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PARA: Subdirector de Gestién Corporativa y Control Disciplinario, Subdirectora de
Gestién de Destino, Subdirector de Promocién y Mercadeo, Asesor de
Planeacion y Sistemas, Asesora Oficina Juridica, Asesora de Control Interno,
Asesora de Comunicaciones, Lideres de Proyecto, Talento Humano,
Interventores y Supervisores.

DE: Direccion General

ASUNTO: Disposiciones para la programacién de pagos 2014.

Me permito informar que dentro del proceso de mejora administrativa, se han establecido las
fechas para radicacién de facturas y/o cuentas de cobro en lo que resta de la vigencia 2014; el
objetivo es mejorar la calidad en la atencién a funcionarios, contratistas, supervisores de

contratos y proveedores, en el tramite de pago de sus cuentas de cobro y facturas, haciéndolos
mis eficientes y eficaces.

A partir del mes de Agosto de la presente vigencia los cortes para pagos de los contratos por
prestacién de servicios personas naturales, serdn los dias 30 de cada mes por lo que resta del aiio, |
para lo cual se establecen las siguientes disposiciones: '

1. Las facturas y/o cuentas de cobro serin radicadas en la Subdireccién de Gestién
Corporativa de acuerdo con las fechas establecidas y cumpliendo con los requisitos
exigidos por la entidad, para cada caso.

2. La Subdirecci6n de Gestién Corporativa y Control Disciplinario de la Entidad, recibir4 las

facturas y/o cuentas de cobro, en el horario de 8:30 AM a 4:00 PM, segiin el siguiente
calendario.

Fecha de radicacién y pago Prestacion de Servicios Persona Natural
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Fecha de corte

Fecha de Radicacion

Fecha Estimada de pago

01, 02 y 03 de Septiembre

del 05 al 09 de Septiembre

30 de Agost
g 15y 16 de Septiembre

01,0 2 OSdeOctubraﬁ
15y.16 de Octubre =

|20 de Octubre

04, 05 y 06 de Noviembr

del 07 al 11 de Noviémbre

14y 18de Noviembre

e Diciembre

7 [01,02.y03 dé Diciembre

~[del 05 al 10 de Diciembre

S8

20 de Noviembre

Es de aclarar que las cuentas radicadas en el primer corte, deberdn adjuntar la planilla de
seguridad social, correspondiente al mes que se certifica, para cuando se presente el Gltimo pago
y/o liquidacién definitiva el contratista habri de anexar el pago de la totalidad o fraccién del mes
correspondiente al cobro, como los documentos a que hace referencia la circular 07 del 22 de

Julio de 2013.

El no cumplimiento de la radicacién en las fechas estipuladas, acarreard el incremento de los
descuentos tributarios y afectacién del PAC programado, cuya responsabilidad serd del

Contratista y del Supervisor.

Fecha de radicacién y pago Proveedores - Persona Juridica
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Se recuerda que en virtud a la implementacion de la Cuenta Unica Distrital, no se realizardn
pagos por ningiin concepto durante los tiltimos cinco (5) dias hébiles del mes, ya que el sistema

Avenida Carrera 24 No. 40 — 66
Teléfono: 2170711
Fax.2170711 Ext. 180

www.bogotaturismo.gov.co

IS0 14001

& |coniec

BOGOTA

HU¢7ANA

Cadigo: AD-F11
Versién: 07
Fecha vigencia: 23-07-2014







