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ALCALBLA 144
_ DEBOGOTA !IIRFGEN Origen: 5d:15 - DIRECCION GENERAL/PINEROS LAVERDE TA
. DESTINO: Destina: SUBDIRECCION DE GESTION CORPORATIVA Y CON'|

U 2 CALENDARIO FINANCIERO Y PH!:‘-}UF’U
O {F s o Wl 0™ T T

CIRC t LAR Nro.
16000
PARA: SUBDIRECTORES/AS,  ASESORES/AS,  FUNCIONARIOS/AS Y
CONTRATISTAS DEL DT
DE: DIRECTORA GENERAL
ASUNTO: CALENDARIO FINANCIERO Y PRESUPULSTAL VIGENCIA 2015

En concordancia con los lincamicntos establecidos en fa Circular Nro. 13 def 28 de noviembre de 2074,
cxpedida por la Tesorera Distrital ¥ con el propdsito de garantizar el elicientc mangjo de los recursos del
[nstituto v de atender oportuna v clicazmente la ejecucion de los pagos que se generan de las obligaciones
contraidas vy de la némina del personal de planty, de manera alenta sc solicita a todos/as los/as
funcionarios/as v confratistas que parlicipan cn la planeacion y cjecucion presupucstal, dar estricto

cumplimiento a fos siguienles Cronogramas:

1. CALENDARIO DL PAGOS A CONTRATISTAS EN EL MISMO MES

GERENTIS I').I'-‘. SUBIDIRECCION DE GESTION
PROVECTO / SUPERVISORES/A COR"?E:;:!}'I?;’ I\\" CONTROL DIRECCINN
RESPONSABLES DI 5 LD AR GENERAL
- RUBRO | CONTABILIDAD | TESORERIA -
CIERRE L\(T' }:}lgl\l‘m P GENERACKIN .
ipen M A A A * X | ¥ . D YE 1Y M PAVALS S Aty el A
umogony | B cousncon | RDINDETACO | gy s
SIGUILENTE DIRECCION
MARZO 24 17-18 1o 20
ABRIL 23 16-17 21 ! 22 }
IMAYO 22 15-19 o0 ‘ 21
JUNTO 22 16-17 iy 7 [4)
JULIO , 24 1721 22 23
AGOSTO 24 1814 20 21
SEPTIEMBRIE 23 16 17-18 21 ’22
DCTUBRE 23 iG 1920 21 22
NOVIEMBRE 23 13 : 1718 - 19 20
DICIEMBRE i3 B 16-17 71 22 ]

NOTA: Almacén recibird las cuentas que exijan ingreso a los inventarios hasta el tereer (37) dia hibil
anterior a la fecha fimite de recibo de cuentas.
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ALCALDIA MAYOR
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2. CALENDARIO NOMINA

SUBDIROCCION DI GESTION SUBDIRGCCION DE GESTION
CORPORATIVA Y CONTROL N CORPORATIVA Y CONTROL )
TURCIONARIGS . EHRECCION 1 - IR ECCION
iAS PISCIPLINARIO GENERAL. e f\)::‘” HINARD GENERAL
. i TALENT SRR
MES CONTABILIAL R“\,-IS}ON HUMANG I-\L??I Lf 1A
CIRRILE | APROBACION FIRMA CIERRE Giﬁiﬂiﬁfi;{ﬁ‘w REVISIGN Y
CILRRE INTREGA | PLAMILLAS Y | RADICACION b Dl FIRMA
RECIBO DE i CAUSACION AT i o . - g PAGOY -
ECBODE A DIRECCION SOLICITYD o o GRDENES
‘ Hp IESORERIA DRI DEPALGK)
MARZO ! 0 10-11 i2 13 18 19 20
ABRIL 3 1013 14 15 A 21 22
 MAYOD 0 §— 11 2 13 19 20 21
JUNIO i 4 ! 910 11 12 17 18 19
JULID ? 7 1013 14 16 21 22 23
AGOSTO 5 1l-12 i3 14 19 20 21
SEPTIEMBRE ] T 1011 4 15 15 21 22
“OCTUBRE 7 =13 14 6 20 2] 22
NOVIEMBRE | 4 910 11 12 17 18 20
DICIEMBRE | 4 i0-11 i4 13 17 18 22

PARA TENER EN CUENTA!!

Ad

[a entrega oportuna de esta informacion, permitisd fa debida incorporacion al sistema PAC- SISPAC
en forma detalfada por rubro y envio a Ia Secretarfa de Hacienda dentro de los términos estipulados
para ello.

> Los/fas supervisores/as deberin establecer los mecanismos que consideren necesarios para que la
informacion de los proveedores y/o conlralistas sea consistente con la solicitud del pago, con ¢l [in de
garantizar el pago, minimizar los rechazos y demoras en el cumplimicnto de fas obligaciones.

v

Les recordamos que con la implemeniacion de la Cuenta Unica Distrital, no se realizardn pagos por
ning(n cencepte durante los Glimos dias hibiles del mes, pues ¢l sistema OPGET de SHD no
permite electuar dichas operaciones en eslos dias.

# Recuerden realizar la reprogramacion de PAC en el sistema ST CAPITAL modulo PAC v enviar
copia fisica  fa Subdireccion de Gestion Corporativa ¥ Control Disciplinario con sus respeclivas
Firmas.

» - Scpagardn las cuentas gue hayan sido incluidas previamente en el formato de reprogramacion del
PAC para ¢l mes en que se solicita ¢f pago v ¢n la lecha indicada.
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Los recursos programados en un mes y que no sean girados, serdn trasladados automdticamente a ki

columna "PAC sin Ejecutar” o "Columna 13" y como consccuencia no se podrdn disponer faciimente
de ellos.

»  Las solicitudes de pago que se radiquen despuds de lag fechas limite, se pagardn en ¢l siguienie mes,
siempre v cuando estén programados en el respectivo PAC.

#  Las cuentas que no cumplan con el leno de requisitos serdn devueltas ot dependencia de origen.

»  Los formatos a diligenciar son los que a la fecha estén actualizados v publicados en la pagina WED

del Institulo.

=  Uno de los requisitos de pago para  los contratos de compra o suminisiro  lo - constituye ¢l
correspondienie ingreso al Almacén,

#  Las novedades radicadas Tuera del plazo establecido, serdn incorporadas en la ndmina del mes
siguiente

» 81 por necesidades debgervicio }f\kqmm fﬁ'ﬁchlmar ld fecha de disfrute de vacaciones, la

Atentamenic,

reprogramacion deberd radichs

16N o $u NIcio ¥ SIempre
posible reprogramar el PAC. ‘

y cuando sed

! Cargo, Dcpcnd?nci.’t - Firmn Fuecha
i Povectado Por: I oicsmm pricinlimdé Subdircecion | o 6 TR
onal Contratista, buim(mcci()u de | B } -
Ciestida Corporativa y CD (__(_i,{'. - A S
Profesional Lspeciabizado {1,
Subdireccidn de Gestion Corporativa v 4
b 11-03-VD
Julic Roberto Guarzsn Padifln | Asesor Despacho P
Revisado Por: Carmen Flena Martinez Garela | Sobdirectora de Gestidn Corporativa v & % [} o3 N
S Cb. N ) 5
Aprobado para {inng por: Carruen Blena Martinez Garcfa 1 Sebdirectora de Gestion Corporativa v & }/ I e O
{(Subdirector{ay/ Asesar(a} C.D. -~ !

Los are

misme, fainformacidn comenidy on Sl es precisa, correctn veraz y complela. y opor [0 tanto, o presentames para frma de da i
Tnstitulo Distrital de

i lirmani:

palos, Asi
coter del

dechiramuos que hemos revisado el [resente documento ¥ lo encontramos (I]U\l wlo @ [as norm l‘; ¥ dl‘-]l(“'hlf‘n\\
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Constancia de Recibido

CIRCULAR 2 de 2015 del 13 de marzo de 2015

10000

PARA: Subdirectores: Gestion de Destino, Promocion y Mercadeo y Gestion
Corporativa y Control Disciplinario, Asesores de Direccion, Planeacion y
Sistemas, Comunicaciones, Observatorio Turistico, Juridico y de Controt

Interno.

DE: Direccion Ge

neral

Asunto: Verificacion requisitos para el gjercicic profesional

FECHA

AREA

NOMBRE LEGIBLE DE QUIEN
RECIBE
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