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CIRCULAR No. .._DE
100060
PARA: Subdirectores y asesores del Instituto Distrital de Turismo
DE: Dircccién General

ASUNTO: Lincamientos para la proyeccion y elaboracion del Programa Anual Mensualizado de
Caja Inicial vigencia 2015.

En cumplimicnto a lo dispuesto en la Circular Namero 000012 del 06 de Noviembre de 2014 do Ja
Direccion Distrital de Tesoreria - Secretaria de Hacienda, a conlinuacion se inlorma los lincamicnlos y
parimetros que las drcas deberan tener en cuenta en la  elaboracion, proyeccion y envio de la
programacidn del PAC de la vigencia 2015, para su respectiva consolidacion y preparacion por parle de la
Subdireccidn de Gestion Corporativa y su posterior presentacion a la Direccion Distrital de Tesoreria de la
Secrclaria de Hacienda,

CONSIDERACIONES GENERALES:

a. El gjercicio de fa programacion anual y mensual de gastos, cs decir la programacion inicial de
{(Plan Anual de Caja) - PAC - y sus reprogramaciones mensuales para la vigencia 2015, ¢s
imprescindible para una complela vy correcta gestion presupuestal y administrativa en la proxima
vigencia. Asi lo establece el articulo 34 de la Ley 734 de 2002, Cadigo Unico Disciplinario, que
en su numeral 3 establece como deber de todo servidor publico “formudar, decidir oportunamente
o ejecular oportunamente los planes de desarrollo v los presupuestos v cumpliv con las leves
normas gue regulan el manejo de los recursos econdmicos publicos, o afectos al servicio
puhlico”.

Dc acucrdo al Estatuto Orginico del Presupuesto Distrital, en el literal ¢) del articudo 89, se
establece como  liscalmente responsables a los  “Ordenadores del Gasto que no informen
oporfunamente los comprontisos legalmente adgquiridos o gasios legalmente ejecutados ™.

b. Es primordial resaltar la importancia de una  adecuada  programacion  de  los  recursos
presupuestales, pues cuando ta Tesoreria de la SHD, determine que alguna entidad no esli
obscrvando o atendicndo correclamente la obligacion de programar adecuadamente ¢l PAC
asignado, o se detecte que se presentan unos indicadores de PAC no cjecutados inusualmenle
altos, la SHD reducird los montos de PAC que han sido programados por la Entidad.
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¢, Para la vigencia 2015 se tendrd en cuenta ¢l PAC inicial como parametro de evaluacion y
seguimicnto de los indicadores ¢ informes que tome la entidad.

d. Para la vigencia 2015 existird un evenlo fundamental que se deberd tener en cuenla para realizar
una programacion acorde a las necesidades de la Entidad, se lendrd clecciones en el mes de
Qctubre y por tal motivo se implementara la ley de garantia correspondiente,

-

La reproeramacion de PAC solo podrd obedecer a casos excepeionales, razdn por la cual, la
prog _ ¢ _ :
programacidn anual debe ser ko més acertada posible a la situacion real de la contratacion.

{. Tener en cuenla que ¢l PAC no ejecutado serd castigado con ¢l presupuesto de la siguiente
vigencia, y lu liberacion de los recursos serd priorizando el plan Distrital de Desarrollo establecido
por ¢l Gobierno Distrital.

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION BEL PAC VIGENCIA 2015

1. La programacion de PAC de gastos deberd realizarse basado en los informes ya presentados a la
oficina de plancacion y sistemas, a nivel de Tuenle y detalle de fuente teniendo en cuenta que el
PAC de gastos de [uncionamiento ¢ inversidn no debe ser superior al monto o valor lotal del
proyecto del presupueste de 2015.

I~

La programacion de pagos para la vigencia 2015 de los tubros de scrvicios personales y aportes
patronales debe ser estimada y programada con base en la planta de personal presupuestada para
dicha vigencia, y soporlada con la ejecucion de afios anleriores,

3. Para la programacidn de pagos por los rubros de Gastlos Generales y de Inversion, se debe tener en
cuenta el promedio ejecutado en los dltimos afios, en estas condiciones la distribucidn debe estar
acorde con 1os planes de accion, planes de contratacion y ejecucion efectiva de pagos proyectados
a 31 de diciembre 2015, La diferencia restante debe programarse en el rezago. No obstante lo
anterior, si se requiere programar la totalidad del presupuesto aprobado, esta programacion debe
eslar debidamente justificada por cada uno de los responsables del proyecto, pues si no se anexa
esle documento, la Oficina de Planeacidn Financiera de la SHD podré ajustar unilateralmente la
programacion en el maximo permitido.

4. Las reservas presupuestales v 1os pasivos exigibles incorporadas en ¢l proyecto de presupucsto de
la vigencia 2015, deberiin ser proyectadas y justificadas para sus respeclivos pagos en su totalidad.

5. Las dependencias deben tener en cuenta que el PAC gue programen para el mes de enero de 2015
no tendra reprogramacion en Ia respectiva vigencia,

6. Se debe realizar la programacion de las reservas presupuestales que se esliman para la vigencia
2015, se recomienda que dicha programacion se realice a partir del mes de Febrero para evitar
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castigos presupuestales en el mes de Enero, ya que el proceso de Reservas presupuestales ticne un
tralamiento cspecial vy podria tardar algunos dias y presentar dificultad ¢n ¢l pago cargado en el
sislema,

7. El PAC mensualizado para la vigencia 2015 debera ser remitido a la Subdircccion de Gestion
Corporativa y Control Disciplinario en ¢l archivo de Excel enviado por correo clectronico y
desagregado por rubros presupuestales maximo el 19 de Noviembre de 2014, incluyendo los
anexos que soportan lu programacion presentada (programacion de ndmina, plan de compras, plan
de contratacidn, planes de acciones cic). dehidamente firmada por los responsables de cada
proyecto y el ordenador del gasto.

Finalmente, es importante resaltar la importancia de su participacion en ¢l proceso, en el cumplimicnto
estricte dec la Circular dentro de los términos y condiciones que agui se establecen, toda vez que de eslo
dependerd el éxito de la programacion individual y consolidada del PAC para la entidad y ¢l Distrito.

De antemano, agradezco el esfuerzo (Eenico y profesional que se adelanle desde sus dependencias, de al
forma, que redunde en la produccidn de alta calidad y de gran impacto socio econdmico para la ciudad.

La Subdireccion de Gestion LOT:
sobre el contenido de esta Circular,

Atentamenic,
L PR
TA%NA PINEROS LAVERDE
. : N
Dircetora General ;
ki
Nombres cdmpletos y apellidos Cargo, Dependencia Firna fecha

Prayectado Por: William Ricardd Cely V. Profesintal Subdircecién de " o ‘

B 2 E . o o ! f e o ,.‘;,_ '( (\

’ Giestion Corpurativa o e M
Kevisado Por: Juliv Roberto GarzomRaditr™ Asesor Diteccion General ~
Aprobado para firma por; Carmen Elena Martinez Garcia Subdirectora de  Gostidn 5
(Subdirector(a) / Ascsor(a) Corporativa y  Control = {\)r_-f/' ad
Disciplinaria .

Eos arriba firmantes declaramos que hemos revisado ¢l presente docurmente y lo encontramos ajustado a las noHnas v disposiciones fepales, Asi
misma, la informacidn contenida en &1, es precisa, carrecta, veraz v complela, y pot io tante, 1o preseatamos para firma de la Directom del
Institale Distrital de "Tarismo.
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CIRCULAR No. 013
del 18 de noviembre de 2014
10000
PARA: SUBDIRECTORES Y ASESORES DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

DE: Directora General

Asunto: Jormada Laboral
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