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PARA: Subdireciores v asesores(as) del Instituto Distrital de Turtsme
D Direccidn General

ASUNTO:  Lincamientos para la proyeccian v elabaracion del Programa Anual Mensualizado de
Caja inicial vigencia 2016,

En cumplimiento de fo dispucsto en la Circular Nomero 200004 del 09 de Octubre de 2015 de 1
Dircccion Disirital de Tesoreria - Secrelaria Distrital de Hacieada, a continuacion se inlorman tos
Hiaeamicntos v parametros que fas dreas deberan tener en cuenta en da claboracion, proyeccion y
civien de la programacidn del PAC de la vigencia 2016, para su respectiva consolidacian y
Preparacion por parte de la Subdircccian de Geslidn Corporativa v su posterior presentacion a s
Direceidn Distrital de Tesoreria de la Secretaria Distrital de Hacienda,

CONSIDERACIONES GENERALES:

a. El ejercicio de la programacion anual y mensual de gastes, es decir la programacion inicial
de (Plan Anval de Caja) - PAC - Y sus reprogramaciones mensuales para la vigencia 2016,
es impreseindible para una complela v correcta gestian presupuestal v administrativa en la
proxima vigencia. Asi lo establece ef aricule 24 de I Ley 734 de 2002, Cadigo Unico
Disciplinaria, que en su numeral 3 establece como deber de todo servidor pablico
Sormudar, decidiy oportunamenie o ejecuiar oportupamente los planes de desarrollo v lax
presupuesios yocumpliv con las leyes p normas que regulan el manefo de los recursos
economicos publicos, o afecios al servicio pliblica™.

De acuerdo con el Bstatuto Orginico del Presupuesio Distrital, en ¢l literal ¢) det articulo
89, se establece como fiscalmente responsables a los “Ordenadores del Gasto gue no
informen oporiunaimenie los compromisos legalmente adguividos o pasios legalmenie
efeculadns .

b Es primordial resaltar 1a wmportimeia de una adecuads programacion de los recursos
presupucstales, pucs cuando la Tesoreria de la SHD, determine que alguna entidad na est
obscrvando o atendiendo correclamente obligacion de programar adecuadamente ¢l PAC
asignade, o se delecle due st opresentan unos indicadores de PAC no ¢jecutados
iusualmente aftos, la SHD reducird los moutos de PAC que han sido programados por la
Entidad.
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¢, DPara Ja vigencia 2016 se tendrd en cuenta el PAC inicial como pardmeiro de evaluacion y
scouimicnto de los indicadores e informes de la Eatidad.

d. Para la vigencia 2016 se debe (ener en cuenta el proceso de armonizacidn generado por cl
nueve Plan de Desarrolio, para la programacion del PAC acorde con las necesidades de la
Eatidad.

5

La reprogramacion de PAC solo podri obedecer @ casos excepeionales, razon por la cual, la
programacidn anual debe ser lo mis acertada posible a Ja situacion real de la contralacion,
va que la Sceretarfa Distrital de Hacienda Distrital realizard cambios en la aprobacion de fa
reprogramacion a realizar cada mes.

¢ Tener en cucnta que el PAC no ¢jecutudo serd castigado con ¢l presupuesto de la siguiente
vigencia, v la liberacion de los recursos serdt priorizando necesidades que tlenga el Plan
Distrital de Desarrollo, ademds que fa soliciiud de liberacion deberd ser justificada
mediante oficio v firmada por el Ordenador del gasto, '

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL PAC VIGENCIA 2016

1. Laprogramacion de PAC de gastos debera realizarse basado en ¢f presupuesto de la eatidad
y PAA formalizados ante Plancacion y Sistemas, a mivel de lucnte v detalle de fuente
teniende cn cuenta que ol PAC de gastos de funcionamiento ¢ inversion no_debe ser
supcrior @ la apropiacion det presupucsto de la vigencia 2016 por cada uno de los rubros
presupuestales.

2

La programacion de pages para la vigencia 2016 de los rubros de servicios personales y
aportes patronales debe ser estimada y programada con base en la planta de personal
presupucstada para dicha vigencia, y soportada con la ¢jecucidn de ahos anteriores, se
recontienda usar como referencia la dinfumica de gjecucion de las Gltimas cuatro vigencias
(porcentaje de ejecucicn) y en el caso parlicular del 2016, tener en cucnla un posible
cambio en la planta de personal.

3. Para la programacion de pagos pot los rubros de Guslos Generales v de Inversion, so debe
tener en cuenta ¢f promedio ejecutado en los al times afos, on estas condiciones Ia
distribucion debe estar acorde con los planes de accidn, planes de contratacion y gjecucion
electiva de pagos proyectados a 31 de diciembre 2016. TLa diferencia restanie debe
programarse en cl rezago. No obstante lo anteriar, si se requicre programar la totalidad ded
presupuesto aprobudo, csta programacién debe estur debidamente ustificada por cada uno
de los responsables del proyecto, pucs si no se anexa csle documento, la Oficina de
Plancacion Financiera de la SHD podrd ajustar unilateralmente  la programacion en el
maximo permitido.

4. Las reservas presupuestales v los pasives exigibles Incorporadas en el provecto de
presupuesto de la vigencia 2010, deberin ser provectadas y justilicadas para sus respectivos
pagos en su totalidad,
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5. La programacidn del PAC del smes de enero no tendrd reprogramacion, por tal motivo se
recomienda planear adecuadamente para ¢f respectivo mes.

6. Se debe reatizar la programacion de las veservas presupuestales que seoestiman para a
vigeneia 2016, se recomienda que dicha programacion se realice a partir del mes de Febrero
para cvitar castigos presupoestales en el mes de enero, debido a que ¢l proceso de Reservas
Presupuestales denen un tratamiento cspecial en SICAPITAL y podria gencrar retraso y
presentar dificultad en el pago al inicio de la vigencia.

7o Bl PAC mensualizado para la vigencia 2016 deberd ser remitido o la Subdireceiin de
Gestion Corporativa v Canirol Disciplinario de forma fisica por cubros presepuesisies
miaximo ¢l 20 de Noviembre de 2015 inchivendo los anexos que soportan la programacion
presentada (programacion de ndmina, plan de compras, plan de contratacion, planes de
acciones cte). debidamente lrmuds por los responsahies de cada proyecto.

Finalmente, cs importante resaltar la Importancia de su participacidn on el proceso, en ¢l
cumplimienio estricto de la Circular deniro de los rminos y condiciones que aqui se establecen,
oda ver que de esto dependerd el éxito de la programacion ndividual v consolidada del PAC para
la entidad y ¢l Disirito.

De antemano, agradezeo el esluerzo 1éenico y profesional que se adelante desde sus dependencias,
de tal forma, que redunde en la produccion de alta calidad y de gran impacto socio econdmico para
L ciuglad,

vy Conlrol-Risciplinagio-resolverd lag mguiciudes que se
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Lo [ NEnibres complelos ¢ apelilos L Corpo, Dependenciy 3 Prema F Vocha
Proyectads Por: §OWillhkm Ricardo Cely v, Profesional  Subdircecion ) ! ~Y 2015
. //'/7 de Gestian Corporativa 7 \“'F: )

ado Por: ) Tulio RB]W.Q{@‘K:?H !J('If_“”-;l Asesor Dircecion Genernl - !
Aprobado pava rmae por; | Carmen Flena Martiner Gy e Subsdirectorn de Gestion
(Sebdirector{a) i [ Comporativa y  Contral
| Ascsar(a) Brisciptinario .
Los ariba (inmantes declramoes que hemes rovisado ol presente decumento v 1o encontramos ajustado i las rormas v disposiciones
5. Asi sme, ln infornsacidn contenidu en ¢, es farecisa, cotrecta. veraz v complela, ¥ por ko tanto, o presentiings para Tirm de la i
Disectora del Tastitois Distiital de Turismo. i
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