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PARA: Subdirectores y asesores del Instituto Distrital de Turismo
DE: Direccién General

ASUNTO: Lineamientos para la proyeccion y elaboracién del Programa Anual
Mensualizado de Caja inicial vigencia 2014.

En cumplimiento a lo dispuesto en la Circular Ntimero 000007 del 25 de Octubre de 2013 de la
Direccién Distrital de Tesoreria - Secretaria de Hacienda, a continuacién se informa los
lineamientos y pardmetros que las dreas deberén tener en cuenta en la elaboracién, proyeccién y
envio de la programacién del PAC de la vigencia 2014, para su respectiva consolidacién y
preparacion por parte de la Subdireccién de Gestién Corporativa y su posterior presentacion a la
Direcci6n Distrital de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda.

CONSIDERACIONES GENERALES:

a. El ejercicio de la programacién anual y mensual de gastos, es decir la programacién
inicial de (Plan Anual de Caja) - PAC - y sus reprogramaciones mensuales para la
vigencia 2014, es imprescindible para una completa y correcta gestién presupuestal y
administrativa. Asf lo establece el articulo 34 de la Ley 734 de 2002, Cédigo Unico
Disciplinario, que en su numeral 3 establece como deber de todo servidor piiblico
“formular, decidir oportunamente o ejecutar oportunamente los planes de desarrollo b%
los presupuestos y cumplir con las leyes y normas que regulan el manejo de los recursos
econdmicos publicos, o afectos al servicio publico”.

De acuerdo al Estatuto Orgénico del Presupuesto Distrital, en el literal ¢) del articulo 89,
se establece como fiscalmente responsables a los “Ordenadores del Gasto que no
informen oportunamente los compromisos legalmente adquiridos o gastos legalmente

ejecutados ”.
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. Es primordial resaltar la importancia de una adecuada programacién de los recursos
presupuestales, pues cuando la Tesoreria de la SHD, determine que alguna entidad no esta
observando o atendiendo correctamente la obligacion de programar adecuadamente el
PAC asignado, o se detecte que se presentan unos indicadores de PAC no ejecutados
inusualmente altos, la SHD reducira los montos de PAC que han sido programados por la
Entidad.

. Para la vigencia 2014 se tendrd en cuenta el PAC inicial como pardametro de evaluacion y
seguimiento de los indicadores e informes que tome la oficina de planeacién financiera en
la entidad.

. Para la vigencia 2014 existird un evento fundamental que se deberd tener en cuenta para
realizar una programaci6n acorde a las necesidades de la Entidad, se tendra elecciones en
el mes de Mayo y por tal motivo se implementar4 en el primer semestre la ley de garantia
correspondiente.

. La reprogramacién de PAC solo podré obedecer a casos excepcionales, razén por la cual,
la programacion anual debe ser lo mas acertada posible a la situacién real de la
contratacion.

Tener en cuenta que el PAC no ejecutado serd castigado con el presupuesto de la siguiente
vigencia, y la liberacion de los recursos serd priorizando el plan Distrital de Desarrollo
establecido por el Gobierno Distrital.

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL PAC VIGENCIA 2014

1. La programacién de PAC de gastos deberd realizarse basado en los informes ya
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presentados a la oficina de planeacién y sistemas, a nivel de fuente y detalle de fuente
teniendo en cuenta que el PAC de gastos de funcionamiento e inversién no debe ser
superior al monto o valor total del proyecto del presupuesto de 2014.

. La programacién de pagos para la vigencia 2014 de los rubros de servicios personales y
aportes patronales debe ser estimada y programada con base en la planta de personal
presupuestada para la dicha vigencia, y soportada con la ejecucion de afios anteriores.
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3. Para la programacién de pagos por los rubros de Gastos Generales y de Inversion, se debe
tener en cuenta el promedio ejecutado en los Gltimos afos, en estas condiciones la
distribucién debe estar acorde con los planes de accién, planes de contratacién y
ejecucion efectiva de pagos proyectados a 31 de diciembre 2014. La diferencia restante
debe programarse en el rezago. No obstante lo anterior, si se requiere programar la
totalidad del presupuesto aprobado, esta programacion debe estar debidamente justificada
por cada uno de los responsables del proyecto, pues si no se anexa este documento, la
Oficina de Planeacién Financiera de la SHD podrd ajustar unilateralmente 1la
programacion en el méximo permitido.

4. Las reservas presupuestales y los pasivos exigibles incorporadas en el proyecto de
presupuesto de la vigencia 2014, deberin ser proyectadas y justificadas para sus
respectivos pagos en su totalidad.

5. Las dependencias deben tener en cuenta que el PAC que programen para el mes de enero
de 2014 no tendrd Teprogramacion en la respectiva vigencia.

6. Se debe realizar la programacion de las reservas presupuestales que se estiman para la
vigencia 2014, se recomienda que dicha programacién se realice a partir del mes de
Febrero para evitar castigos presupuestales en el mes de Enero, ya que el proceso de
Reservas presupuestales tiene un tratamiento especial y podria tardar algunos dias y
presentar dificultad en el pago cargado en el sistema.

7. El PAC mensualizado para la vigencia 2014 deberd ser remitido a la Subdireccién de
Gestién Corporativa y Control Disciplinario en el archivo de Excel enviado por correo
electrénico y desagregado por rubros presupuestales méximo el 15 de Noviembre de
2013, incluyendo los anexos que soportan la programacién presentada (programacién de
némina, plan de compras, plan de contratacién, planes de acciones etc). debidamente
firmada por los responsables de cada proyecto y el ordenador del gasto.

Finalmente, es importante resaltar la importancia de su participacién en el proceso, en el
cumplimiento estricto de la Circular dentro de los términos y condiciones que aqui se establecen,
toda vez que de esto dependeri el éxito de la programacién individual y consolidada del PAC
para la entidad y el Distrito.

De antemano, agradezco el esfuerzo técnico y profesional que se adelante desde sus

dependencias, de tal forma, que redunde en la produccién de alta calidad y de gran impacto socio
econémico para la ciudad.

Avenida Carrera 24 No. 40 - 66 e N
Teléfono: 2170711 i % 4 o

Fax.2170711 Ext. 180 $ 2R ‘V‘ ?
www.bogotaturismo.gov.co Semett”  SBY HU ﬂ,b_!ﬁ
Fecha vigencia: 2013-01-15
3




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO

CIRCULAR No. . 70 D

E 05 oy

.9{‘ oy

Cualquier inquietud, la Subdirecci6n de Gestién Corporativa y Control Disciplinario resolverd las

inquietudes que se tengan sobre el contenido de esta Circular.

Atentamente,

A

NDO ROSAS LONDOIEO
ector General

Subdireccién de Gestion Corporativa y Control Dis.ciplinariﬂ.d’(', a E

Proyect6: William Cely, Profesional Especializado,
Subdireccién de Gestién Corporativa y Control Disciplinario

Revisé:  Jose Reyes Bernal Bellon, Subdirector (e),
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PARA: Subdirectores y Asesores Instituto Distrital de
Turismo
DE: Director General
Asunto: Lineamientos para la proyeccién y elaboracién del Programa Anual Mensualizado
de Caja inicial vigencia 2014
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