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EDWIN OSWALDO PENA ROA

Subdirector Técnico

Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Disciplinario
Instituto Distrital de Turismo- IDT

Carrera 24 No. 40-66 Barrio la Soledad

Bogota D.C.

Asunto: Remisién por competencia de Decreto 304 de comision de servicios al interior
del pais y encargo de funciones.
Radicado Secretaria Juridica Distrital- 1-2021-16130

Respetado doctor: Pefia Roa

La Direccion distrital de doctrina y asuntos normativos de la Secretaria juridica distrital, recibié el
radicado No. 1-2021-16130, del 24 de agosto de 2021, de la Doctora MARCELA MANRIQUE
CASTRO Directora de Servicios Administrativos de la Secretaria General, mediante la cual nos
comunica lo siguiente:

“..)

Me permito comunicar el contenido de la decision proferida por la sefiora Alcaldesa
Mayor de Bogota D.C., mediante el Decreto No. 304 de fecha 19 de agosto de 2021:
“Por el cual se concede una comision de servicios al interior del pais a laDirectora
General del Instituto Distrital de Turismo -IDT Y se hace un encargo”.

Teniendo en cuenta, que la informacién allegada es de conformidad al Decreto No. 304 del 19 de
agosto de 2021, el cual corresponde a la comisién de servicios al interior del pais a la doctora
KAROL FAJARDO MARINO, en calidad de Directora del Instituto Distrital de Turismo a la ciudad
Tunja el dia 20 de agosto de 2021y se hace el encargo de Director General de la Entidad al doctor
EDWIN OSWALDO PENA ROA

.
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Al respecto, el numeral 1 de la Resolucion 265 de 20197, que fija el Manual Especifico de
Funciones y de Competencias Laborales del Instituto Distrital de Turismo — IDT sefiala en el
numeral 1 del item IV de la disposicion, la descripcién de las funciones de la Subdireccion De
Gestion Corporativa y Control Disciplinario de la entidad, “Dirigir los procesos relacionados con el
manejo del talento humano de la Entidad, pienestar social e incentivos, Plan Institucional de Capacitacion
(PIC), salud ocupacional, evaluacion del desempefio, induccion, reinduccion, clima organizacional y plan
anual de vacantes con la oportunidad y eficacia requerida.”

Ahora bien, de conformidad con lo previsto en el articulo 11 del Decreto Distrital 323 de 201 6%, que
establece las funciones de la Direccién distrital de doctrina y asuntos normativos de la Secretaria
juridica distrital, no contempla el conocimiento y analisis de novedades Yy disposiciones de
caracter laboral de los directores de las entidades descentralizadas, por lo tanto, una vez
analizada la comunicacion de la Secretaria General esta no corresponde a las facultades de esta
Direccion, por lo cual se procedera a trasladar el presente asunto.

En consecuencia, al tenor de lo previsto en el articulo 21 del Codigo de Procedimiento y de lo
Contencioso Administrativo, sustituido por la Ley 1755 de 2015, se remite a su despacho por
competencia, la informacién allegada por la doctora Marcela Manrique Castro Directora de
Servicios Administrativos de la Secretaria General, a fin que se proceda en lo pertinente de
conformidad a lo previsto en las disposiciones legales indicadas.

Atentamente,

¢c.c: Dra: Marcela Manrique Castro Directora de Servicios Administrativos  Secretaria General Carrera 8 No 10-65 Bogota
D.C

Anexos: Radicado 1-2021-16130

Proyecté: Séneca Libreros Castafieda &
Revis6: Paula Johanna Ruiz Quintana

1“Dor la cual se modifica el Manual Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para los empleos de la Planta de
Personal del Instituto Distrital de Turismo — IDT”

2 “por medio del cual se establece la estructura organizacional de la Secretaria Juridica Distrital, y se dictan otras
disposiciones”
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Cordial Saludo, La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota le ha enviado en archivo adjunto, la
comunicacion radicada con el niimero 2-2021-26728. Para dar respuesta a esta comunicacion, por favor
ingrese ahttp://sigaprod.alcaldiabogota. gov.co/SIGA-Entidades/ con su usuario y password. Para verificar
este documento puede ingresar ahttp://sigaprod.alcaldiabogota. gov.co/WebSigav/ Este es un mensaje
automatico, por favor no lo responda. La informacién aqui contenida es para uso exclusivo de la persona o
entidad de destino. Esté estrictamente prohibida su utilizacidn, copia, descarga, distribucion, modificacion
y/o reproduccion total o parcial, sin el permiso expreso de la Secretaria General de 1a Alcaldia Mayor de
Bogotd, pues su contenido puede ser de car4cter confidencial y/o contener material privilegiado. Si usted
recibi6 esta informacion por error, por favor contacte en forma inmediata a quien la envid, borre este
material de su computador y absténgase de usarlo, copiarlo o divulgarlo. La Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogoté no es responsable por la informacion contenida en esta comunicacion, el directo
responsable es quien la firma o el autor de 1a misma. Conozca nuestra politica de proteccion de datos
personales, de acuerdo a lo establecido en la Ley 1581 de 2012

enhttp://secretariageneral. gov.co/transparencia/mecanisrnos—contacto/proteccion-datos-personales
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Bogota D.C.

Doctor (a):

KAROL FAJARDO MARINO

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO -IDT
Direcci6n Electrénica: karol.fajardo@idt.gov.co
BOGOTA, D.C. -

Asunto: COMUNICACION DECRETO 304 DE 2021
Referenciado:

Respetado (a) Doctor (a):

De manera atenta, me permito comunicar el contenido de la decision proferida por la
sefiora Alcaldesa Mayor de Bogota D.C., mediante el Decreto No. 304 de fecha 19 de
agosto de 2021: “Por el cual se concede una comision de servicios al interior del pais a la
Directora General del Instituto Distrital de Turismo -IDT y se hace un encargo”.

Adjunto enunciado para su conocimiento y fines pertinentes.

At«antamente,

MARCELA MANRIQUE CASTRO
SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Copia:

Anexos Electrénicos: 1

Proyect6: DIANA CAROLINA NINO CORREDOR
Revisd: Marcela Manrique Castro-
Aprobo: MARCELA MANRIQUE CASTRO

Pagina nimero 1 de 1
Documento Electrénico: 9d2c1246—3016-468e-9f31-45d7330614db
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DECRETO No. 3 4 DE

(19 Ac0 201

“Por el cual se concede una comisién de servicios al interior del pais a la Directora General
del Instituto Distrital de Turismo -IDT y se hace un encargo”

LA ALCALDESA MAYOR DE BOGOTA, D.C.

En uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por el Decreto Ley 1421 de
1993, el Decreto 1083 de 2015, modificado y adicionado por el Decreto 648 de 2017, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 2.2.5.5.25 del Decreto 1083 de 2015 modificado y adicionado por el Decreto 648
de 2017, establece que se podran conceder comisiones de servicio al interior del pais con el
propdsito de “ejercer las funciones propias del empleo en un lugar diferente al de la sede del
cargo, cumplir misiones especiales conferidas por los superiores, asistir a reuniones,
conferencias o seminarios, realizar visitas de observacion que interesen a la administracion Y que
se relacionen con el ramo en que presta sus servicios el empleado. Esta comision hace parte de
los deberes de todo empleado, por tanto, no puede rehusarse a su cumplimiento. ”

Que, en concordancia con el articulo 2.2.5.5.27 de la normativa antes anotada, el empleado en
comision de servicios en una sede diferente a la habitual “fendrd derecho al reconocimiento de la
remuneracion mensual que corresponde al cargo que desempefia y al pago de vidticos y, ademds,
a gastos de transporte, cuando estos iltimos se causen Juera del perimetro urbano. El valor de los
vidticos se establecerd de conformidad con los lineamientos Y topes sefialados en el decreto anual
expedido por el Gobierno Nacional.”

Que el Instituto Distrital de Turismo — IDT tiene dentro de sus funciones disefiar y ejecutar
- acciones de fortalecimiento y promocién de las condiciones turisticas del Distrito Capital, para
hacer de esta actividad un factor que contribuya a su desarrollo econémico y social, competitivo y
sostenible, en interaccién con los demas integrantes del Sistema de Gestion Turistica mediante la
ejecucion de la Politica Publica de Turismo.

Que el doctor Antonio Ernesto Leguizamo Diaz, Secretario de Turismo de Boyacé, extendid
invitacién a la doctora KAROL FAJARDO MARINO, identificada con la cédula de ciudadania
No. 52.438.432 Director General de Entidad Descentralizada Cédigo 050 Grado 02 del Instituto
Distrital de Turismo — IDT, con el fin de que asista al acto protocolario y firma del Convenio
Interadministrativo entre el IDT vy el Departamento de Boyaca cuyo objeto es “Aunar esfuerzos
entre el Instituto Distrital de Turismo y la Secretaria de Turismo de Boyaca — Departamento de
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19,60 2021

“Por el cual se concede una comisién de servicios al interior del pais a la Directora General
del Instituto Distrital de Turismo -IDT y se hace un encargo”

Continuacién del Decreto N°. Pag.2de S

Boyacd, para el desarrollo de acciones que propendan a impulsar el turismo sostenible,
responsable, incluyente, inteligente y productivo en Bogotd y Boyacd”, el dia 20 de agosto de
2021, en la ciudad de Tunja, Boyaca.

Que mediante comunicacion radicada con No. 1-2021-24175 del 10 de agosto de 2021, la doctora
KAROL FAJARDO MARINO, Directora General del Instituto Distrital de Turismo - IDT, solicité
se le conceda comisién de servicios al interior, para asistir a la mencionada actividad el dia 20 de
agosto de 2021, en la ciudad de Tunja, Boyaca.

Que su participacion se considera procedente por tratarse de asuntos que interesan a la entidad y
guarda relacién con el cargo; el Convenio Interadministrativo es de vital importancia para el
desarrollo y fortalecimiento del sector turismo en esta region, teniendo en cuenta que Bogotad y
Boyacé son el eje fundamental de la Region Central del pais y trabajando articuladamente, se
lograra el posicionamiento como el destino del interior que los visitantes nacionales y extranjeros
prefieran visitar.

Que el Instituto Distrital de Turismo - IDT, reconocera a la doctora KAROL FAJARDO
MARINO, viaticos del cincuenta por ciento (50%) por el dia 20 de agosto de 2021, de la tarifa
maxima establecida, en el Decreto 1175 de 2020, con cargo al codigo presupuestal 3-1-2-02-02-
05-0000-000 concepto "Vidticos y Gastos de Viaje", segun certificado de disponibilidad
presupuestal No. 12 del 25 de enero de 2021.

Que los desplazamientos en la ruta Bogota — Tunja - Bogota de la doctora KAROL FAJARDO
MARINO, se realizaran en un vehiculo oficial del Instituto Distrital de Turismo —IDT.

Que, durante el término de la comisién, la doctora KAROL FAJ ARDO MARINO, tendra derecho
a percibir su remuneracion, de conformidad con el articulo 2.2.5.5.27 del Decreto 1083 de 2015
modificado y adicionado por el Decreto 648 de 2017.

Que con el propésito que la doctora KAROL FAJARDO MARINO, asista a la actividad prevista,
se hace necesario ponferir comision de servicios al interior por el dia 20 de agosto de 2021, en los
términos de las normas legales vigentes.

Que el articulo 2.2.5.4.7 del Decreto Nacional 1083 de 2015, modificado y adicionado por el
Decreto Nacional 648 de 2017 establece: “Encargo. Los empleados podrdn ser encargados para

Ve

BOGOT.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

304 19 A60 2021

Continuacién del Decreto N°. DE Pig.3de s

“Por el cual se concede una comision de servicios al interior del pais a la Directora General
del Instituto Distrital de Turismo -IDT y se hace un encargo”

asumir parcial o totalmente las funciones de empleos diferentes de aquellos para los cuales han
sido nombrados, por ausencia temporal o definitiva del titular, desvinculéndose o no de las
propias de su cargo (...)"

Que, de acuerdo con lo expuesto, se hace necesario efectuar el encargo de las funciones del cargo
de Director General de Entidad Descentralizada Codigo 050 Grado 02 del Instituto Distrital de
Turismo ~ IDT, para garantizar la continua prestacion de los servicios que ese Despacho tiene a su
cargo.

Que, German Alberto Montoya Castafio, Profesional Especializado de Talento Humano de la
Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Disciplinario del Instituto Distrital de Turismo —
IDT, certificé que el doctor EDWIN OSWALDO PENA ROA, identificado con la cédula de
ciudadania No. 80.244.164, Subdirector Técnico Codigo 068 Grado 01 de la Subdirecciéon de
Gestion Corporativa y Control Disciplinario de la misma entidad, cumple requisitos de estudio y
experiencia exigidos en la Resolucién No. 265 de 2019 “Por la cual se modifica el Manual
Especifico de Funciones y de Competencias Laborales para los empleos del Instituto Distrital de
Turismo”, para ser encargado en el empleo de Director General de Entidad Descentralizada
Codigo 050 Grado 02 del Instituto Distrital de Turismo — IDT.

Que, en mérito de lo expuesto,
DECRETA:

ARTICULO 1°-: Conceder comision de servicios al interior del pais por el dia 20 de agosto de
2021, a la doctora KAROL FAJARDO MARINO, identificada con la cédula de ciudadania No.
52.438.432, Director General de Entidad Descentralizada Cédigo 050 Grado 02 del Instituto
Distrital de Turismo — IDT, para que asista al acto protocolario y firma del Convenio
Interadministrativo entre el IDT y el Departamento de Boyaca cuyo objeto es “Aunar esfuerzos
entre el Instituto Distrital de Turismo y la Secretaria de Turismo de Boyacd — Departamento de
Boyaca, para el desarrollo de acciones que propendan a impulsar el turismo sostenible,
responsable, incluyente, inteligente y productivo en Bogotd y Boyacd”, el dia 20 de agosto de
2021, en la ciudad de Tunja, Boyaca.
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“Por el cual se concede una comision de servicios al interior del pais a la Directora General
del Instituto Distrital de Turismo -IDT y se hace un encargo”

Continuacién del Decreto N°, DE Pag. 4 de 5

Paragrafo 1°-: Durante el término de la comisién la doctora KAROL FAJARDO MARINO,
tendra derecho a recibir la remuneracion de conformidad con el articulo 2.2.5.5.27 del Decreto
1083 de 2015, modificado y adicionado por el Decreto 648 de 2017.

Paragrafo 2°-: Dentro de los tres (3) dias siguientes a la terminacion de la comisién, la
comisionada, debera presentar ante este Despacho, con copia a la Direccién de Talento Humano de
la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., un informe ejecutivo sobre las
actividades desplegadas en desarrollo de la misma, de conformidad con lo sefialado en el articulo
2.2.5.5.29 del Decreto 1083 de 2015, modificado y adicionado por el Decreto 648 de 2017.

ARTICULO 2°-: El Instituto Distrital de Turismo - IDT, reconocera a la doctora KAROL
FAJARDO MARINO, viaticos del cincuenta por ciento (50%) por el dia 20 de agosto de 2021, de
la tarifa maxima establecida, en el Decreto 1175 de 2020, con cargo al codigo presupuestal 3-1-2-
02-02-05-0000-000 concepto "Vidticos y Gastos de Viaje", segin certificado de disponibilidad
presupuestal No. 12 del 25 de enero de 2021.

Parigrafo -: Los desplazamientos en la ruta Bogotd — Tunja - Bogota de la doctora KAROL
FAJARDO MARINO, se realizaran en un vehiculo oficial del Instituto Distrital de Turismo —
IDT.

ARTICULO 3°-: Encargar por el dia 20 de agosto de 2021, al doctor EDWIN OSWALDO PENA
ROA, identificado con la cédula de ciudadania No. 80.244.164, Subdirector Técnico Codigo 068
Grado 01 de la Subdireccién de Gestién Corporativa y Control Disciplinatio del Instituto Distrital
de Turismo - IDT, de las funciones del cargo de Director General de Entidad Descentralizada
Cédigo 050 Grado 02 de la misma entidad.

ARTICULQ 4°-: Comunicar a la doctora KAROL FAJARDO MARINO, al doctor EDWIN
OSWALDO PENA ROA, al Instituto Distrital de Turismo — IDT, a la Direccién Distrital de
Doctrina y Asuntos Normativos de la Secretaria Juridica Distrital y a la Direccion de Talento
Humano de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., el contenido del presente
decreto, lo que se realizaré a través de la Subdireccion de Servicios Administrativos de esta ultima
Secretaria.

Paragrafo: Para los efectos del presente articulo y con el fin de facilitar las comunicaciones a
cargo de la Subdireccién de Servicios Administrativos de la Secretaria General de la Alcaldia
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“Por el cual se concede una comision de servicios al interior del pais a la Directora General
del Instituto Distrital de Turismo -IDT y se hace un encargo”

Mayor de Bogots, D.C., a continuacion,

se relacionan los correos electrénicos y direcciones de los
funcionarios de que trata el presente acto administrativo.

No. Nombres y Apellidos Direccién Correos electrénicos
1 KAROL FAJARDO MARINO Calle 152B #56-62 int. 1 - Apto 203 karol.fajardo@idt.gov.co
2 EDWIN OSWALDO PERA ROA Calle 138 No 75 - 60 Torre 1 Apto 601 edwin.pena@idt.gov.co

ARTICULO 5°-; EI presente Decreto rige a partir de la fecha de su expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Dado en Bogots, D.C., a los

49 AGO bl

CLAUDIA NAYIBE LOPEZ HERNANDEZ

Proyect6: Natalia Stefania Walteros Rojas — Contratista

Alcaldesa Mayor

Revisé: Monica Rocio Castro Sanchez — Profesional Especializado

Revisé:  Ennis Esther Jaramilio Morato - Directora de

Talento Humano

Luz Karime Fernandez Castillo ~ Jefe Oficina Ascsora de Juridica
Maria Clemencia Pérez Uribe ~ Subsecretaria Corporativa

Lina Maria Sanchez Romero ~ Asesora

Aprobd:  Margarita Barraquer Sourdis - Sccretaria Gencyl\
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