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En cumplimiento de las disposiciones del Decreto 492 del 15 de agosto de 2019, referente a las

Medidas de Austeridad en el Gasto Publico del Distrito Capital, emanada por la Alcaldia Mayor
de Bogotéa D.C., a continuacion, se presentan los resultados correspondientes al cuarto trimestre
de la vigencia 2022, periodo comprendido del 01 de octubre a 31 de diciembre vigencia 2022.

El presente informe contiene el consolidado de los reportes remitidos por las areas responsables,
referida a las variaciones mensuales del gasto y el analisis, justificacion, conclusiones y

recomendaciones de la Asesoria de Control Interno.

Cordialmente,

GILBERTO ANTONIO SUAREZ FAJARDO
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1.

INFORME DE AUSTERIDAD EN EL GASTO CUARTO TRIMESTRE DE 2022

30 de enero de 2023

MARCO LEGAL

Constitucién Politica, Articulo 209: La funcién administrativa debe estar al servicio
de los intereses generales en observancia, entre otros, de los principios de eficacia
y economia. Decreto 216 de 2017 “Por el cual se reglamentan el Decreto 714 de
1996, Estatuto Organico de Presupuesto Distrital y se dictan otras disposiciones".
Ley 1474 de 2011 - “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestidn pablica™.

Ley 1150 de 2007 - “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia
y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacion con Recursos Publicos”.

Ley 617 de 2000 - “Establecio criterios de racionalidad del gasto publico, en
particular, el Capitulo VI, hace referencia a la financiacion de los gastos de
funcionamiento a partir de los ingresos corrientes de libre destinacion de Bogota
D.C.”.

Ley 80 de 1993 - “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion”.

Decreto 1068 de 2015 del Sector Hacienda y Crédito Publico, reglamenta en la Parte
8, Titulo 4, medidas de austeridad del gasto publico, facultando a las entidades
territoriales a adoptar medidas equivalentes a las alli dispuestas en sus
organizaciones administrativas.

Decreto 192 de 2021 “Por medio del cual se reglamenta el Estatuto Organico del
Presupuesto Distrital y se dictan otras disposiciones”

Decreto 492 de 15 de agosto 2019- “Por el Cual se expiden lineamientos generales
sobre austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del
orden distrital y se dictan otras disposiciones”

Decreto 979 de 2021- “Por la cual se fijan las escala de viaticos”

Decreto Nacional 1068 de 2015- “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico” Capitulo 1 Medidas de
Austeridad del Gasto Publico.

Decreto Nacional 984 de 2012 - “Por el cual se modifica el articulo 22 del Decreto
1737 de 1998”.

Decreto 2445 de 2000 - “Por el cual se modifican los articulos 8°, 12, 15y 17 del
Decreto 1737 de 1998”.
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e Decreto Nacional 2209 de 1998 — “Por el cual se modifican parcialmente los
Decretos 1737 y 1738 del 21 de agosto de 1998.”

e Decreto 1738 de 1998 - “Por el cual se dictan medidas para la debida recaudacion y
administracion de las rentas y caudales publicos tendientes a reducir el gasto publico™.

e Decreto 1737 de 1998- “Por el cual se expiden las medidas de austeridad y eficiencia
y se someten a condiciones especiales la asuncion de compromisos por parte de las
entidades publicas que manejan recursos del tesoro publico”.

e Decreto Distrital 714 de 1996, - “Dispone que la secretaria Distrital de Hacienda,
con base en el plan Financiero de la vigencia, determinara los limites de gasto global
para cada uno de los 6rganos, entidades y organismos que conforman el presupuesto
Anual del Distrito Capital “

e Circular 03 de 2007 "Uso racional de la energia eléctrica en las entidades publicas"
- Alcaldia Mayor.

e Acuerdo 719 de 2018, “Por el cual se establecen lineamientos generales para
promover medidas de austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades
del orden distrital, y se dictan otras disposiciones “

4. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente sobre la austeridad en el gasto
implementadas en el Instituto Distrital de Turismo, durante el cuarto trimestre de la vigencia
2022.

5. ALCANCE

El presente informe corresponde al periodo comprendido entre el 01 de octubre al 31 de
diciembre del 2022.

6. DESARROLLO DEL INFORME

El presente informe corresponde al seguimiento y analisis de la ejecucion de los rubros del
presupuesto de funcionamiento e inversion del Instituto Distrital de Turismo comprendidos
en el cuarto trimestre de la vigencia 2022 y en cumplimiento de las normas Distritales y
Nacionales aplicables, sobre politicas de austeridad y eficiencia en el manejo de los recursos
publicos y de acuerdo a lo establecido en el Decreto 492 del 2019 “Por el cual se expiden
lineamientos generales sobre austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades
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y organismos del orden distrital y se dictan otras disposiciones.” Yy el Decreto 1009 de 2020
“Por el cual se establece el Plan de Austeridad del Gasto”

Para ello se realiz6 la verificacion de las ejecuciones presupuestales de contratos de
prestacion de servicio, horas extras, viaticos, caja menor, impresos y publicaciones, vehiculos
oficiales, telefonia fija y movil y principales gastos de administracion, entre otros, para esto
la Asesoria de Control Interno solicito a la Subdireccion de Gestion Corporativa y Control
disciplinario la informacion relacionada con la austeridad en el gasto, de lo cual se observo
lo siguiente:

1. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION
DE PERSONAL.

a) CONTRATACION POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
Y DE APOYO A LA GESTION

Partiendo de lo estipulado en el decreto 492 de 2019, las condiciones para los contratos de
prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, solo se podran celebrar cuando no
exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran, se
entiende gue no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o
persona juridica cuando es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de
acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad
para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la
actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del servicio, o
cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente.

De acuerdo con lo reportado por el proceso de Gestion Juridica y Contractual, la contratacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con personas naturales durante el cuarto
trimestre del 2022 asciende a la suma de $ 763.325.547 valor soportado en la suscripcion de
ciento nueve (110) contratos asi:

Contratistas de Prestacion de Valor Inicial
MES L
Servicios Contratos
OCTUBRE 46 415.400.624
NOVIEMBRE 60 337.988.928
DICIEMBRE 4 9.935.995
TOTAL 763.325.547

Fuente de informacién: Oficina Asesora Juridica
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Comparativo de contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y Apoyo a la Gestion
suscritos en las vigencias 2021 — 2022 (Cuarto Trimestre)

Concento Octubre Noviembre Diciembre Totales
p Nro de contratos| Vr.enPesos |Nro de contratos| Vr.enPesos [Nrode contratos| Vr.enPesos [Nrode contratos| Vr.enPesos
Contratos Prestacionde 141578.168 1 175258 500 15 258,568,968 Y 575,405,636
Servicios vigencia 2021
Contratos Prestacion de 1 15400624 60 337.988.928 4 09595 110 763,325,547
Servicios vigencia 2022
Variacion 39 27382245 48 162730428] 1 . 48632073 76 187919911

Fuente de informacion: Oficina Asesora Juridica

Al realizar la comparacion de los contratos de Prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion suscritos entre octubre — diciembre de las vigencias 2021 y 2022, se
observa que para el 2022, se presentd un aumento en la suscripcién de 76 contratos con
persona natural equivalentes a un aumento en dinero de $ 187.919.911.

b) HORAS EXTRAS, DOMINICALES Y FESTIVOS:

Las horas extras son autorizadas por el jefe inmediato y son efectivas cuando asi lo impongan
las necesidades del servicio, reales e imprescindibles, de la entidad, se cancelan de acuerdo
con lo establecido en el Acuerdo No. 02 del 12 de marzo de 2007, de la Junta Directiva del
Instituto Distrital de Turismo, las cuales se reconoceran al personal de Nivel Técnico o
Asistencial, y en ningun caso podran pagarse mensualmente por horas extras, dominicales y
festivos méas del 50% de la remuneracion mensual de cada funcionario. El excedente se
reconocera a razon de un dia de descanso compensatorio por cada ocho (8) horas laborales o
proporcionalmente por fraccion.

De acuerdo a lo anterior el valor de las horas extras registradas y canceladas durante el cuarto
trimestre de 2022, fueron las siguientes:
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NOMBRE Y/O CARGO oct22 | nov-22 | dic-22 TSOTQL oct21 | nov-2L | dic21 T?OTZ?" VARIACION
RAMIREZ OROZCO JORGE DANIEL |  1370.119| 1148.188| 1370.119| 3808.426| 1277.381| 1277.381| 1277381 3832143 56.283
TOVAR SILVA YOLANDA 553756  542.339]  613.699] 1709794 572160] 479.007] 424463 14756400 234154
TOTAL 1923.875| 1.690.527) 1.983.818 5598.200| 1.849.541) 1.756.398 1.701.844| 5307.783]  290.437

Fuente de informacidn: Subdireccién de Gestion Corporativa

Para fines comparativos a continuacion se presenta el resumen de los montos cancelados
durante cuarto trimestre de la vigencia 2021-2022:

PAGO HORAS EXTRAS 4TO TRIMESTRE

$ 5.650.000
$5.600.000
$ 5.550.000
$5.500.000
$ 5.450.000
$ 5.400.000
$5.350.000
$5.300.000
$5.250.000
$5.200.000
$5.150.000

2021-2022

$5.307.783

TOTAL HORAS EXTRAS

2021

$5.598.220

TOTAL HORAS EXTRAS

2022

Durante el cuarto trimestre de la vigencia 2022, se reconocié pago de horas extras al
conductor y la auxiliar administrativa, ascendiendo a la suma de $5.598.220, presentando un
aumento de $290.437, equivalente al 5,47%, con respecto al cuarto trimestre del 2021 esto
corresponde a la diferencia en el nimero de horas extras aprobadas en la presente vigencia.

De lo anterior se puede concluir, que el reconocimiento de las horas extras, no sobrepasé el
tope permitido segin su asignacion basica mensual de los funcionarios, no obstante, es
importante que se continle con el uso razonable de estos recursos, garantizando que el gasto
se reconozca de manera eficiente y efectiva
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¢) COMPENSACION POR VACACIONES:

En el marco de las disposiciones normativas, la Entidad debe procurar que las vacaciones
sean disfrutadas cuando se causan, ya que por regla general no deben ser acumuladas ni
compensadas. De acuerdo con el articulo 5 del Decreto Distrital 492 de 2019: “s6lo se
reconoceran en dinero las vacaciones causadas y no disfrutadas, en caso de retiro definitivo
del servidor publico, excepcionalmente y de manera motivada, cuando el jefe de la respectiva
entidad y organismo distrital asi lo estime necesario para evitar perjuicios en el servicio
publico, evento en el cual s6lo puede autorizar la compensacion en dinero de las vacaciones
correspondientes a un ano”.

Con base en la informacion consolidada y suministrada por la Subdireccion de Gestion
Corporativa y CD, se evidencio que durante el cuarto trimestre de la vigencia 2022, se realizo
pago por este concepto a los siguientes funcionarios:

NOMBRE CC VALOR OBSERVACION
Termino su vinculacion el dia 30-sep-2022 pago de la liquidacion
CIFUENTES ALVIRA CLAUDIA PATRICIA 52111562  $24.738.306|de prestaciones sociales segn lo estipulado en la Resolucién
No. 228 del 07 de octubre de 2022
Termino su vinculacion el dia 30-sep-2022 pago de la liquidacion
FAJARDO MARINO KAROL 52438432  $46.687.488|de prestaciones sociales segun lo estipulado en la Resolucion
No. 229 del 07 de octubre de 2022
Total Octubre $71.425.794
NOMBRE CcC VALOR OBSERVACION
Pago de la liquidacion de prestaciones sociales segun lo
ALMEIDA VALLE GERMAN ANDRES 80028855  $22.020.819 establecido en la resolucién No. 289 del 23-Nov-2022
Pago de la liquidacion de prestaciones sociales segun lo
ARLANT COBO GLENDA PAOLA 52.318.192 $8.464.102 establecido en la resolucion No. 291 del 23-Nov-2022
Pago de la liquidacion de prestaciones sociales segtn lo
VARGAS QUINTERO CHRISTIAN DAVID 1.014.234.582 $1.034.856 establecido en la resolucion No. 288 del 22-Nov-2022
. Pago de la liquidacion de prestaciones sociales segun lo
ZAMBRANO OCAMPO GLORIA VERONICA 52553401 $16.341.114 establecido en la resolucion No. 200 del 23-Nov-2022
Total Diciembre $47.860.891

Fuente de informacidn: Subdireccion de Gestion Corporativa

De acuerdo a lo anterior se observa que durante el cuarto trimestre del 2022 se cancelaron
vacaciones en dinero a (6) funcionarios por un valor total de $ 119.286.685, esto por
terminacion de contrato de los funcionarios, mientras que en el cuarto trimestre 2021 solo se
cancel6 a un funcionario por valor de $ 12.186.960 por concepto de pago de liquidacion de
prestaciones sociales.
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d) BONO NAVIDENO

Este rubro es reconocido a los hijos de los funcionarios de la entidad “que a 31 de diciembre del
afno en curso sean menores de 13 afios, no podran superar el valor de seis (6) salarios minimos
diarios legales vigentes”. Para la vigencia 2022 se pudo evidenciar erogaciones por este concepto
de la siguiente manera:

Numero de

N Bonos
Bonos navidefios navidefios 22 $4.083.137 22 $ 4.494.248
entregados

Fuente: Informe de Austeridad Semestral 2021 y 2022.

Durante la vigencia 2022 se realiz6 giro por valor de $ 4.494.248 correspondiente a 22 bonos
por $200.000 incluido el gasto administrativo, se da un incremento del 10.06% respecto al
afio anterior debido a la variacion del SMMLYV anual. Cabe mencionar que no hubo pagos y
guedaron en cuentas por pagar en enero de 2023.

Con respecto al mes de diciembre de 2021 se realiz6 el pago de $ 4.083.137 correspondiente
a 22 bonos entregados durante este periodo.

Bonos Navideinos 2021 Vs. 2022

$4.600.000
$4.500.000
$4.400.000
$4.300.000
$4.200.000
$4.100.000
$4.000.000
$3.900.000
$3.800.000

$4.494.248

$4.083,37

II Semestre 2021 II Semestre 2022
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e) BIENESTAR

El plan de bienestar para el afio 2022, se contrat6 en el segundo semestre de 2022, en el
mes de noviembre mediante el CTO 360-2022 con la Caja de Compensacion de
Compensar, cabe indicar que con corte al Ultimo trimestre del afio se han realizado 4
actividades de las 6 que se tienen previstas por lo que se tiene previsto finalizar la ejecucion
del mencionado contrato durante el primer trimestre de 2023. Con respecto al 2021 hubo
una reduccion del 14%.

Numero de

Actividades de actividades de

bienestar bienestar 7 $49.094.775 6 $42.236.065
ejecutadas

Fuente: Informe de Austeridad 2021 y 2022.
Giros Realizados 2021 Vs. 2022

$50.000.000 $49.094.775
$48.000.000
$46.000.000
$44.000.000

$22.236.065

$42.000.000

$40.000.000

$38.000.000
2021 2022

A continuacion, se detallan las actividades programadas para la vigencia 2022:
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Actividades a contratar Plan de Bienestar IDT 2022

Enfoque Actividad DETALLE Costo Total incluido IVA observaciones
11 EQUIPOS DE4PAX, Se realizauna ronda por equiposde 2
R . L. lineas por jugador, clasifican afinal los mejores5 equiposa 1
Deportivo Torneo de bolos Presencial minimo 32 Perscnas

S 3.310.960

linea por jugador, INCLUYE REFRIGERIO, CONGRESO TECNICO Y
TRANSPORTE, UN SOLO TRAYECTO

Dia de la familia Dia de la familia (extramural)

135 personas

S 10.884.255

Evento fuera de |laciudad de un dia para 135 personas. Lugar con
clima templado y campestre con la posibilidad de realizar
ac|tividades recreativas para integrar nifios y adultos. Incluye
un (1) refrigerio empacado, un (1) almuerzo tipico, y transporte
en trayectos de ida y vuelta desde lasede del IDT. Con un (1)
promotor lddico o monitor hasta 10h, auxiliar de enfermeria.

una-caminata en cualquiera de estas opciones: Farallones de
Sutatausa o Tunel de sebastopol- Zipacon o Laguna Guatavita
INCLUYE : un-kit de hidratacién empacado, un-refrigerio

Ambiental Caminataen el drearural de la ciudad. Presencial minimo 32 Personas L .
empacado, un-almuerzo tipico, un-srv transporte iday regreso.
Con recogida en un solo punto, un-promotor lGdico hasta 12h,
auxiliar de enfermeria, monitor.
k] 5.750.000
22 Cargue por valor de $200.000 en bolsillo Viveres de la Tarjeta
- . . . Grupo etareohasta13 yde 13a 170 . i
Nifios Bono navidad através de Caja. Compensar para ser usado en almacenes aliados ala Caja,

mayores de 18 con discapacidad

s 4.494.248

incluye gasto administrativo

Artes, cultura Club de lectura

3 sesiones con dos grupos daria un total de 6
sesiones . Presencial hasta 20 personas -
Virtual hasta 15 personas

Bono para compra de libros porvalorde
$70.000 cada uno

s 4.158.850

3 sesiones con dos grupos daria un total de 6sesiones
biblioteca viajera , se acordara unareunidn previa (empresa—
biblioteca), para definir: fechas de realizacién, teméticaa
trabajar, tipo de poblacién y operatividad. El IDT recibird
orientacién para el acceso alas plataformas, asi como también
asesorfa para la consulta y seleccién de colecciones y talleres.

Bono para compra de libros por valor de $70.000 cada uno (44
personas)

Institucional

Cierre de gestion - balance anual - presencial

51 personas

s 7.962.000

OPCION PRESENCIAL 44 PERSONAS : Salon 1.2-1.3 Auditorio para
44 pax x 6 horas, Estacion de café, Almuerzo- comedor,
\Acompafiamiento musical 1 hora, Transporte iday regreso
dentro del perimetro urbano Animador

Habilidades blandas Cocinando estrategias —Taller del chef

45 Personas

s 10.170.000

Una competencia de habilidades blandas en torno ala cocina,
para 45 personas, en la que se pongan en juego elementos
como buenos comportamientos, en el trabajo de equipo,
liderazgo, y toma de decisiones.

Incluye transporte un solo trayecto desde lasede del IDT. Con
un (1) promotor lddico o monitor hasta 5h, auxiliar de

enfermerfa.

f)

ESTUDIOS TECNICOS DE REDISENO INSTITUCIONAL

Durante el cuarto trimestre de la vigencia 2022, se pag6 por este concepto el valor de $
12.757.400 presentando una disminucion de $23.828.081, mientras que en el cuarto trimestre
de 2021 se cancel¢ el valor de $ 36.585.481 esto debido a que fue menor el valor del contrato
asi como también el nimero de personas contratadas para realizar esta labor.
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VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

Estos gastos son justificados y autorizados mediante resolucion, los cuales contribuyen al
cumplimiento de los objetivos institucionales y misionales de la entidad, y permiten el
fortalecimiento de la gestion institucional.

De acuerdo a la informacién suministrada por la Subdireccion Corporativa y CD durante el
cuarto trimestre de la vigencia 2022, se presentaron erogaciones por este concepto por un
valor de $10.530.169, presentando un aumento del 12,18%, correspondiente al cuarto
trimestre de la vigencia 2021, este aumento obedece a radica en que en el periodo hubo una
comisidn al exterior que hace que el reconocimiento por viaticos sea mayor porque aunque
se paga en pesos se reconoce en dolares, y el costo de tiquetes aéreos es también mas costoso.

2. ADMINISTRACION DE SERVICIOS

g) PARAMETROS PARA CONTRATAR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

De acuerdo a la informacion suministrada, cuando surge la necesidad de contratar equipos
de computo, impresién y fotocopiado se evalua al interior de la entidad las necesidades para
adquirir y la modalidad por la que se debe adquirir, teniendo en cuenta las modalidades que
se ofrecen a través de la tienda virtual del estado colombiano como son los acuerdos marco
dado que alli se ofrecen precios favorables para la entidad. Si dentro de las modalidades
consultadas no se encuentran cubiertas los productos a adquirir se comienza a evaluar las
demas posibilidades contractuales segun el presupuesto de la adquisicion. La entidad en
cualquier proceso se lleva a cabo estudios previos, estudios de sector, costos y demas analisis
requeridos para radicar el proceso en el area Juridica de la entidad.

f) TELEFONIA CELULAR

Mediante la Resolucién No. 005 de 14 de enero de 2019, la cual a la fecha del presente
seguimiento se encuentra vigente, sin embargo, de acuerdo a la informacidn suministrada por
la Subdireccion de Gestion Corporativa y CD, manifiesta que esta se actualizard conforme a
los nuevos planes corporativos que tome la entidad, en esta se reglamenta la asignacion,
consumo Yy uso de teléfonos celulares en el Instituto Distrital de Turismo. El plan corporativo
con el que cuenta actualmente la entidad es de un valor total mensual de $ 348.500 por cinco
lineas corporativas, el cual no supera el cincuenta por ciento (50%) de un salario minimo
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legal mensual vigente SMLMV por plan de celular, las cinco lineas asignadas al IDT estan
distribuidas de la siguiente manera:

1. Despacho Direccion general.

2. Subdireccion de Gestion Corporativa

3. Subdireccion de Gestion del Destino

4. Subdireccion de Promocion y Mercadeo
5. Oficina Asesora de Comunicaciones

A partir del 15 de marzo de 2021, el plan corporativo tiene un mejor servicio y cobertura al
mismo costo, las 5 lineas corporativas con plan individual de $ 69.700, con las siguientes
caracteristicas:

SERVICIO DESCRIPCION
Caroo hasico con impnestos £ 69 700
Datos 3G/AG 3GR
Datos 4G 12.GR
Mmntos Todo Desting en Colombia Timitado
Minutos entre ETR Timitado ETR
Minntos WhatsAnn 1000
SMS 100
WhatsAnn Chat 15GR
Facebook 250 MB
Mail Cornorativo 500 MB
Twitter 500 MB
Mowilidad:- Waze Moovit Gooole Mans 20GR

En caso de exceder el consumo estableciendo, estos costos adicionales seran cancelados
directamente por los funcionarios usuarios de la telefonia moévil.

De acuerdo a la informacion suministrada y a los soportes fisicos aportados Subdireccion de
Gestion Corporativa-CD, estos fueron los pagos realizados en el cuarto trimestre de 2022,
por el consumo de telefonia mavil:
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GENERALES/SERVICIOS
PUBLICOS/TELEFONO/CUARTO
TRIMESTRE 2022

MES VR FACTURA
OCTUBRE 261.060
NOVIEMBRE 267.520
DICIEMBRE 270.030
TOTAL 798.610

Fuente de informacion: Subdireccion de Gestion Corporativa

De acuerdo a lo anterior se puede concluir que el consumo de telefonia mévil para el cuarto
trimestre de esta vigencia, ha sido de acuerdo al plan contratado, demostrando con esto un
uso razonable de estos recursos.

Se verifica que los valores cancelados durante el cuarto trimestre del 2022, son de acuerdo a
los contratados, no presenta variaciones ni cobros adicionales.

Para fines comparativos se toman los valores cancelados durante el cuarto trimestre de las

vigencias 2021 y 2022, observando lo siguiente:

GENERALES/SERVICIOS
PUBLICOS/TELEFONO/CUARTO TRIMESTRE

2021-2022
MES VR FACTURA
VIGENCIA 2021 1.045.000
VIGENCIA 2022 815.490
TOTAL - 229.510

Fuente de informacidn: Subdireccion de Gestion Corporativa
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GENERALES/SERVICIOS
PUBLICOS/TELEFONO/CUARTO TRIMESTRE
2021-2022
MES VR FACTURA
VIGENCIA 2021 891.300
VIGENCIA 2022 798.610
TOTAL - 92.690

Fuente de informacidn: Subdireccion de Gestion Corporativa

De acuerdo a lo anterior, se evidencia una disminucion durante este cuarto trimestre del 2022,
con respecto al cuarto trimestre de la vigencia 2021, por un valor de $ 92.690, equivalente a
un 11.60%, esto obedece al cambio de plan, mejor servicio a un menor costo - Plan Full
datos 30GB: $54.366 tarifa impuestos incluidos, esto es $44.943 antes de impuestos.

g) TELEFONIAFIJA

El Instituto Distrital de Turismo sélo tiene autorizadas las lineas telefonicas de la Direccion
General para llamadas de larga distancia nacional e internacional, las cuales se optimizan y
complementan con el plan corporativo movil celular del IDT. De acuerdo a la informacién
suministrada por la Subdireccion de Gestion Corporativa-CD, a continuacion, se detalla el
consumo del cuarto trimestre 2022 de este gasto:

GENERALES/SERVICIOS
PUBLICOS/TELEFONO FIJO/CUARTO
TRIMESTRE 2022

MES VR FACTURA
OCTUBRE 4.222.890
NOVIEMBRE 4.208.930
DICIEMBRE 4.215.910
TOTAL 12.647.730

Fuente de informacidn: Subdireccion de Gestion Corporativa

A continuacion, se presenta comparacion de consumo telefonico lineas fijas correspondiente
al cuarto trimestre 2021-2022:
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GASTOS TELEFONIA FIJA4TO TRIMESTRE
2021-2022

14.000.000 12.647.730
12.000.000
10.000.000

8.000.000

6.351.150

6.000.000

4.000.000

2.000.000

VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022

Al realizar el analisis de los valores cancelados durante las vigencias 2021 y 2022, se observa
que durante el cuarto trimestre de la presente vigencia se presentd un aumento por un valor
de $ 6.296.580, equivalente a un 99,14%, con respecto al cuarto trimestre del 2021, esta
variacion obedece a que, con el cambio de sede, se realizd el cambio a comunicaciones
unificadas, con tecnologia IP que incluye los aparatos telefénicos, lo que aumento el valor
en el servicio.

h) VEHICULOS OFICIALES

El instituto Distrital de Turismo cuenta con dos (2) vehiculos oficiales, uno con placas OLN-
032, para el uso del director general en cumplimiento de sus funciones y actividades a cargo
del IDT, y el otro con placas OBG-776, Subdireccion de Gestién Corporativa para el
cumplimiento de todas las actividades misionales requeridas por la entidad.

Segun lo informado por la Subdireccion de Gestion Corporativa y CD los vehiculos cuentan
con chips para el control de consumo de combustible, y se encuentran parametrizados para
el tope de consumo diario, semanal y mensual, al igual que el nimero de visitas diarias para
tanqueo. Se realiza el control y evaluacion mensual del consumo de combustible de cada
vehiculo.

Cuando un vehiculo requiere movilizarse fuera del perimetro de Bogota, es previamente
aprobado por la Direccion General del IDT y autorizado por la Subdireccion de Gestion

Pagina 14 de 27



INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

DE BOGOTAD.C.
Cadigo Informe Seguimiento y Evaluaciones Version: Fecha:
EI-F22 g y 3 17/09/2021

Corporativa y CD, como responsable del funcionamiento y operacion de los vehiculos de la

entidad.

Con el fin de verificar el comportamiento del consumo de combustible durante el cuarto

trimestre 2022, se observa lo siguiente

Combustible vehiculo de placas OBG-776:

Octubre 567 42 407.922
Noviembre 832 49,56 491.923
Diciembre 868 45,47 437.235

.Fuente de informacion: Subdireccion de Gestion Corporativa.

Combustible vehiculo de placas OLN-032:

A continuacion, se presenta el consumo de combustibles por los vehiculos durante el cuarto

Octubre 1730 93,64 909.455
Noviembre 2095 119,2 1.183.109
Diciembre 787 53,68 544.181

Fuente de informacion: Subdireccion de Gestion Corporativa.

trimestre de la vigencia 2021-2022:
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Consumo Combustible/4to Trimestre 2021-
2022

$4.100.000
$4.000.000
$3.900.000
$3.800.000
$3.700.000
$3.600.000
$3.500.000 $3.411.890
$3.400.000
$3.300.000
$3.200.000
$3.100.000

$3.973.825

VIGENCIA 2021 VIGENCIA 2022

Se evidencia que, durante este cuarto trimestre del 2022, el consumo de combustible aumento
a la suma de $ 3.973.825, presentando un aumento con respecto al cuarto trimestre de la
misma vigencia de $ 561.935, equivalente a un 16,46%, esto obedece a la reactivacion del
sector, lo que encadeno en una mayor cantidad de comisiones y solicitudes de servicio para
el cumplimiento de las metas del plan de desarrollo.

i) ADQUISICION DE VEHICULOS Y MAQUINARIA.

De acuerdo a la informacion reportada por la Subdireccion de Gestion Corporativa, durante
el cuarto trimestre de la vigencia 2021 y 2022, no se presentaron erogaciones por este
concepto.

j) FOTOCOPIADO, MULTICOPIA E IMPRESION

De acuerdo a la informacion suministrada por parte de la oficina Asesora de Planeacion
durante el cuarto trimestre de la vigencia 2022, no se presentaron erogaciones por este
concepto.

Por otra parte, se informa que las impresoras de la entidad se configuraron con ahorro de tinta
y energia programando asi la suspension automatica al estar inactivas mas de 10 minutos, de
esta manera se pretende mantener en Optimas condiciones estas, garantizando asi el uso
racional y adecuado del servicio de fotocopiado e impresion.
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Con respecto al consumo de papel, la Entidad dentro de la politica ambiental contempla los
lineamientos de cero papeles, donde establece que solo se deben imprimir los documentos
estrictamente necesarios que deben reposar en fisico e imprimirlos a doble cara.

k) CONDICIONES PARA CONTRATAR ELEMENTOS DE CONSUMO

La compra de elementos de consumo queda registrada en el Plan Anual de Adquisiciones de
la entidad, se evidencia que, durante este cuarto trimestre del 2022, se suscribid el contrato
de papeleria para la adquisicion de 36 resmas de papel blanca 75 grs tamafio carta para
terminar el afo e inicio de la vigencia 2023.

) CAJAS MENORES

Mediante decreto 061 del 14 de febrero de 2007, el Alcalde Mayor reglamento el
funcionamiento de las cajas menores y siguiendo los lineamiento del Art. 3 de la resolucién
en mencion “ Las Cajas Menores se constituirdn, para cada vigencia fiscal, mediante
Resolucion suscrita por el Jefe del respectivo drgano, en la cual se deberd indicar: i) la
cuantia, ii) el responsable, iii) la finalidad, iv) la clase de gastos que se pueden realizar, v)
la unidad ejecutoray vi) la cuantia de cada rubro presupuestal, sin exceder el monto mensual
asignado a la Caja Menor y en ningun caso el limite establecido por el estatuto de
contratacion para compras directas. .

Que en cumplimiento a lo anterior el Instituto Distrital de Turismo Mediante la Resolucion
019 del 04 de febrero de 2022, “Por la cual se constituye la Caja Menor del Instituto Distrital
de Turismo para la vigencia fiscal 2022” por un valor de $3.650.000, asignados a los
siguientes codigos presupuestales:

Péagina 17 de 27



ALCALDIA MAYOR
DE OTA D.C,

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

Codigo Informe Seguimiento y Evaluaciones Version: Fecha:
El-F22 y 3 17/09/2021
CODIGO [ for 2 .. NOMBRE VALOR
021202020080585951 | Servicios de copia y reproduccion o 250.000
02120202008098912197 | Servicios de impresion litografica n.c.p. 200.000
Magquinas para oficina y contabilidad, y sus partes y ‘
021201010030301 | accesorios - 150.000
021202020080282130 Servicios de documentacion y certificacion juridica 150.000
| Servicios de mantenimiento y reparacion de
021202020080787130 | computadores y equipos periféricos ) 1.000.000
| Partes y piezas plasticas para cartuchos de impresoras de }
102120201003063649028 | computador - - 1.200.000 |
| 021202020060868021 | Servicios locales de mensajeria nacional 150.000 |
| Servicios de transporte terrestre especial local de i
021202020060464114 | pasajeros ) ~400.000
02180151 | Impuesto sobre vehiculos automotores 150.000 |

De acuerdo a la informacion aportada por la Subdireccién de Gestién Corporativa-CD,
durante el cuarto trimestre de la vigencia 2022, se presentaron los siguientes gastos de la caja

menor:

Gastos registrados durante el mes de octubre 2022:

RUBRO CONTABLE

BENEFICIARIO

CONCEPTO VALOR

Servicios de documentacién
y certificacion juridica

GESTION DE
SEGURIDAD
ELECTRONICA S.A. -
GSE SA

Se requiere realizar de manera
urgente y prioritaria reasignar el
token al nuevo director IDT, Dr.
Andrés Clavijo para poder firmar
ante la Secretaria Distrital de
Hacienda y la Contraloria Distrital
entre otros, como ordenador del
gasto.

$83.300

Servicios de
reproduccion

copia vy

CARMEN SMITH
VALERO S.

Teniendo en cuenta que desde las
diferentes  areas  del IDT
manifestaron que tenian resmas de
papel tamafio oficio y que poco
utilizaban por la disminucion en el
consumo de este tipo. Se requiere
realizar el corte a tamafio carta para
poder ser aprovechadas y despachar
a las areas que lo necesiten.

$8.000
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RUBRO CONTABLE

BENEFICIARIO

CONCEPTO

VALOR

Servicios de documentacién
y certificacion juridica

GESTION DE
SEGURIDAD
ELECTRONICAS.A. -
GSE SA

Para el tramite de las obligaciones
adquiridas por el IDT, se requiere la
firma digital del responsable de
presupuesto de la entidad, quien
tiene la delegacion el sefior Dumar
Carvajal, Profesional Especializado
de Presupuesto y su certificado
digital - token vence el 20 de
octubre de 2022, por lo que
requerimos su reposiciéon para
continuar con el ejercicio
financiero de la Subdireccién de
Gestion Corporativa.

226.100

TOTAL GASTOS CAJA MENOR

317.400

Fuente de informacidn: Subdireccion de Gestion Corporativa

Gastos registrados durante el mes de noviembre 2022:

RUBRO CONTABLE

BENEFICIARIO

CONCEPTO

VALOR

Servicios de
reproduccion

copia vy

FULL DIGITAL
DISENO Y
PUBLICIDAD

Se requiere la firma urgente y
prioritario el servicio de papeleria en
el suministro de 10 resmas de papel
tamafio carta para la impresiéon de
informes, minutas, procesos
contractuales y demas documentos
de los diferentes procesos del IDT
que se requieren en fisico para el
cierre de la vigencia 2022,
adicionalmente el suministro de
PVC para el proceso de Talento
Humano para la elaboracion de
carnet de los nuevos contratistas y
funcionarios del IDT

175.000

Servicios  de
litogréafica n.c.p.

impresion

GRUPO FLA SAS

Se requiere la firma urgente y
prioritario el servicio de papeleria en
el suministro de 10 resmas de papel
tamafio carta para la impresion de
informes, minutas, procesos
contractuales y demas documentos
de los diferentes procesos del IDT
que se requieren en fisico para el

34.867
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cierre de la vigencia 2022,

adicionalmente el
PVC para el proceso de Talento
Humano para la elaboracion de
carnet de los nuevos contratistas y
funcionarios del IDT

suministro de

TOTAL GASTOS CAJA MENOR 209.867
Fuente de informacidn: Subdireccion de Gestion Corporativa
Gastos registrados durante el mes de diciembre 2022:
RUBRO CONTABLE BENEFICIARIO CONCEPTO VALOR
Tramite de cambio de suscriptor para firma
GESTION DE digital ante la Secretaria Distrital de
Servicios de documentacion SEGURIDAD Hacienda y la Contraloria Distrital entre
y certificacion juridica ELECTRONICA S.A. - | ©tros, en caso de delegacion, por renuncia de 83.300
GSE SA asesor de la Direccion General, Germéan
Almeida.
Se requiere realizar la compra urgente y
Articulos n.c.o. de ferreteria SODIMAC prioritaria de una pesa digital para llevar el
cérﬁa'eria' P- : COLOMBIA SA - control de residuos organicos que genera el 175.900
ycerrgy HOMECENTER | IDT.
TOTAL GASTOS CAJA MENOR 259.200

Fuente de informacidn: Subdireccion de Gestion Corporativa

De acuerdo a lo anterior, se observa que los gastos de caja menor, para el cuarto trimestre del
periodo del andlisis ascendieron a la suma de $ 786.467.

Se observa que los gastos de caja menor pagos a la fecha son acordes a la finalidad de estas,
afectando los rubros correspondientes, por tanto, se puede evidenciar que se hace un uso
adecuado de estos recursos.

m) SUMINISTRO DEL SERVICIO DE INTERNET

Para el servicio de conectividad de la entidad, puntos de informacion turistica y los servicios
de hosting para las paginas web se realizo un contrato interadministrativo con la Empresa de
Telecomunicaciones de Bogota ETB por seis (6) meses, garantizando una estabilidad en los
servicios de conectividad y de hosting, adicionalmente los precios ofertados por ETB a través
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de esta modalidad garantizan un ahorro econdmico para la entidad, con servicios de calidad
sin incurrir en costos de instalacion, adecuacion, modificaciones o configuraciones
adicionales para instalar los servicios requeridos.

Por otra parte, se agrega un punto de internet para el punto de informacién turistica ubicado
en Tequendama, adicionalmente para dar cumplimiento de los servicios de conectividad y
migracion al protocolo de IPV6 se obtendrd un acompafiamiento de parte de ETB que
garantiza una migracion correcta sin afectar los servicios de internet y dando cumplimiento
a lo establecido por MINTIC. En el mes de diciembre se adiciond y prorrogé el contrato por
el término de dos (2) meses, finalizando en el mes de marzo y garantizando la continuidad
de los servicios al mismo precio contratado y la renovacién de los certificados de seguridad
para las paginas web de la entidad, alojado en hosting de ETB.

n) INVENTARIOS Y STOCK DE ELEMENTOS

El proceso de bienes y servicios, hace control y seguimiento a los elementos de inventario
inventarios (tanto de elementos devolutivos como de elementos de consumo) y stock del IDT,
incluyendo los que presentan obsolescencia, esto se realiza mediante la toma de inventarios
fisicos, para tal fin se adjunta el listado general de los bienes de la entidad:
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0) ADQUISICION, MANTENIMIENTO O REPARACION DE BIENES
INMUEBLES O MUEBLES

Conforme a la informacion suministrada por la Subdireccion de Gestion Corporativa se
observa que durante el cuarto trimestre de la vigencia 2022, se presento un gasto por este
rubro por valor de $ 5.636.000 respecto al cuarto trimestre de la vigencia 2021 que no se
presentaron gastos por este concepto, observando un aumento en este concepto de un
100.00%, con respecto al cuarto trimestre de la vigencia 2021, esta variacion, corresponde
a la contratacion del servicio de mantenimiento de deshumidificadores y calibracién de
dataloggers.
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9)) SERVICIOS PUBLICOS
Para el andlisis realizado se tom6 como base la facturacion de los consumos por servicios

publicos, se verifico con el proceso correspondiente con el fin de poder realizar un
comparativo que permita determinar si se ha presentado o no disminucién de los mismos.

e ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO.

El servicio de agua y alcantarillado de Bogot4, esta incluido en la administracion que hace
parte del canon de arrendamiento de la sede IDT

e ENERGIA ELECTRICA

De acuerdo a los soportes aportados, durante el cuarto trimestre de 2022, se registro el
siguiente consumo por concepto de energia eléctrica:

CONSUMO ENERGIA CUARTO
TRIMESTRE 2022
PERIODO FACTURA
Octubre $ 5.360.640
Noviembre $ 5.332.870
Diciembre $ 5.052.980
TOTAL $ 15.746.490
PROMEDIO | $ 5.248.830

Fuente de informacidn: Subdireccion de Gestion Corporativa

Los gastos de energia eléctrica cancelados en el cuarto trimestre 2022, corresponden a la
suma de $ 15.746.490, lo cual arroja un promedio mensual de $ 5.248.830.

Para fines comparativos se toman los valores de las vigencias 2021 -2022:
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SERVICIOS | 4TO TRIMESTRE el
TRIMESTRE | VARIACION $| VARIACION %
PUBLICOS 2021
2022
Energia eléctrica | $ 12.783.350 | $ 15.746490 | $ 2.963.140 | $ 23,18
TOTAL $ 12.783.350 | $ 15.746.490 | $ 2.963.140 | $ 23,18

Fuente de informacién: Subdireccién de Gestion Corporativa.

De acuerdo a lo anterior, se evidencia que, en el cuarto trimestre del 2022, refleja un aumento
en los valores cancelados con respecto al cuarto trimestre de la vigencia 2021 de la siguiente
manera:

e Aumento en los valores pagos de $ 2.963.140 equivalente a un 23,18%.

Esta variacién se debe a que en la nueva sede ya estamos en ocupacion completa y se va
formalizando la asistencia presencial de los servidores.

e ASEO

De acuerdo a los soportes aportados, durante el cuarto trimestre de 2022, se registro el
siguiente consumo por concepto de aseo:

CONSUMO ASEO CUARTO
TRIMESTRE 2022
PERIODO FACTURA

Octubre $ 108.140
Noviembre $ 98.200
Diciembre $ 99.300
TOTAL $ 305.640
PROMEDIO | $ 101.880

Fuente de informacién: Subdireccion de Gestion Corporativa

Los gastos de aseo cancelados en el cuarto trimestre 2022, corresponden a la suma de $
305.640, lo cual arroja un promedio mensual de $ 101.880.

Esta variacién se debe a que en la nueva sede ya estamos en ocupacién completa y se va
formalizando la asistencia presencial de los servidores.
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e CONCLUSIONES:

e Durante el cuarto trimestre de la vigencia de 2022 se suscribieron 110 contratos por
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la entidad por un valor
de $ 763.325.547, estos contratos se realizan ya que la entidad no cuenta con personal
de planta para el desarrollo de las actividades contratadas, 76 contratos mas que la
vigencia 2021, presentando un aumento de $187.919.911.

e Elpago de vacaciones en dinero se realiza de acuerdo con lo establecido en la Circular
No. 12 del 2011 emitida por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.; y al Decreto 492 de
2019, durante el cuarto trimestre se presentaron gastos por este concepto por valor de
$ 119.286.685 a seis funcionarios que terminaron su vinculacion con la entidad.

e Se evidencia el cumplimiento a lo establecido, por el articulo 3 del Acuerdo 09 de
1999, mediante el cual el Concejo de Bogota que regulé lo relacionado con el
reconocimiento de horas extras y compensatorios a los servidores publicos del
Distrito Capital, ratificado mediante concepto No. 55/2005 de la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. asi: “En ningun caso se pagard mensualmente,
por concepto de horas extras, dominicales o festivos méas del cincuenta por ciento
(50%) de la remuneracion basica mensual de cada funcionario”, para este trimestre
se evidencia un aumento en este rubro equivalente a un 5,47%o, con respecto al cuarto
trimestre de la vigencia 2021.

e El rubro de viaticos presento erogaciones para el cuarto trimestre de $ 10.530.169,
presentando asi un aumento del 12,18%, con respecto al 4to trimestre 2021.

e Para este cuarto trimestre se observa que la cuenta de combustibles presenté un
aumento del 16,46%, con respecto al cuarto trimestre del 2021. Se reitera por parte
de esta asesoria que se debe mantener controlado este consumo para lograr cumplir
la meta propuesta dentro del Plan de Austeridad.

e Se evidencia un manejo y uso adecuado de los recursos de la caja menor del IDT
durante la vigencia 2022.
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e Se mantiene el uso razonable del rubro telefonia celular y fija, de acuerdo a los planes
contratados los cuales fueron renegociados con la empresa proveedora aumentando
los beneficios de estos por el mismo valor, en cumplimiento de la Resolucién No.
005 de 14 de enero de 2019 por la cual se reglamenté la asignacion, consumo y uso
de teléfonos celulares en el Instituto Distrital de Turismo.

e Se concluye que el consumo de agua y energia dentro de este trimestre se encuentra
moderado y razonable, a pesar de los incrementos reportados, se evidencia que se
cumplen con las metas planteadas en los indicadores con los que cuenta el PIGA, lo
que indica que se aplican las recomendaciones dadas por esta, sobre el uso racional
de los servicios publicos.

RECOMENDACIONES

Continuar dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 3 del Acuerdo
09/1999, con el cual el Concejo de Bogotd reguld lo relacionado con el
reconocimiento de horas extras y compensatorios a los servidores publicos del
Distrito Capital.

Continuar con las campafias de concientizacion a los funcionarios con el consumo
y uso moderado y razonable, de los servicios publicos (agua, luz) lo cual
representa una contribucion con las politicas del medio ambiente y austeridad en
el gasto, en vista que durante el periodo de aislamiento obligatorio decretado por
el Gobierno Nacional no se observé mayor ahorro en estos servicios y con el
retorno gradual de los servidores, es posible que se presente incremento en estos.

Continuar con las campafias para el uso eficiente del papel y la gestién integral de
residuos; donde la sostenibilidad de estas consolidara los resultados positivos
obtenidos al corte del informe.

Mantener el uso adecuado del consumo del combustible de los vehiculos de la
entidad.

Continuar con el seguimiento y el control de cada uno de los procesos, a fin de
lograr que la informacion requerida por la Oficina de Control Interno, sea enviada
de manera veraz y oportuna como ocurrio en desarrollo del presente informe, para
el cumplimiento exitoso de nuestra mision.
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Continuar con las politicas de austeridad, con el objetivo de controlar los gastos
de manera eficaz, eficiente y razonable, de acuerdo a los presupuestos.

Continuar con la revision e implementacién integral del contenido del Decreto
distrital 492 del 15 de agosto de 2019, por el cual se expiden lineamientos

generales sobre austeridad y transparencia en el gasto publico.

Cordialmente,

GILBERTO ANTONIO SUAREZ FAJARDO
Asesor Control Interno

A
A=
F

Elaboré: Rosa Milena Romero- Profesional Control Interno ~— 7 —
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