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En concordancia con las funciones asignadas a la Asesoria de Control Interno y la programacion del
Plan Anual de Auditorias vigencia, remito informe de seguimiento al mapa de aseguramiento del
IDT, correspondiente al periodo del 1° de julio al 30 de noviembre del 2023, para su conocimiento y

fines pertinentes.

Cordialmente,

GILBERTO ANTONIO SUAREZ FAJARDO
Anexo(s): Informe (7 folios) , (14 paginas)

Copia: Subdireccion de Planeacion.
Proyect6: Alexander Villalobos Moreno, profesional contratista, Control Interno
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Informe Seguimiento y Evaluaciones 3 17/09/2021

1. INFORME DE SEGUIMIENTO AL MAPA DE ASEGURAMIENTO EN EL IDT
VIGENCIA 2023

2. FECHA: 18 de diciembre de 2023

3. MARCO LEGAL

*

Ley 87 de 1993: “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones .

Decreto 1083 de 2015 “Decreto Unico Sectorial de la Funcién Piblica”

Decreto 648 de 2017 articulo 2.2.21.3.1 establece que: “Sistema Institucional de Control Interno.
El Sistema Institucional de Control Interno estara integrado por el esquema de controles de la
organizacion, la gestion de riesgos, la administracién de la informacién y de los recursos y por el
conjunto de planes, métodos, principios, normas, procedimientos, y mecanismos de verificacion y
evaluacion adoptados por la entidad, dentro de las politicas trazadas por la direccién y en
atencion a las metas, resultados u objetivos de la entidad.”

Decreto 1499 de 2017: “Por medio del cual se modifica el Decreto 1083 de 2015, Decreto Unico
Reglamentario del Sector Funciéon Publica, en lo relacionado con el Sistema de Gestion
establecido en el articulo 133 de la Ley 1753 de 2015 ™.

El Marco Internacional para la practica profesional de la Auditoria Interna del 1lA (Instituto de
Auditores Internos de Colombia), que contiene las Normas Internacionales para el ejercicio
profesional de la auditoria interna, particularmente la Norma sobre desempefio 2050, establece:
“Coordinacion: El director ejecutivo de Auditoria (Jefe de Oficina de Control Interno o quien
haga sus veces) deberia compartir informacion y coordinar actividades con otros proveedores
internos y externos de servicios de aseguramiento y consultoria para asegurar una cobertura
adecuada y minimizar la duplicacion de esfuerzos” se deberian coordinar estas actividades al
interior de las entidades de manera que se asegure una cobertura adecuada de los riesgos.

Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion. Consejo para la Gestion y
Desempefio Institucional. VVersion 5, marzo de 2023.

Guia para la Construccion de Mapas de Aseguramiento V3, diciembre 2022.

4. OBJETIVO

Realizar el seguimiento al cumplimiento por parte del Instituto Distrital de Turismo, mediante la
verificacion de los mapas de aseguramiento frente al oportuno y debido diligenciamiento, a fin de
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garantizar que las actividades de aseguramiento y complementarias indicadas se ejecuten conforme a
los tiempos establecidos.

5. ALCANCE

El presente informe corresponde al periodo comprendido entre el 01 de julio y el 30 de noviembre de
2023.

6. DESARROLLO DEL INFORME

Teniendo en cuenta los lineamientos definidos en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y
Gestién — MIPG, el Mapa de Aseguramiento hace parte de la (7%) dimension de Control Interno como
una herramienta dentro del componente de Gestion del Riesgo, basado en el esquema de Lineas de
Defensa, que establece los roles y responsabilidades de todos los actores del riesgo y el control en una
entidad. Este proporciona aseguramiento de la gestion y prevé la materializacion de los riesgos en
todos sus &mbitos.

* La (1*) primera Linea de Defensa, debe controlar su propia gestion y operacion acorde con los planes
y politicas de operacidn establecidas aplicando y asegurando sus propios controles (control gerencial
operativo) como un ejercicio de autocontrol.

* La (2% segunda Linea de Defensa realiza un ejercicio de autoevaluacion a fin de asegurar que la (1%)
primera Linea de Defensa aplique controles (documentados) de manera apropiada y efectiva.

« La 3* Linea de Defensa, es el control de controles y realiza evaluacion independiente.

De acuerdo a lo anterior, en el mes de mayo de 2023, se realizaron mesas de trabajo en coordinacion
con los procesos que hacen parte de la estructura de la entidad, se actualiz6 el Mapa de Aseguramiento
del Instituto Distrital de Turismo y se consolidaron 11 claves de éxito que conforman su totalidad para
la vigencia 2023. El Mapa de Aseguramiento fue socializado a los miembros del Comité el dia 30 de
agosto de 2023.

Asi las cosas, la Asesoria de Control Interno en cumplimiento del rol de Evaluacién y Seguimiento
incluyd dentro del Plan Anual de Auditoria vigencia 2023, la actualizacion y el seguimiento al Mapa
de Aseguramiento del IDT, a fin de verificar que, mediante la identificacion de las actividades de
aseguramiento realizadas por parte de la segunda Linea de Defensa, se logre fortalecer la evaluacion y
la estructura de las lineas de defensa y a su vez el ambiente de control. De acuerdo a lo anterior se
realiza el siguiente seguimiento a cada una de las funciones de aseguramiento identificadas por cada
proceso

Aspecto clave de
éxito

Seguimiento por parte de Control

Proceso
Interno

Funcién de aseguramiento
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Productos (bien y/o
servicio) /
procedimiento /
tema especifico /
subsistema
Realizar el seguimiento a las metas | De acuerdo a las funciones de
institucionales para controlar la | aseguramiento identificadas para el
ejecucion de los proyectos de|aspecto clave, se verifica su
inversion. cumplimiento
Resolucién 184 de 2020. “Por la cual | Resolucion 184 de 2020. “Por la cual
se designan los gerentes de los|Se designan los gerentes de los
Proyectos de Inversién del Instituto | Proyectos de Inversion del Instituto
Distrital de Turismo, se establecen sus | Distrital de Turismo, se establecen sus
responsabilidades y se dictan otras | responsabilidades y se dictan otras
disposiciones.” disposiciones.” Se derogé por la
Resolucion 171 de 2023
https://www.idt.gov.co/sites/default/fil
€s/2023-
05/Resoluci%C3%B3n%20171%20de
%202023%201DT_compressed%20%2
84%29.pdf
Procedimiento DE-P17. Procedimiento | procedimiento DE-P17. actualizado en
para la Formulacion y Seguimiento a | | Intranet
la~ Ejecucion de Proyectos de | hitps://intranet.idt.gov.co/sites/default/
PROCESO Cumplimiento de Inversion. files/2023-10/DE-
DIRECCIONAMIENTO | metas del Plan de P17%20Proc_form_yseguimiento_ejec
ESTRATEGICO Y Desarrollo Distrital ProyectosInv%20V2%2025082023.pdf
PLANEACION
Seguimiento Mensual al Plan de|Los planes de accion de los 7
Accion de Proyectos e Inversion | proyectos de inversion, se encuentran

formato DE-F40 Seguimiento Plan de
Accion  Proyectos de Inversion.

Informes de Seguimiento Mensual a la
Ejecucion de Proyectos de Inversion

formato DE-F41 Informe de
Seguimiento a la Ejecucion de
Proyectos de Inversion.

actualizados a la fecha, de acuerdo a
los  seguimientos  reportados vy
modificaciones solicitadas por parte de
cada gerente de proyecto. Se
encuentran ubicados en el drive de
Planeacion Estratégica
https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/1doafBxpKLCr2XxDytTnGt2c7L

ms7jRo3

Los informes DE-F41 de los 7
proyectos de inversion se encuentran
actualizados, de acuerdo a la gestion y
seguimiento a los planes de accion. Se
encuentran ubicados en el drive de
Planeacion Estratégica

https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/1doafBxpKLCr2XxDytTnGt2c7L

ms7jRo3
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Proceso Aspecto clave de Funcién de aseguramiento SEYUMICITIS S0 (£ G Rt

éxito

Interno

Resoluciéon No. 221 de 2021. Por la
cual se establecen las mesas de
seguimiento a los Proyectos de
Inversion en el Instituto Distrital de
Turismo.

Tablero de Control para establecer
alertas frente a los resultados del
seguimiento a la  Planeacion
Estratégica, para la oportuna toma de
decisiones.

Hacer  seguimiento, control vy
vigilancia a la ejecucion de los
proyectos de inversion a través de
mesas de trabajo mensual con los
Gerentes de Proyecto, para identificar
obstaculos que impidan el
cumplimiento de las metas y la
ejecucion presupuestal, esto para la
generacion de alertas y toma oportuna
de decisiones. (Evidencia actas de
reunion mensual a partir del mes
febrero 2022).

Realizar mesas de trabajo al interior
del grupo de trabajo de FONDETUR
para realizar control y vigilancia a la
ejecucién de las convocatorias con el
fin de garantizar una correcta
ejecucion de cada una de ellas, segin
la fase de planeacion. (Evidencia actas
de reunion cuando se ameriten).

Se derogdé por la Resolucién 171 de
2023
https://www.idt.gov.co/sites/default/fil
es/2023-
05/Resoluci%C3%B3n%20171%20de
%202023%20IDT _compressed%20%?2

84%29.pdf

El Dashboard se encuentra actualizado
y en el drive de Planeacién Estratégica
https://docs.google.com/spreadsheets/d
[1DtnyVwk3EfngVceNiW9ad4u7rwG
YTusuXXxcVMmYIiTY/edit#qgid=1513
290597

Socializacion del Dashboard como
herramienta  fundamental para la
oportuna toma de  decisiones
https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/1LPtrcZcTEHPFezB96C7kSemuT

mLFcB8p

Seguimiento:  Drive  donde  se
encuentran las actas, presentaciones y
listas de asistencia de las mesas de
seguimiento a los proyectos de
inversion

https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/189ipwWGmPmj9HOjUdmVnv3G

ag7rKD9i

Realizar mesas de trabajo al interior
del grupo de trabajo de FONDETUR
para realizar control y vigilancia a la
ejecucion de las convocatorias con el
fin de garantizar una correcta
ejecucion de cada una de ellas, segun
la fase de planeacion. (Evidencia actas
de reunion cuando se ameriten).
https://drive.google.com/drive/u/O/fold
ers/1gF9BGOVpR7VweldoYVUREQOA

deyVMuzk

Recomendacion general: Realizar la
actualizacion de la normatividad que
fue derogada, en el caso que se
mantenga el mismo aspecto clave y las
mismas funciones de aseguramiento, lo
anterior para la formulacion del mapa
de aseguramiento de la vigencia 2024.
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Proceso Aspecg)( ictzl)ave de Funcién de aseguramiento Seguimiento ;I)or parte de Control
nterno

Realizar el seguimiento a la ejecucién | De acuerdo a las funciones de

del presupuesto a nivel de giros, para | aseguramiento identificadas para el

dar cumplimiento a las metas de cada | aspecto  clave, se verifica su

proyecto. Esta actividad se realizara | cumplimiento.

de manera trimestral.

* DE-P02 Aprobacion y seguimiento | * DE-P02 Aprobacion y seguimiento

al Plan Anual de Adquisiciones. al Plan Anual de Adquisiciones.
Procedimiento  actualizado en la
Intranet
https://intranet.idt.gov.co/sites/default/
files/2023-10/DE-
P02%20Procedimiento%20para%?20la
%20aprobaci%C3%B3n%20y%20seq
uimient0%20al%20PAA%20V7%200
4102023.pdf

Registro de las modificaciones al PAA | Se encuentra actualizado el formato en

formato DE-FO05. la intranet
https://docs.google.com/spreadsheets/d
[1D8fgbcJGhOAacimDfy6QaxvBGKkG
g61kTN3a3t O9RQ/edit#qgid=48354
4272

PROCESO Eficiencia y eficacia

DIRECCIONAMIENTO
ESTRATEGICO Y
PLANEACION

en la ejecucion del
presupuesto asignado
a nivel de giros.

Tablero de Control para evidenciar el
nivel de ejecucion de giros frente al

nivel de ejecucion de metas y
establecer la oportuna toma de
decisiones.

Hacer  seguimiento, control vy
vigilancia a la ejecucion de los

proyectos de inversion a través de
mesas de trabajo mensual con los
Gerentes de Proyecto, para identificar
obstaculos que impidan el
cumplimiento de las metas y la
ejecucion presupuestal, esto para la
generacion de alertas y toma oportuna
de decisiones. (Evidencia Actas de
Reunion mensual a partir del mes
febrero 2022).

El Dashboard se encuentra actualizado
y en el drive de Planeacion Estratégica
https://docs.google.com/spreadsheets/d
[1DtnyVwk3EfnqVceNiW9ad4u7rwG
YTusuXXxcVMmYIiTY/edit#qgid=1513
290597

Socializacion del Dashboard como
herramienta  fundamental para la
oportuna  toma de  decisiones
https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/1LPtrcZcTEHPFezB96C7kSemuT

mLFcB8p

Seguimiento:  Drive  donde  se
encuentran las actas, presentaciones y
listas de asistencia de las mesas de
seguimiento a los proyectos de
inversion

https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/189ipwWGmPmj9HOjUdmVnv3G

ag7rKD9iy
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Proceso

Aspecto clave de
éxito

Funcién de aseguramiento

Seguimiento por parte de Control
Interno

GESTION SIG

Seguimiento a
Indicadores de
Gestion

Realizar el seguimiento a los
indicadores de gestion para evitar el
establecer alertas de los resultados de
cada proceso.

* Procedimiento DE-P05 Medicién de
la Gestion.

Reportes mensuales por parte de los
procesos en el drive.

Matriz de Seguimiento y Control a
Indicadores.

Tablero de Control para establecer
alertas frente a los resultados del
seguimiento a la  Planeacion
Estratégica, para la oportuna toma de
decisiones.

Presentar ante el Comité de Gestion y
Desempefio el resultado de los
indicadores por proceso.

Se evidencia el seguimiento a los
indicadores de gestion de los
resultados de cada proceso.

Procedimiento DE-P05 Medicién de la
Gestion se encuentra publicado en la
intranet: chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclef
indmkaj/https://intranet.idt.gov.co/sites
[default/files/2023-04/DE-
P05%20Procedimiento%20para%20la
%20Medicion%20de%201a%20Gestio
n%20V10%2005042023.pdf

Recomendacion: revisar el
procedimiento DE-P05 Medicion de la
Gestion. Teniendo en cuenta el
documento esta incluido dentro de los
documentos del Proceso de Gestion
SIG , pero con la nomenclatura del
proceso de Direccionamiento
estratégico

Reportes mensuales por parte de los
procesos, se encuentra en el drive:
https://drive.google.com/drive/folders/
1v171e0pwAqSNOR6tStTSISWoJFDR
Qvdu

Matriz de Seguimiento y Control a
Indicadores. en drive de planeacion:
https://docs.google.com/spreadsheets/d
[1bhg43EALHCIPdowbdKPdCGVJY
W-XpsSk/edit#gid=1383952703

Tablero de Control para establecer
alertas frente a los resultados del
seguimiento a la Planeacion
Estratégica, para la oportuna toma de
decisiones. se encuentra en
https://docs.google.com/spreadsheets/d
/1DtnyVwk3EfngVceNiW9ad4u7rwG
yTusuXXxcVMmYiTY/edit#qid=1513
290597

* Se lleva a cabo el espacio "Revision
por la Direccién” el dia 22/11/2023:
https://intranet.idt.gov.co/es/procesos-
estrategicos-docs?section=19
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Aspecto clave de imi
Proceso pecio. Funcién de aseguramiento SRR D PO T 66 Com el
B eX|t9 _ Interno

*Realizar el seguimiento a las|De acuerdo a las funciones de

actividades del plan de accién de |aseguramiento identificadas para el

MIPG, para dar cumplimiento al |aspecto clave, se verifica su

reporte del FURAG. Esta actividad se | cumplimiento.

realizar& de  manera trimestral

* Seguimiento mensual al Plan de | * seguimiento mensual al Plan de

Accion MIPG. Accioén MIPG:
https://docs.google.com/spreadsheets/d
[1f DKkrrPQGShXTS 7cuWHUSfLE
EmFU9hacMRR1UmpY/edit#gid=800
692385

* Reporte de evidencias en el drive. | * Reporte de evidencias en el drive:
https://drive.google.com/drive/folders/
1lirdVsHLNn_arpUR-
E9428i8BtqGslt2LY
* Matriz de seguimiento y control al

- . - Plan de Accion MIPG:

Matriz de_ ,segmmlento y control al https://docs.google.com/spreadsheets/d
Plan de Accion MIPG.
Seguimiento a las /1; DRIPQG- ¢ h
GESTION SIG actividades del plan ShXTS_7euWHUSTLEEmFUShacMR

de accion de MIPG.

* Tablero de Control para establecer
alertas frente a los resultados del
seguimiento a la  Planeacion
Estratégica, para la oportuna toma de
decisiones.

* Inclusion de actividades en el plan de
accion de MIPG 2022 para atender las
recomendaciones dadas por la
evaluacion de FURAG  2021.
(Evidencia seguimiento mensual al
plan de accion de MIPG 2023).

R1UmpY/edit#gid=800692385

* Tablero de Control para establecer
alertas frente a los resultados del
seguimiento a la  Planeacion
Estratégica, para la oportuna toma de
decisiones:
https://docs.google.com/spreadsheets/d
/1DtnyVwk3EfnqVceNiW9ad4u7rwG
YTusuXXxcVMmYiTY/edit#qid=1513
290597

* Inclusion de actividades en el plan de
accion de MIPG 2022 para atender las
recomendaciones dadas por la
evaluacion de FURAG  2021.
(Evidencia seguimiento mensual al
plan de accion de MIPG 2023):
https://docs.google.com/spreadsheets/d
[1f DKKrrPQG-
ShXTS_7cuWHu5fLEEmFU9hacMR
R1UmpY/edit#gid=800692385
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Cadigo
El-F22

Informe Seguimiento y Evaluaciones

3

Version:

Fecha:
17/09/2021

Proceso

Aspecto clave de
éxito

Funcién de aseguramiento

Seguimiento por parte de Control
Interno

PROCESO CONTROL
DISCIPLINARIO
INTERNO

Respuesta oportuna a
las denuncias o
quejas disciplinarias.

1. Aplicar el procedimiento del
proceso debidamente actualizado, de
conformidad con lo establecido en el
nuevo Cédigo General Disciplinario
(Ley 1952 de 2019 modificada por la
ley 2094 de 2021), de conformidad
con el CD-P01 Procedimiento Control
Disciplinario

*Realizar ~ seguimiento a  los
expedientes vigentes y a las decisiones
proferidas, a través de la matriz
establecida para tal fin, denominada
CD-F02 Formato matriz control de
procesos disciplinarios V1.

*Efectuar controles a las etapas
procesales, a través de la matriz
establecida para tal fin, denominada
CD-F02 Formato matriz control de
procesos disciplinarios V1.

*Actualizar los formatos existentes, se
actualizo y creo en el mes de febrero
del 2023 los formatos de
conformidad con el procedimiento
actualizado, asi:
Anexo 1. CD-F02 Formato matriz de
control procesos disciplinarios
Anexo 2. CD-F3 Formato Auto
Inhibitorio

Anexo 3. CD-F04 Formato Auto
Remision por Competencia
Anexo 4. CD-FO05 Formato Auto

Indagacion Previa
Anexo 5. CD-F06 Formato Auto
Investigacion Disciplinaria

Anexo 6. CD-FO7 Formato Auto
Archivo

Anexo 7. CD-F08 Formato Cierre y
alegatos precalificatorios
*Procedimiento Control Disciplinario
CD-PO01.- se actualizo en el mes de
abril del 2023 bajo la codificacion CD-
P01 Procedimiento Control
Disciplinario

* Se observa la aplicacion del proceso,
de conformidad con lo establecido en
el nuevo Caédigo General Disciplinario
(Ley 1952 de 2019 modificada por la
ley 2094 de 2021), de conformidad
con el CD-P01 Procedimiento Control
Disciplinario V5.

* Se evidencia el seguimiento a los
expedientes vigentes a través del CD-
FO2 Formato matriz control de
procesos disciplinarios V1. Este
documento permite efectuar controles
a las etapas procesales.
https://drive.google.com/drive/u/O/fold
ers/1hCL0aBUDjVGD3KwR9gLbNTt
PQyNarsY?2

Se observa la actualizacion de los
documentos del proceso para la
vigencia 2023, los cuales corresponden
a

Caracterizacion Control Disciplinario
Interno
CD-PO1
Disciplinario
CD-FO8 Formato Auto Cierre y
alegatos precalificatorios
CD-F07 Formato Auto de Archivo
CD-F06 Formato Auto Investigacion
Disciplinaria

CD-FO5 Formato Auto
Previa

CD-F04 Formato Auto Remision por
Competencia

CD-FO3 Formato Auto Inhibitorio
CD-F02 Formato matriz control de
procesos disciplinarios
https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/1hCL0aBUDjVGD3KwR9gLbNTt
PQyNarsY?2

Procedimiento Control

Indagacion

Se evidencia la funcion preventiva en
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éxito

Interno

*Adelantar la funcion preventiva en
materia disciplinaria, a |través de
piezas comunicativas y charlas de
sensibilizacion a los colaboradores de
la entidad a fin de prevenir la comision
de faltas disciplinarias.

materia disciplinaria a través de piezas
comunicativas realizadas
mensualmente en los meses de abril a
noviembre del 2023; de igual forma se
evidencian charlas de sensibilizacion
llevadas a cabo en marzo, junio y
septiembre.

Evidencias:
https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/1hCL0aBUDjVGD3KwWR9gLbNTt
PQyNarsY2
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INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO

Informe Seguimiento y Evaluaciones

Version:
3

Fecha:
17/09/2021

Proceso

Aspecto clave de

Funcién de aseguramiento

Seguimiento por parte de Control

) éxitg _ Interno
1-Hacer el seguimiento al |De acuerdo a las funciones de
cumplimiento a las actividades | aseguramiento identificadas para el
descritas en la matriz de SIG de|aspecto clave, se verifica su
comunicaciones. Periodicidad: | cumplimiento.
mensual (permanente)
Se observa el seguimiento al
*Hacer revision de la matriz SIG en el | Cumplimiento a  las  actividades
primer semestre, en caso de requerirse | descritas en la matriz de SIG de
actualizaciones al documento. (primer | COMunicaciones.
semestre de afio) . . . .
Se evidencia el seguimiento a la matriz
Asegurar una de comunicaciones S_IG_mensuaImente
correcta desde el mes de junio al mes de
lanificacion de las diciembre del 2023.
gctividades claves a https://drive.google.com/drive/u/0/fold
PROCESO divulgar en la ers/laelnhzZyE66WakaW2Fn2Yy43n

COMUNICACIONES

vigencia sobre los
aspectos definidos en
la Matriz de
Comunicaciones
Sistema Integrado de

*Politica  del actualizada

diciembre 2021.

SIG

ULz3DAK

Se verifica la publicacion de los
siguientes documentos:
*Politica del SIG  actualizada

.https://intranet.idt.gov.co/politica-del-

PROCESO GESTION
DOCUMENTAL

Gestion - SIG *Matriz de Comunicaciones - Sistema | Sistema-integrado-de-gestion
Integrado de Gestion. *Matriz de Comunicaciones - Sistema
Integrado de Gestion.
https://intranet.idt.gov.co/es/procesos-
*Manual Estratégico de | estrategicos-docs?section=35
Comunicaciones ~ (Capitulo ~ de | *Manual  ~ Estratégico de
Calidad). Comunicaciones (Capitulo de
Calidad).
https://intranet.idt.gov.co/sites/default/
files/2023-06/CO-
M01%20Manual%?20Estrateqico%20d
e%20Comunicaciones%20V8%20300
52023.pdf
1. Aplicar el procedimiento GD-P10 | Se evidencia la aplicacion del
Realizar las denominado Transferencias | procedimiento, considerando que se

transferencias
documentales de
acuerdo con los
tiempos de retencion
establecidos en la
Tabla de retencion
Documental para su
custodia, consulta y
conservacion

en el Archivo
Central.

Documentales Primarias con el fin
de realizar las transferencias
documentales de acuerdo con los
tiempos de retencion establecidos en
la Tabla de retencion Documental

realizaron las siguientes actividades
relacionadas con transferencias
documentales primarias:

1. Febrero: Cronograma
Transferencias Documentales
Primarias Vigencia 2023

2. Marzo: Legalizacion entrega de
archivo de Gestion Direccion General
vigencia 2023

3. Abril: Transferencia documental
2020 -Comunicaciones
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éxito

Interno

Transferencia Documental Primaria de
la vigencia 2020. -Control Interno

4. Mayo. Transferencia Primaria
archivo OCDI

5. Junio. Transferencia Documental
Primaria Vigencia 2020 -Mercadeo

6. Julio. Transferencia documental
2023 Subdireccion de desarrollo
competitividad

7. Agosto: Solicitud de ampliacion de
plazo por parte del proceso de DTI -se
reprograma para el mes de noviembre
8. Septiembre: 20231E2114 entrega
transferencia documental Primaria
correspondiente a los periodos de los
afios 2011, 2015, 2016,2017, 2018
2019, 2020, por parte de la
Subdireccion de planeacion

9. Octubre Transferencia Documental
Primaria, informacién en soporte fisico
correspondiente a la vigencia 2020 de
la Subdireccion de Gestion
Corporativa

10. Noviembre: transferencia primaria
proceso de DTI y Recordatorio de
entrega de transferencias documental
primaria al proceso de Gestion
juridica.

Link:
https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/1C7iEfUbcbFkSE4CL2gFhV XDgt
RuSAMC5

PROCESO GESTION

DEL TALENTO
HUMANO

Gestionar de manera

oportuna y eficiente

el pago de nébminay
prestaciones sociales

Realizar el seguimiento por medio
del cuadro de validaciéon de némina
mensualmente.

Noémina de
Social y

* Procedimiento de
personal,  Seguridad
Parafiscales.

* Alertas en el médulo de PERNO, el
cual permite generar novedades y/o
ajustes necesarios

* Comité Técnico de Sostenibilidad

Se observa la gestion adelantada frente
a las funciones de aseguramiento a
través de las actividades desarrolladas
dentro del procedimiento de N6mina
de personal, Seguridad Social Yy
Parafiscales y mediante, la definicién
del Cronograma de ndémina vy
vacaciones para el afio 2023 para los
funcionarios (as) del Instituto Distrital
de Turismo, el cual fue remitido el 31
de enero del 2023.

El sistema Perno no ha arrojado

alertas para el periodo evaluado

Durante la vigencia se han llevado a
cabo las sesiones del Comité de
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éxito

Interno

Contable

* Elaborar una herramienta de
seguimiento para la gestion de némina
30 de abril del 2022

Sostenibilidad Contable

Se observa el seguimiento por medio
de los cuadros de validacion de
néminas mensuales comprendidas
desde el mes agosto a noviembre del
2023

PROCESO GESTION
DEL TALENTO
HUMANO

Lineamiento para
teletrabajo

Reporta el informe de inspeccion de
puesto de trabajo - modalidad de
Teletrabajo. (Esta actividad se
desarrollard cada vez que el
trabajador se postule y sea aceptada
la postulacién en la modalidad).

Procedimientos:

TH-P04  Procedimiento para la
seleccion 'y seguimiento de la
modalidad de teletrabajo en el IDT.
TH-P12  Entrega, reposicion e
inspeccion de elementos de proteccion
personal V2 (14-06-2019).
TH-P13 Identificacion de peligros
valoracion de riesgos e identificacion
de controles V2 (27-06-2019).
TH-P14 Notificacion de incidentes,
reporte e investigacion de accidentes
laborales V2 (27-06-2019).
Instructivos:

TH-107 Instructivo Conformacion y
Funcionamiento del Comité Paritario
de Seguridad y Salud en el Trabajo-
COPASST V1 (21-05-2018)
TH-MO04 Manual de Seguridad y Salud
en el Trabajo V1 (15-09-2020)
Externos:

Guia para gestionar el programa de
seguridad y salud en el trabajo en
teletrabajo

Se evidencia la aplicacion de los
procedimientos, soportado con la
definicion de la resolucion 048 del 21
de febrero “por la cual se convoca a
teletrabajar de manera suplementaria
enel IDT”

De igual forma se verifica el registro
de las actividades de cada uno de los
procedimientos  implementados, a
través del informe inspeccion de
condiciones ergonomicas puesto de
trabajo — modalidad de teletrabajo,
elaborado por el equipo del SG-SST en
el mes de octubre del 2023

Evidencias:https://drive.google.com/dr
ive/u/O/folders/1njlaZERTHeVYUZZy
Irc5yHL luh5Bn5FH
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Aplicar el procedimiento AC-P01 |Se evidencia la aplicacion del

PROCESO ATENCION
A LA CIUDADANIA:

Oportunidad en la
asignacion de la
correspondencia
allegada a la entidad
por los diferentes
canales.

Procedimiento para dar respuesta a
Peticiones, Quejas, Reclamos,
Sugerencias y Denuncias PQRSD.

*AC-F02 Cuadro de
Seguimiento a PQRSD.

Control y

*AC-F04 Matriz Seguimiento PQRSD.

procedimiento para dar respuesta a
Peticiones, Quejas, Reclamos,
Sugerencias y Denuncias PQRSD.,
considerando el diligenciamiento del
AC-F02 Cuadro de Control vy
Seguimiento a PQRSD.
https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/1ij4auhZzb8Ty8bS49YBDIHNWj1
R3K

Se observa el registro de la AC-F04
Matriz Seguimiento PQRSD para cada
uno de los meses la vigencia 2023
https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/1ij4uhZZbh8Ty8hS49YBDIHNW]1
R3K

PROCESO GESTION
JURIDICAY
CONTRACTUAL:

Aseguramiento de las
actividades y
parametros para
adelantar procesos de
seleccion abreviada
de menor cuantia'y
minima cuantia.

Procedimiento de procesos de
seleccién en el cual se describan las
actividades, responsables, puntos de
control y tiempos de ejecucion, asi
como definir politicas operacionales

*Devolucion de los tramites, cuando
no cuenten con los requisitos legales
segun el proceso radicado a la OJ

*Resolucion de designacion de comité
Evaluador

*Acto administrativo de adjudicacion
o0 declaratoria desierta (Si aplica)

Se evidencia la
procedimiento de
seleccion

aplicacion  del
los procesos de

*Se evidencian los soportes de
devolucion de tramites.
Evidencia: Correos electrénicos en los
que se mencionan observaciones o
ajustes a las observaciones entre la
oficina juridica y los procesos
solicitantes de contratacion.
https://drive.google.com/drive/u/0O/fold
ers/1qgGB1YZMFEIABtKW4BbU9UO

AGCplrYDII

Se cuenta con la Resolucién de
designacion de comité Evaluador parea
el proceso de seleccién IDT -SAMC-
004 -2023, asi mismo se cuenta con el
acta de recomendacion del comité
evaluador y la resolucién por la cual se
adjudica el proceso.
https://drive.google.com/drive/u/0/fold
ers/IEHLXRZhrZkmDRPehchjFUokv

1YCDIkg6

* No aplica acto administrativo de
adjudicacion o declaratoria desierta
para este periodo evaluado
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ALPALDARAR INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO
DE BOGOTAD.C.

Codigo Informe Seguimiento y Evaluaciones Version: Fecha:
El-F22 g y 3 17/09/2021

Teniendo en cuenta el seguimiento realizado a los compromisos adquiridos durante la actualizacion
del Mapa de Aseguramiento del IDT se plasman las siguientes fortalezas y recomendaciones:

FORTALEZAS

e Se destaca el compromiso adquirido por los responsables para dar cumplimiento a las actividades
programadas para las funciones de aseguramiento
e Labuena organizacion de la documentacion que se dispuso al equipo de trabajo.

RECOMENDACIONES

e Llevar a cabo la actualizacion de la normatividad que fue derogada, para la funcién y
aseguramiento relacionado con “Realizar el seguimiento a las metas institucionales para
controlar la ejecucion de los proyectos de inversion”, asociada al proceso de Direccionamiento
Estratégico y Planeacion; lo anterior para la formulacién del Mapa de Aseguramiento de la
vigencia 2024.

e Revisar el procedimiento DE-P05 Medicion de la Gestion, teniendo en cuenta que el documento
esta incluido dentro de los documentos del Proceso de Gestion SIG, pero con la nomenclatura
del proceso de Direccionamiento Estratégico.

e Realizar una autoevaluacion por parte de cada uno de los procesos, con el fin de continuar
actualizando el Mapa de Aseguramiento e ir implementando nuevos aspectos claves de éxito.

e Es importante tener en cuenta que las actividades de control cambian permanentemente y no
necesariamente sus cambios son anuales, por lo cual el ajuste del Mapa de Aseguramiento debe
estar sujeto a la modificacién periddica de éstos procesos, procedimientos o actividades.

Cordialmente

GILBERTO ANTONIO SUAREZ FAJARDO
Asesor de Control Interno

Proyectd: Alexander Villalobos, Profesional Contratista Control Interno
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