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CIRCULAR CONJUI%FA N * de 2016

PARA: Representantes Legales, Subgerentes Financieros, Subgerentes
Administrativos, Responsables de Presupuesto, Tesoreros y Jefes de
Planeacion de las Subredes Integradas de Servicios de Salud- Empresas
Sociales del Estado. '

DE: Directora Distrital de Presupuesto - Secretaria Distrital de Hacienda y
Directora de Entidades Publicas Distritales del Sector Salud - Secretaria
Distrital de Salud.

ASUNTO: Guia de Ejecucién, Seguimiento y Cierre Presupuestal 2016 vy
Programacién Vigencia 2017 de las Subredes Integradas de Servicios de
Salud E.S.E.

La presente circular establece los criterios que deben tener en cuenta las Subredes
Integradas de Servicios de Salud - Empresas Sociales del Estado (ESE), para realizar
oportuna y adecuadamente la gestion presupuestal dentro de los Procesos de
Programacion, Ejecucion, Seguimiento y Cierre Presupuestal, de conformidad con lo
expuesto y como complemento de los Lineamientos de Politica para la Programacion
Presupuestal Vigencia 2017, impartidos por el Alcalde Mayor y comunicados mediante
Circular DDP No. 04 del 17 de Marzo de 2016.

Asi mismo, se fijan los plazos para presentar la informacion requerida de Ejecucion y Cierre
Presupuestal vigencia 2016 y Programacion Presupuestal vigencia 2017, atendiendo lo
dispuesto en las Leyes 819 de 2003, 1438 de 2011; 1608 de 2013, 1797 de 2016,
Resoluciones 1877 de 2013, modificada por la Resolucién 3467 de 2013, 2090 de 2014y
1893 de 2015 del Ministerio de Salud y Proteccién Social, los Decretos Distritales 714 de
1996 y los decretos que lo reglamentan, 195 de 2007, 234 de 2015, Modificado por el
Decreto 286 de 2016, el Acuerdo Distrital 641 de 2016 y demés normas vigentes que
reglamentan la materia.

E| detalle con las actividades, requisitos y aspectos a tener en cuenta en los procesos de
Programacion, Ejecucién, Seguimiento y Cierre Presupuestal se debe consultar
previamente en el Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital, en el portal Web de
la Secretaria Distrital de Hacienda www.shd.gov.co, en el men principal seleccione
"Economia y Finanzas", opcién "Publicaciones" opcién "Presupuestales y Financieras”
opcién "Manuales y otras publicaciones", una vez alli seleccione el Médulo 2, "Manual
Operativo Presupuestal de las Empresas Sociales del Estado - ESE"
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE HACIENDA
SECRETARIA DE SALUD

L EJECUCION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL VIGENCIA 2016

En desarrollo de estas disposiciones, las Subredes Integradas de Servicios de Salud -
Empresas Sociales del Estado, deben dar cumplimiento a las actividades establecidas en

el siguiente cronograma:

CRONOGRAMA DE SEGUIMIENTO, EJECUCION Y CIERRE PRESUPUESTAL 2016

| No. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE | FECHA LIMITE
Reportar mensualmente:

a) El archivo plano con la
Ejecucién Presupuestal de
Ingresos y Gastos, para

registrar en el Sistema PREDIS Los 5 primeros dias del
(en  concordancia de o mes siguiente al de
establecido por las ' ejecucion

Resoluciones reglamentarias
004 y 23 de 2016 de la
Contraloria de Bogota) al
profesional que asesora Ia
Subred en la DDP de la SDH.
Nota: el reporte solo es
necesario en caso de que la
Subred Integrada de Servicios

1 de Salud E.S.E. NO incorpore
directamente la ejecucién en el | Representante Legal
sistema PREDIS-SDH. y Responsable del

b) Reportar en medio fisico la | Presupuestodelas |Los 10 primeros dias
ejecucion de ingresos y Rentas, | Subredes Integradas | del mes siguiente al de
y gastos e inversiones de Servicios de ejecucion
(incluyendo giros de Tesoreria) Salud-ESE
debidamente firmada por el
representante legal y
responsable de presupuesto. .

¢) Reportar en archivo Excel la Los 15 primeros dias
Ejecucion mensual al del mes siguiente al de
profesional que asesora a la ejecucion
Subred en la SDH-DDP y al
correo
Presupuesto.ddp.ese@gmail.c
om (Incluyendo facturacion).
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['No. | ACTIVIDAD FECHZ
Nota: Los reportes fisicos y
magnéticos deben ser coincidentes.
/
Ultima fecha de recepcion en la
Secretaria Distrital de Hacienda -
DDP de los requisitos Yy
documentos COMPLETOS para | Representante Legal
) tramite de modificaciones dlen!czz ri‘a'z;eg:s A mas tardar el 30 de
resupuestales. i
Elota. Es importante tener en cuenta con | S€rvicios de Salud- noviembre de 2010
anterioridad, los tiempos para el tramite, de ESE
aquellas modificaciones que debe aprobar
la SDS, para su posterior refrendacién por
la SHD — DDP.
Representante Legal .
Anular los  Certificados de de las Subredes A d?é?c:r;?orriag:|2%11 ge
3 | Disponibilidad Presupuestal sin Integradas de tes de | di
comprometer. Servicios de Salud- antes ae /@ media
ESE noche
Liberar los saldos de los
Certificados de  Disponibilidad
presupuestal. Redp ;?::rgigtee é.:sgal A mas tardar el 31 de
Nota. Los Representantes Legales de las diciembre de 2016
4 | Subredes Integradas de Servicios de Salud- Integradas de antes de la media
ESE, deben prever la liberacién de saldos | Servicios de Salud-
con la debida anterioridad, con el propésito ESE noche
de ajustar aquellos rubros que requieren
apropiacion.
Enviar la Ejecucioén presupuestal de
ingresos y gastos a 31 de diciembre
de 2016 (incluyendo Giros
presupuestales y facturacion de RepRresentantbel L§g|a|
diciembre de 2016) a las| Y ;smnsa te ©
5 | Secretarias Distritales de Salud s resupuesto 16 de enero de 2017
) . e ubredes Integradas
(SDS) y Hacienda - Direccion de Servicios de
Distrital de Presupuesto (SDH- Salud ESE
DDP), debidamente firmada por el
Responsable de presupuesto y el
Representante legal.
Enviar el informe de Logros | Representante Legal
6 | alcanzados a 31 de diciembre de | y Jefe de Planeacion | 6 de febrero de 2017
2016 a la SDS y SDH-DDP, | Subredes Integradas
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE HACIENDA
SECRETARIA DE SALUD

[ No. |

ACTIVIDAD

|

RESPONSABLE |

FECHA LIMITE

explicando las variaciones
significativas presentadas entre el
2015y el 20186.

de Servicios de
Salud-ESE

Enviar a la SDH-DDP la relacién de
cuentas por pagar, que debe
coincidir con las constituidas a 31
de diciembre de 2016.
Debidamente firmada por el
Representante legal y Responsable
de presupuesto, por cada rubro
presupuestal y/o proyecto de
inversion. (Funcionamiento,
operacion, deuda e inversion) en
orden cronolégico. Para las
Cuentas por Pagar de Inversién,
financiadas por convenios con el
FFDS es indispensable identificar el
nimero del convenio y si el
financiamiento estd dado por
recursos ya recaudados o por
Cuentas por Cobrar al FFDS.

Representante Legal
y Responsable del
Presupuesto
Subredes Integradas
de Servicios de
Salud-ESE

16 de Enero de 2017

Enviar la relacién de cuentas por
cobrar a la SDS y SDH-DDP,
clasificadas por deudor y edad de la
cartera  certificadas por el
Responsable de cartera y el
Subgerente  Financiero. Esta
Informacion debera tener
coherencia con el reporte efectuado
por el Decreto 2193 de 2004, la
Circular 030 de 2013 y debera
separar la deuda correspondiente a
entidades en liquidacion.

Nota: No obstante es importante
recordar que las Cuentas por
Cobrar a incorporar en la vigencia
2017 corresponden a las que
tengan expectativa real y justificada
de recaudo durante la vigencia en
concordancia con la normatividad
vigente.

Representante
Legal, Tesorero y
Contador Subredes
Integradas de
Servicios de Salud-
ESE

6 de febrero de 2017
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[ No. |

ACTIVIDAD

: COELNE AN Lo «vam) ENAREOS

Enviar el informe del Estado de
Tesoreria a la SDS y SDH-DDP, el
cual debe estar acomparfado de
una breve justificacién por cada uno
de los renglones que lo componen
y el respectivo soporte de cada uno
de los valores alli registrados,
debidamente firmado por el
Tesorero de la Subred Integrada de
Servicios de Salud E.S.E.

Se deben tener a disposicion los
extractos bancarios para
verificacion.

Anexo se debe incluir cuadro de
seguimiento de los recursos de
destinacion especifica que precise
compromiso a compromiso: valor
recaudado, valores pendientes de
cobro, valor comprometido
(ejecutado), valor de
modificaciones  (adiciones  y/o
reducciones), valor pagado,
recursos pendientes de ejecucion,
recursos a reintegrar (separando
capital de interés generado), plazo
de ejecucion, fecha de terminacion,
Este cuadro debera venir firmado
por el responsable financiero de la
Subred Integrada de Servicios de
Salud E.S.E.

Tesorero Subredes
Integradas de
Servicios de Salud-
ESE

6 de febrero de 2017

10

Enviar el formato de propuesta de
ajustes presupuestales originados
en el cierre de vigencia 2016 a la
SDS y SDH-DDP. Separando las
modificaciones que deban ir al
CONFIS Distrital, de las que no.

Representante Legal
y Responsable del
Presupuesto
Subredes Integradas
de Servicios de
Salud-ESE

6 de febrero de 2017

11

Enviar el informe y respaldo legal de
los Excedentes Financieros a la
SDS y SDH-DDP.

Representante
Legal, Responsable
del Presupuesto y
Tesorero de las

6 de febrero de 2017
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
SECRETARIA DE HACIENDA
SECRETARIA DE SALUD

| No. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE | FECHA LIMITE

Nota: Las Cuentas por Cobrar a | Subredes Integradas
incorporar en este informe deben de Servicios de
corresponder a las que tengan Salud-ESE
expectativa real y justificada de
recaudo durante la vigencia.

L PROGRAMACION PRESUPUESTAL 2017

Las Subredes Integradas de Servicios de Salud-ESE, deben efectuar la programacion
presupuestal para el afio 2017, considerando entre otros, los siguientes aspectos:

Para el 2017 el presupuesto de las Subredes Integradas de Servicios de Salud-ESE, debe
mantenerse acorde con las politicas y objetivos generales del Plan de Desarrollo Distrital
2016- 2020 “Bogota Mejor para Todos’.

En este orden de ideas, es fundamental velar por la consistencia entre el Plan Financiero
Plurianual, el Plan Operativo Anual de Inversiones, el Plan de Desarrollo Distrital, el Plan
Decenal de Salud Publica (PDSP) 2012-2021, el Plan Territorial de Salud y el Plan Bienal
de Inversiones Publicas en Salud (Resoluciones 2514 de 2012 y 1985 de 2013).

Los gastos deben programarse atendiendo los principios de sostenibilidad fiscal, austeridad
en el gasto, productos a entregar, disponibilidad de recursos y fuentes de financiamiento.

Tener en cuenta los Lineamientos de Politica para la Programacion Presupuestal de la
vigencia 2017, remitidos por la Circular DDP - 04 de 2016, en especial el numeral 9 del
literal B, referente a las ESE, los cuales se pueden consultar en el portal web de la
Secretaria Distrital de Hacienda, asi:

e Ingrese en su navegador la direccién Web www.shd.gov.co

* En el menu principal seleccione "Economia y Finanzas"

* Seleccione la opcién "Presupuesto y Ejecucion"”

* Seleccione la opcién "Aspectos Generales del Presupuesto"

* Elija "Lineamientos de Politica Presupuestal" y seleccione el archivo "Lineamientos
Vigencia 2017".

En desarrollo de estas disposiciones las Subredes Integradas de Servicios de Salud - ESE,
deben dar cumplimiento a las actividades establecidas en el siguiente cronograma:
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CRONOGRAMA DE PROGRAMAC|ON®RESMPRUESTALE 20470E DDP LUZ HELENA RODRIGY

| No. | ACTIVIDAD |  RESPONSABLE | FECHA
| Enviar la informacién de planta de | Representante Legal y
personal con sus respectivos costos Responsable del
y ala SDS y SDH-DDP, en el formato | Presupuesto Subredes Antes del 5 de
10-F-08 Integradas de septiembre de 2016
Servicios de Salud -
ESE
Enviar la relaciéon de obligaciones y | Representante Legal
5 pasivos contingentes a la Oficinade | Subredes Integradas Antes del 5 de
Andlisis y Control del Riesgo con | de Servicios de Salud | septiembre de 2016
copia a la SDS y SDH-DDP. —ESE
Enviar el Plan Financiero con sus Representante Legal
) Subredes Integradas Antes del 5 de
3 respectivos soportes y documento de Servicios de Salud | septiembre de 2016
explicativo a la SDS y SDH-DDP., CEaE P
. . . . Antes del 30 de
4 | Aprobacién Plan Financiero. CONFIS Distrital Septiembre de 2016

Dentro de los dos

Enviar las observaciones y ajustes (2) dias habiles

: ) Secretaria Distrital de siguientes ala
5 ?;Iggﬂsl:gias?ﬁt':lr o formulado por el Hacienda-DDP aprobacién por
’ parte del CONFIS
V Distrital
Comunicar a las Subredes
Integradas de Servicios de Salud Antes del 30 de
6 ESE, el monto de los recursos CONFIS Distrital septiembre de
aprobados por el CONFIS Distrital 2016.

en el Plan Financiero.

Representante Legal y

Presentacion del Anteproyecto de Responsable del
- Presupuesto a la Secretaria Distrital | Presupuesto Subredes 5 de Octubre de
de Hacienda-DDP y Secretaria Integradas de 2016
Distrital de Salud. Servicios de Salud —
ESE

Revisiéon del Anteproyecto de | Secretaria Distrital de
8 Presupuesto y envio de | Hacienday Secretaria | 10 de Octubre 2016
observaciones. Técnica del CONFIS

&
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA

DC.

SECRETARIA DE HACIENDA
SECRETARIA DE SALUD

[ No. | ACTIVIDAD | RESPONSABLE | FECHA
Representante Legal
9 g_ongte_pto fa;/orablf ?e elatoJun;Z Subredes Integradas Antes del 14 de
rectiva  al — anteproyec de Servicios de Salud Octubre de 2016
presupuesto. —ESE
Representante Legal
10 | Enviar Proyecto de Presupuesto. feugfsiﬁggtjgggﬁ Z 19.de 2000 ;uébre de
— ESE
Aprobacién Proyecto de¢ A e Ultima semana de
1 Presupuesto. CONFIS Distrital Octubre de 2016
Incorporar  en PREDIS la | Secretaria Distrital de -
12 |informacien  del  Presupuesto Hacienda- DDP Lé')t'cmfeeg’eag(?%e
aprobado.
Remision Resolucion de liquidacién Representante Legal
13 de Presupuesto a las Secretarias | Subredes Integradas Antes del 1 de
Distritales de Hacienda — DDP y | de Servicios de Salud | Diciembre de 2016
Salud. - ESE

Nota: los formatos requeridos para el reporte de la informacién, se encuentran disponibles
en el portal web de la Secretaria Distrital de Hacienda: www.shd.gov.co; opcion "Economia
y Finanzas", "Presupuesto y Ejecucién’, “Formatos e Instructivos” Después seleccionar
2016, dar clic en Filtrar y posteriormente ubicar esta circular.

Cualquier ajuste en el cronograma, sera informado oportunamente.

Contactos

e Cualquier inquietud o duda en el proceso de Ejecucion, Seguimiento y Cierre
Presupuestal 2016 y Programacion Presupuestal 2017 debe dirigirse al Profesional que
asesora a la Subred Integrada de Servicios de Salud — ESE en la SDH- DDP.

e La atencion y asesoria del sistema PREDIS se efectta a través de los Administradores
del Sistema PREDIS, correo electrénico PREDIS_soluciones@shd.gov.co o en los
teléfonos 3385629, 3385227 y 3385192, hasta las 12:30 pm del 30 de diciembre de
2016.

La creacién de terceros para el cierre de la vigencia 2016 se debe solicitar con la debida
antelacion a través de la Direccién Distrital de Contabilidad de la Secretaria Distrital de
Hacienda al correo electrénico admon_terceros@shd.gov.co en los teléfonos 3385385 y
3385389 a mas tardar el 28 de diciembre de 2016 hasta las 4:30 pm. En caso de requerirse
re-asociacion de un tercero, se debe solicitar al correo  electronico
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PREDIS_soluciones@shd.gov.co antes de las 4130 mesdeE2® deaivisriraadenle) 16z HBignA RODRIGL
aclara que la Secretaria Distrital de Hacienda - Direcciones Distritales de Presupuesto y
Contabilidad no se hacen responsables por solicitudes recibidas por correo electrénic‘oﬁ
después de esta hora.

Cordialmente,

4 A
g% 2
PIEDAD (OJAS ESPERANZA SUAREZ PICO

Directora Distrital de Presupuesto Directora de Analisis de Entidades Publicas
Secretaria Distrital de Hacienda Distritales del Sector Salud
% Secretaria Distrital de Salud

Aprobado por: José Humberto Ruiz Lépez - Subdirector de Desarrollo Social- DDP- SDH A{l .

o)
Revisado por: Luz Helena Rodriguez Gonzalez- Asesora- DDP- SDH "\‘M\L l
Jacqueline Andrade Zapata- Profesional- DDP- SDH Thk’
Proyectado por: | Diana Vargas — DAEPDSS - SDS e
Mauricio Antonio Jiménez- Profesional — DAEPDSS - SDS A}-}
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