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CIRCUTLAR No. g :

10060

PARA: Subdirectores (as), Asesores (as), Supervisores (as), Funcionarios (as) y
Contratistas del Tnstituto Disirital de Turismo

DE: Direceidn General

ASUNTO:  Cierre Vigencia 2015,

Para atender en forma aportuna y dar cumplimiento a las directrices de la Seeretaria de Haciends
Distrital para el ciere de afio, se requicre observar para los pagos ordenados por las dreas, asi

como la presentacion confiable de

los estados financieros y demds informacién requerida, fener

¢ cuenta las fechas y lineamientos que a continuacion se establecen:

Para tal efecto, se debe atender la siguiente programacion para la radicacion de documentos de
cobro y facturas de venta e informacién de pago a provecdares y contratistas:
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Las cuentas por prestacion de servicios, facturas y proveedores con corle a 30 de

Noviembre deberdn ser radicadas en la Subdireccion de Gestidn Corporativa v Conlrol
Disciplinario el diz 81 de Dicienrthre de 2015,

Bl dia 13 de diciembre de 2015, se vealizard ¢l pago corespondiente a proveedores v
servicios pablicos,

La liguidacién de la némina, prima de navidad e intereses de cesantias para 1os fondos
privados, deberdn radicarse el 10 de diciembre de 2015 en ol area financiera, con todos
tos soportes, al igual que los descuentos de ndmina del mes de  diciembre,
cariespondientes a libranzas, cooperativas, ahorros voluntarios, entre otros.

La figuidacion de fa seguridad social y parafiscales, deberdn ser radicados con sus
respectivos soportes en el drea financiera el 14 de diciembre de 2015.

La legatizacion de la caja menor deberd reatizarse con corle al 75 de_diciembre de
2013, con su respectivo clerre de vigencia y radicado en el drea financiera el 76 de
dicieimbre de 2015,
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6. Puara los servicios pGblicos que po hayan sido facturados al 15 de dicicmbre de 2015,
se deberd proyectar un estimado por el drca supervisora ¢ informarlo a traves de un
memorando interno al drea financicra a mas tardar ¢l 16 de_diciembre de 2013, para
solicitar los recursos correspondientes a la Tesoreria Distrital.

En cuante a la legalizacién de comision de Servicios, de conformidad con el art.
9251111 del Decreto 1083 de 2015 establecid 3 dias para su respectiva legafizacion los
cuales se recibirin a mds tardar ¢l 07 de diciembre de 2013,

Cuentas por pagar: Para la constitucion, regisiro v radicacion de las cuentas por pagar, el
[nslituto Distrital de Turismo deberd tener en cucnta las siguientes instrucciones:

7. Todas las cucntas por pagar afcctario ia cjecucion y radicacion del PAC del mes de
diciembre de 2015,

8. Se constiluirin cuentas por pagar cuando se generen obligaciones como CONSCCuEnCia
de bicnes, obras y seivicios que se hayan recibido a satisfaccidn por parte de la entidad.

9 La relacién de las cucntas por pagar serdn reportadas a la Subdirecciton de Gestion
Corporativa y Control Disciplinatio, por cada uno de los Subdirectores {(as) y Asesores
(as) del 1IDT, debidamente {irmadas por 1os responsables de cada Dependencia hasta el
15 de dicienibre. ' ' o

10, Las cuenlas anteriormenle mencionadas serin canceladas de acucrdo o lag instrucciones
que la Secretaria de Hacienda Distrital disponga.

11. Para el cierre presupuestal de la Vigencia 2015, cuda responsable de los proyectos de
Inversion vy gastos de funcionamiento, deberdn solicitar a mas tardai el dia {unes 15 de
diciembre de 2015, la anulacién y/o liberacion de recursos de los certificados de
disponibilidad presupuestal -CDP- que a la fecha no eslén amparados con COMPromises.

12, A mas tardur el din 17 de_diciembre de 2015, se solicita a los responsabie de los
proyectos de Inversion y gastos de funcionamicnto, informar detalladamente a la
Subdireccion de Geslidn Corporativa v Controf Disciplinaric las reservas a constituir de
la vigencia 2015 debidamente firmada por los responsables de fos provectos, teniendo
en cuenta que en fa relacién de las reservas no se deben incluir los COMPromisos ¢on
cargd a pasivos exigibles, '
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3. Para los provectos que congtii tuyan pasivos exigibles deberin informar detalladamente
cada uno de 10s compromisos a la Subdireccion de Gestian Corporativa v Control
Disciplinario a mids (ardar el 77 de diciembre de 20135,

T4. Ll consolidado de cesaniias, intereses de cesantias y vacaciones deberin ser radicados
COn SUS respeclivos soportes en ¢l drea financiera el 76 de dicienmbre de 20135,

mnalmente queremos resaliar que con la efectiva P(Ull( pduml y u)mpmnnso de cada una de Tas
reas mvolueradas continuares U5 garanlizando la €67 agihidad y seguridad de Tas
Operaciones de la entidad.
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Atentamente

-~ -
TATIANA PINEROS LAVERDE -~

Dircemora General

-~ !

e S \0{h]7h s completns v apeltidos Catgo, Dependencia L Firna i Fecha
Prevectadn Por; Witliam Wicardo Cely V. Prafesional Subdircecian da 50 C MO N0
s Gestion Corporativa i !
Mavia JuditRagda Choconla—" Profesionai Subdireceidn de bt ) MO GRS ‘I
Gestidn Corporativa
Deisy Amparg Muren I'rof nal Subdircecion de 5\4@ ? Newg |1/(O |
Gesiion Corparativa
Nubig Yesmin Ronderos Contranista Subdiveceion de | _
R - . | Giestiin Coporativa - bf‘\J WL‘-“ - Al 15
L Porr Julio Robers Garzon Paddii ) Asesor Bireceion Genoral /:/ . ( mn |
protido para firma por: Carmen Elena Martines Garein Subdluectora de Gesticn | L / ’
(Subdirector(a} / Asesor(a) D Corpomtive v Contind /c':_} ‘
e | | Diseiplinario ) | i

U Los arniba firnanies « fectaramos que hemos revisidio of [HL‘\\,ln\ doctments
| aismo, s infonnacion contesida en &l es precisa, correcia, veran v ¥ comple
L estivawo Distrital de Purisme,

¥ in encontramos ajustado o lm normbs v disposicionus lepales, A
W, ¥ por o tamo, o presentimos para Grma de 1n Dircctor del

Avenida Carrera 24 No. 10 — G6
Teléfono; 2170711
Fax.2170711 Ext. 150

wwiw bogotalurismo. gov. [ole!

]

m
7

3

U1}

HUCANA

Cddigo AD-F17
Varsion 08
Fecha vigenein 26-10-2014

|






