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FORMATO INFORME SEGUIMIENTO Y EVALUACIONES 

 

 

 

1. INFORME DE AUSTERIDAD EN EL GASTO PRIMER TRIMESTRE DE 2021 

 

2. 28 de abril 2021 

 

3. MARCO LEGAL 

 

 Ley 1474 de 2011 - “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los 

mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la 
efectividad del control de la gestión pública”. 

 Ley 1150 de 2007 - “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia 

y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales 
sobre la contratación con Recursos Públicos”. 

 Ley 734 de 2002 - “Por la cual se expide el Código Disciplinario Único” Artículo 

34 “Deberes”, numeral 21. “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han 

sido encomendados y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de 

conformidad con los fines a que han sido destinados”. 
 Ley 617 de 2000 - “Estableció criterios de racionalidad del gasto público, en 

particular, el Capítulo VI, hace referencia a la financiación de los gastos de 

funcionamiento a partir de los ingresos corrientes de libre destinación de Bogotá 
D.C.”. 

 Ley 80 de 1993 - “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la 

Administración”. 

 Decreto 1009 de 14 de julio 2020 “Por el cual se establece el Plan de Austeridad 

del Gasto” 

 Decreto 492 de 15 de agosto 2019- “Por el Cual se expiden lineamientos generales 

sobre austeridad y transparencia del gasto público en las entidades y organismos del 

orden distrital y se dictan otras disposiciones” 

 Decreto 333 de 19 de febrero 2018- “Escala de viáticos para empleados públicos” 

 Decreto Nacional 1068 de 2015- “Por medio del cual se expide el Decreto Único 

Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Público” Título 4 Medidas de 

Austeridad del Gasto Público. 
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 Decreto Nacional 984 de 2012 - “Por el cual se modifica el artículo 22 del Decreto 
1737 de 1998”. 

 Decreto 061 del 14 de febrero de 2007 “Por el cual se reglamenta el funcionamiento 
de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo” 

 Decreto 2445 de 2000 - “Por el cual se modifican los artículos 8°, 12, 15 y 17 del 

Decreto 1737 de 1998”. 
 Decreto Nacional 2209 de 1998 – “Por el cual se modifican parcialmente los 

Decretos 1737 y 1738 del 21 de agosto de 1998.” 

 Decreto 1738 de 1998 - “Por el cual se dictan medidas para la debida recaudación 

y administración de las rentas y caudales públicos tendientes a reducir el gasto 
público”. 

 Decreto 1737 de 1998- “Por el cual se expiden las medidas de austeridad y eficiencia 

y se someten a condiciones especiales la asunción de compromisos por parte de las 
entidades públicas que manejan recursos del tesoro público”. 

 Decreto Nacional 26 de 1998 - “Por el cual se dictan normas de austeridad en el 

gasto público.” 

 Decreto Distrital 084 de 2008 - “Por el cual modifica el artículo primero del Decreto 

Distrital 054 de 2008, por el cual se reglamenta la elaboración de impresos y 
publicaciones de las entidades y organismos de la Administración Distrital”. 

 Decreto Distrital 714 de 1996, - “Dispone que la secretaria Distrital de Hacienda, 

con base en el plan Financiero de la vigencia, determinara los límites de gasto global 
para cada uno de los órganos, entidades y organismos que conforman el presupuesto 

Anual del Distrito Capital “ 

 Acuerdo 719 de 2018, “Por el cual se establecen lineamientos generales para 

promover medidas de austeridad y transparencia del gasto público en las entidades 

del orden distrital, y se dictan otras disposiciones “ 

 Circular 084 de 2016 Alcaldía Mayor de Bogotá D.C . “Requisitos para el trámite 

de comisiones de servicios y estudios” 

 Circular 020 de 2016 - Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C . 

“Adopción de medidas para el ahorro de energía eléctrica y agua en la 

Administración Distrital” 

 Circular 002 de 2014 - Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. Bonos navideños para los 

hijos/as de los servidores y servidoras públicos “ 
 Circular No. 021 de 2011 de la Contraloría General de la Republica - “Austeridad 

del gasto en patrocinio de eventos y publicidad”. 
 Circular 04 de 2001 Secretaria General Alcaldía Mayo de Bogotá D.C, 

“Cumplimiento de la Directiva 01 de 2001 del Alcalde Mayor y Ley 617 de 2000; 

medidas de austeridad. Horario, horas extras, vacaciones en dinero, fotocopias, uso 
agua, llamadas internacionales y nacionales, celulares, cajas menores”. 
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4. OBJETIVO 

 

Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente sobre la austeridad en el gasto 

implementadas en el Instituto Distrital de Turismo, durante el primer trimestre de la vigencia 

2021. 

 

5.    ALCANCE 

 

El presente informe corresponde al periodo comprendido entre el 01 de enero al 31 de marzo 

del 2021. 

 

6.     DESARROLLO DEL INFORME 

 

El presente informe corresponde al seguimiento y análisis de la ejecución de los principales 

rubros del presupuesto de funcionamiento del Instituto Distrital de Turismo comprendidos 

en el primer trimestre de la vigencia 2021 y en cumplimiento de las normas Distritales y 

Nacionales aplicables, sobre políticas de austeridad y eficiencia en el manejo de los recursos 

públicos y de acuerdo a  lo establecido en el Decreto 492 del 2019  “Por el cual se expiden 

lineamientos generales sobre austeridad y transparencia del gasto público en las entidades 

y organismos del orden distrital y se dictan otras disposiciones.” y el Decreto 1009 de 2020 

“Por el cual se establece el Plan de Austeridad del Gasto” 

 
Se realizó la verificación de las ejecuciones presupuestales de gastos de personal, horas 

extras, viáticos, caja menor, impresos y publicaciones, vehículos oficiales, telefonía fija y 

móvil y principales gastos de administración, para esto la Asesoría de Control Interno solicito 

a la Subdirección de Gestión Corporativa y Control disciplinario la información relacionada 

con la austeridad en el gasto, de lo cual se observó lo siguiente:  

 

1. CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS Y ADMINISTRACIÓN 

DE PERSONAL. 

 

a) CONTRATACION POR PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

Y DE APOYO A LA GESTIÓN 

 

Partiendo de lo estipulado en el decreto 492 de 2019, las condiciones para los contratos de 

prestación de servicios con personas naturales o jurídicas,  sólo se podrán celebrar cuando no 

exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contratarán,  se 

entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente público o 

persona jurídica cuando es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de 
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acuerdo con los manuales específicos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad 

para la cual se requiere contratar la prestación del servicio, o cuando el desarrollo de la 

actividad requiere un grado de especialización que implica la contratación del servicio, o 

cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente. Según las cifras aportadas 

por el proceso de jurídica, para el  primer trimestre de la presente vigencia, la entidad adelantó 

los siguientes procesos de contratación:  

 

 
 

 
 

De acuerdo a lo anterior, para el periodo comprendido de enero a marzo de la vigencia 2021, 

se suscribieron ciento noventa y siete (197) contratos por valor de $9.706.263.628, 

correspondientes a la contratación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión con 

personas naturales, de los doscientos setenta y seis (276), que se tenían programados en el 

Plan Anal de Adquisiciones-PAA.  

 

Para fines comparativos se toman los datos del primer trimestre de la vigencia 2021 con 

respecto al 2020, encontrando lo siguiente: 
 

Mes
Contratistas de Prestacion 

de Servicios
%

ENERO 2 1%

FEBRERO 104 53%

MARZO 91 46%

TOTAL 197 100%
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De acuerdo a lo anterior, se evidencia que durante el primer trimestre de la vigencia 2021, se 

presentó un aumento en la contratación equivalente a un 89%, con respecto a la vigencia 

2020, los valores contratados también aumentaron ampliamente para el primer trimestre de 

la vigencia 2021 en un 172%, esto obedece a que la mayoría de los contratos se realizaron 

por un tiempo en promedio de 10 a 11 meses, mientras que para la vigencia 2020, se 

realizaron en un promedio de 6 a 7 meses. 

 

 

b) HORAS EXTRAS, DOMINICALES Y FESTIVOS:  

 

Las horas extras son autorizadas por el jefe inmediato y son efectivas cuando así lo impongan 

las necesidades del servicio, reales e imprescindibles, de la entidad, se cancelan de acuerdo 

con lo establecido en el Acuerdo No. 02 del 12 de marzo de 2007, de la Junta Directiva del 

Instituto Distrital de Turismo, las cuales se reconocerán al personal de  Nivel Técnico o 

Asistencial, y en ningún caso  podrán pagarse mensualmente por horas extras, dominicales y 

festivos más del 50% de la remuneración mensual de cada funcionario. El excedente se 

reconocerá a razón de un día de descanso compensatorio por cada ocho (8) horas laborales o 

proporcionalmente por fracción.  

De acuerdo a lo anterior el valor de las horas extras registradas y canceladas durante el primer 

trimestre de 2021, fueron las siguientes:  

Mes
Vigencia 

2021

Vigencia 

2020
Diferencia

ENERO 2 3 -1

FEBRERO 104 41 63

MARZO 91 60 31

TOTAL 197 104 93

Valor Inicial 

Contratos 2021

Valor Inicial 

Contratos 2020
Diferencia

107.089.920 123.409.000 -16.319.080

5.558.079.328 1.562.541.000 3.995.538.328

4.041.094.380 1.882.194.000 2.158.900.380

9.706.263.628 3.568.144.000 6.138.119.628
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Para fines comparativos a continuación se presenta el resumen de los montos cancelados 

durante el cuarto trimestre de la vigencia 2020 y primer trimestre 2021: 

 

 
 

Y la comparación de los totales correspondientes al primer trimestre de 2020, con los del 

primer trimestre de 2021: 

 
 

Al realizar el análisis de los montos cancelados por este concepto, se observó lo siguiente:  

• Durante el primer trimestre de la vigencia 2021, se reconoció únicamente pago de 

horas extras al conductor, ascendiendo a la suma de $ 2.941.744. 

• De los valores pagos durante el primer trimestre vigencia 2021, con respecto al cuarto 

trimestre del 2020, se observó una disminución para el presente trimestre de $ 

3.042.761, equivalentes a un 51%, esto se debe, a que durante el cuarto trimestre de 

la vigencia 2020, se reconoció pago en dinero de los días compensatorios y no 

disfrutados que se encontraban causados a nombre del conductor, esto de acuerdo a 

la Resolución No 202 del 10 de diciembre del 2020. 

Por otra parte, se realiza el análisis de los valores cancelados por este concepto durante el 

primer trimestre del 2020 con respecto al primer trimestre de la vigencia 2021, evidenciando 

que hubo una disminución para la vigencia actual de $ 3.425.024, equivalente a un 54%, 

observando una variación de un año a otro significativa, esto debido a que por la emergencia 

NOMBRE Y CARGO ene-21 feb-21 mar-21 TOTAL PROMEDIO

RAMIREZ OROZCO JORGE DANIEL 

CONDUCTOR
1.235.378$     470.988$    1.235.378$   2.941.744$    980.581$       

TOTAL $1.235.378 $470.988 $1.235.378 $2.941.744 $980.581

NOMBRE Y CARGO

TOTAL 4TO 

TRIMESTRE 

DE 2020

TOTAL 1ER 

TRIMESTRE DE 

2021

VARIACIÓN $ VARIACIÓN %

RAMIREZ OROZCO JORGE DANIEL

CONDUCTOR
5.984.505$          $2.941.744 3.042.761-$                -51%

TOTAL $5.984.505 $2.941.744 -$3.042.761 -51%

AÑO CONCEPTO ENERO FEBRERO MARZO TOTALES

2020 TOTAL HORAS EXTRAS 2.218.491$              1.823.157$                2.325.120$         6.366.768$    

2021 TOTAL HORAS EXTRAS 1.235.378$              470.988$                  1.235.378$         2.941.744$    

983.113-$               1.352.169-$              1.089.742-$       3.425.024-$  VARIACION 2020-2021
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sanitaria generada por el COVID-19, los funcionarios se encuentran  en modalidad de tele 

trabajo, se constató y  en la vigencia 2020, se reconocieron rubros por este concepto a varios 

funcionarios. 

 

De lo anterior se puede concluir,  que el reconocimiento de las horas extras a los funcionarios 

de la entidad, no sobrepasó el tope permitido según su asignación básica mensual, es 

importante precisar que durante el primer trimestre de la vigencia 2021, este rubro presentó 

una disminución significativa con respecto a la vigencia 2020, en vista que desde el mes de 

marzo del 2020, los funcionarios de la entidad se encuentran trabajando desde casa, debido 

a la emergencia sanitaria causada por el COVID-19, es importante tener en cuenta que en el 

momento que se retomen labores presenciales en esta, se continúe realizando  el uso 

razonable de estos recursos,  garantizando así que el gasto se reconozca   de manera  eficiente 

y efectiva 

 

c) COMPENSACIÓN POR VACACIONES:  

             

En el marco de las disposiciones normativas, la Entidad debe procurar que las vacaciones 

sean disfrutadas cuando se causan, ya que por regla general no deben ser acumuladas ni 

compensadas. De acuerdo con el artículo 5 del Decreto Distrital 492 de 2019: “sólo se 

reconocerán en dinero las vacaciones causadas y no disfrutadas, en caso de retiro definitivo 

del servidor público, excepcionalmente y de manera motivada, cuando el jefe de la respectiva 

entidad y organismo distrital así lo estime necesario para evitar perjuicios en el servicio 

público, evento en el cual sólo puede autorizar la compensación en dinero de las vacaciones 

correspondientes a un año”.  

 

Con base en la información consolidada y suministrada por la Subdirección de Gestión 

Corporativa y CD, se evidencio que durante el primer trimestre de la vigencia 2021, se realizó 

pago por este concepto a los siguientes funcionarios: 

 

De acuerdo a lo anterior se observa que durante el primer trimestre del 2021 se cancelaron 

vacaciones en dinero a (1) funcionario por un valor total de $ 2.582.429,   esto por retiro 

voluntario de la entidad en el mes de febrero, en los meses de enero y marzo, no se 

presentaron movimientos por este concepto. 

 

NOMBRE CC VALOR OBSERVACIÓN

SARMIENTO CEBALLOS OSCAR ALBERTO 79.861.839 $2.582.429
Pago de liquidación prestaciones sociales-

Retiro de la aentidad 31 de enero 2021

Total mes de Febrero $2.582.429

FEBRERO
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d) CAPACITACIÓN 
 

Mediante la Resolución 010 del 29 de enero de 2021 la Dirección General de la entidad 

adoptó el Plan Institucional de Capacitación-PIC del IDT para la vigencia 2021, no obstante, 

en esta no se pudo verificar el valor aprobado, sin embargo, al consultar el documento “PLAN 

INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN-PIC 2021”, en su numeral 6. EJECUCIÓN, 6.1 

Presupuesto, señala “El presupuesto definido para el PIC 2021 corresponde a VEINTE 

MILLONES DE PESOS ($20.000.000)”. 

 

De acuerdo a la información suministrada por la Subdirección de Gestión Corporativa y CD,  

para el primer trimestre de la vigencia 2021, no se adelantaron procesos de contratación 

vinculados a capacitación.  

 

Por otra parte, es importante precisar que de acuerdo a los resultados del informe del cuarto 

trimestre de la vigencia 2020, se evidencio un saldo pendiente por ejecutar del PIC de la 

vigencia 2020 de $ 9.140.000, a lo que el proceso de Subdirección de Gestión Corporativa y 

CD informa que este rubro no se ejecutó es su totalidad, toda vez “ que se dio atención a lo 

estipulado en el Plan Institucional de Capacitación-PIC 2020 con capacitaciones gratuitas 

de formadores internos y externos (DASCD, Función Pública, CNSC, servidores del IDT, 

entre otros), de acuerdo a esto se  presentó un ahorro en este concepto.  

 

Por lo tanto, este saldo pendiente por ejecutar del Plan de Gestión Institucional de la vigencia 

2020, se liberó con el cierre presupuestal. 

 

 

e) ESTUDIOS TECNICOS DE REDISEÑO INSTITUCIONAL 

 

Para el primer trimestre de la vigencia 2021, no se han adelantado nuevos requerimientos 

para los Estudios Técnicos de Rediseño Institucional, que viene adelantando la entidad, para 

ello cuenta con dos (2) contratos celebrados durante la vigencia 2020 con el objeto de 

levantamiento y análisis de cargas laborales, los contratos celebrados son:  

Contrato de prestación de servicios No 262-2020 con el objeto “PRESTAR SERVICIOS 

PROFESIONALES DE APOYO AL PROCESO DE TALENTO HUMANO PARA EVALUAR 

LA VIABILIDAD DE LA ESTRUCTURA, PLANTA DE PERSONAL Y EL SISTEMA DE 

EVALUACIÓN DE DESEMPEÑO ACTUAL DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO.”   

por un valor total de $ 34.070.000, por un periodo de 5 meses, con acta de inicio del 28 de 
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octubre del 2020, adicionado durante la vigencia 2021 por 2 meses y 15 días, amparado con 

el Certificado de Registro Presupuestal CRP-219 del 26 de marzo del 2021 por valor de $ 

17.035.000 

Contrato de prestación de servicios No 288-2020 con el objeto “PRESTAR SERVICIOS 

PROFESIONALES DE APOYO AL PROCESO DE TALENTO HUMANO PARA 

LEVANTAMIENTO DE CARGAS DE TRABAJO Y ACTUALIZACION DEL MANUAL DE 

FUNCIONES DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO., por un valor total de $ 

20.400.000, por un periodo de 4 meses, con acta de inicio del 07 de diciembre del 2020, 

adicionado durante la vigencia 2021 por 2 meses, respaldado con el Certificado de Registro 

Presupuestal CRP-228, del 05 de abril del 2021, por valor de $ 10.200.000. 

 Los estudios que se encuentra realizando la entidad para el   rediseño institucional cuenta 

con las siguientes etapas: 

• Etapa 1: Diagnóstico 

• Etapa 2: Diseño 

• Etapa 3: Propuesta 

• Etapa 4: Presentación 

 

De acuerdo a lo anterior, los estudios de rediseño se encontraban en la etapa de diagnóstico, 

para la vigencia 2020, donde se diseñaron herramientas para realizar el levantamiento de 

información por cada uno de los procesos, para ello se  llevó a cabo mesas de trabajo con el 

personal asignado para tal fin, donde se informaron los lineamientos y criterios para el 

adecuado diligenciamiento de estas. 

Para el primer trimestre de la vigencia 2021, este estudio se encuentra en la etapa de 

presentación, para ello se cuenta con la formulación del estudio técnico de las versiones 

preliminares de estructura y de planta, las cuales deben ser socializadas ante las instancias 

competentes como Departamento administrativo de Servicio Civil Distrital y la Secretaria de 

hacienda, y de acuerdo a las pre aprobaciones y aprobaciones dadas,  se procede a cerrar el 

estudio técnico, para posteriormente presentar lo estudios formales.   

 

f) VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE 

 

Estos gastos son justificados y autorizados mediante resolución, los cuales contribuyen al 

cumplimiento de los objetivos institucionales y misionales de la entidad, y permiten el 

fortalecimiento de la gestión institucional.  
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Durante el primer trimestre de la vigencia 2021, se presentaron los siguientes movimientos 

sobre estos rubros: 

 

 

 

 

Se observa que para este primer trimestre se registra movimiento en esta cuenta, por valor de 

$ 1.184.623, de acuerdo a la información reportada a esta oficina, se evidenció una 

disminución para este trimestre de $ 3.451.601, equivalente a un 66%, con respecto a los 

pagos realizados durante el cuarto trimestre de la vigencia 2020., que fueron de $ 5.266.224. 

Se realiza comparación de los valores reportados en el primer trimestre de 2020, con los del 

primer trimestre de 2021: 

 

 

 

De acuerdo a lo anterior se evidencia una disminución significativa para la vigencia 2021, 

de $ 14.897.791, equivalente a un 89%, esto a que por cuenta de la emergencia sanitaria 

por cuenta del COVID-19, no se han adelantado actividades que incurran en este concepto. 

 

2. ADMINISTRACION DE SERVICIOS 

 

FECHA DEBITOS

3/03/2021 846.569

9/03/2021 407.319

12/03/2021 44.000

23/03/2021    INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 516.735

1.814.623TOTAL VIATICOS PRIMER TRIMESTRE 2021

CONCEPTO            

INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS

INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS

INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS

FECHA CONCEPTO            DEBITOS

30/11/2020 INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 4.771.473

18/12/2020 INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 494.751

TOTAL VIATICOS CUARTO CUATRIMESTRE 2020 5.266.224

AÑO VALOR

2020 VIATICOS PRIMER TRIMESTRE 16.712.414

2021 VIATICOS PRIMER TRIMESTRE 1.814.623

14.897.791

CONCEPTO

VARIACION 2020-2021
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g) PARÁMETROS PARA CONTRATAR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 

 

La Entidad actualmente no cuenta con contratos de este tipo, sin embargo, de acuerdo a la 

información suministrada, cuando surge la necesidad de contratar equipos de cómputo, 

impresión y fotocopiado se evalúa al interior de la entidad las necesidades para adquirir y la 

modalidad por la que se debe adquirir, teniendo en cuenta las modalidades que se ofrecen a 

través de la tienda virtual del estado colombiano como son los acuerdos marco dado que allí 

se ofrecen precios favorables para la entidad. Si dentro de las modalidades consultadas no se 

encuentran cubiertas los productos a adquirir se comienza a evaluar las demás posibilidades 

contractuales según el presupuesto de la adquisición. La entidad en cualquier proceso se lleva 

a cabo estudios previos, estudios de sector, costos y demás análisis requeridos para radicar el 

proceso en el área Jurídica de la entidad. 

 

g) TELEFONÍA CELULAR 

 

Mediante la Resolución No. 005 de 14 de enero de 2019, la cual a la fecha del presente 

seguimiento sigue vigente, sin embargo, de acuerdo a la información suministrada por la 

Subdirección de Gestión Corporativa y CD, manifiesta que se encuentra en proceso de 

actualización la nueva resolución, que reglamenta la asignación, consumo y uso de teléfonos 

celulares en el Instituto Distrital de Turismo. El plan corporativo con el que cuenta la entidad 

es de un valor total mensual de $348.500 por cinco líneas corporativas, el cual no supera el  

cincuenta por ciento (50%) de un salario mínimo legal mensual vigente SMLMV por plan de 

celular, las cinco líneas asignadas al IDT están distribuidas de la siguiente manera: 

1. Despacho Dirección general, con un consumo hasta un SMLMV  

2. Subdirección de Gestión Corporativa y Control Disciplinario 

3. Subdirección de Gestión del Destino 

4. Subdirección de Promoción y Mercadeo 

5. Oficina Asesora de Comunicaciones 

 

Se autoriza el consumo controlado del plan corporativo de telefonía móvil celular de acuerdo 

a la siguiente descripción: Plan de voz ilimitada + 15GB de navegación para las líneas 

suscritas al Instituto Distrital de Turismo, así: 

 

 

 

DEPENDENCIA 

 

PLAN CORPORATIVO 

 

Dirección General  

 

PLAN DE VOZ ILIMITADA + 15GB DE 

NAVEGACIÓN (3GB +12GB EN 4G). MINUTOS A 
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TODO DESTINO COLOMBIA. SMS, DATOS 

3G/4G. 100 SMS A TODO DESTINO. MOVILIDAD 

ILIMITADA: WAZE, MOOVIT, GOOGLEMAPS. 

 

Subdirecciones del 

Instituto Distrital de 

Turismo y Oficina 

Asesora de 

Comunicaciones. 

 

PLAN DE VOZ ILIMITADA + 15GB DE 

NAVEGACIÓN (3GB +12GB EN 4G). MINUTOS A 

TODO DESTINO COLOMBIA. SMS, DATOS 

3G/4G. 100 SMS A TODO DESTINO. MOVILIDAD 

ILIMITADA: WAZE, MOOVIT, GOOGLEMAPS. 

 

 

A partir del 15 de marzo de 2021, el plan corporativo tiene un mejor servicio y cobertura al 

mismo costo, las 5 líneas corporativas con plan individual de $69.700, con las siguientes 

características: 

 

 
 

En caso de exceder el consumo estableciendo, estos adicionales serán cancelados 

directamente por los funcionarios usuarios de la telefonía móvil. 

De acuerdo a la información suministrada y a los soportes físicos aportados Subdirección de 

Gestión Corporativa-CD, estos fueron los pagos realizados en el primer trimestre de 2021, 

por el consumo de telefonía móvil: 

 

SERVICIO DESCRIPCIÓN

Cargo básico con impuestos $ 69.700
Datos 3G/4G 3 GB
Datos 4G 12 GB
Minutos Todo Destino en Colombia Ilimitado
Minutos entre ETB Ilimitado ETB
Minutos WhatsApp 1000
SMS 100
WhatsApp Chat 1,5 GB
Facebook 250 MB
Mail Corporativo 500 MB
Twitter 500 MB
Movilidad: Waze, Moovit, Google Maps 20 GB
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De acuerdo a lo anterior se puede concluir que el consumo de telefonía móvil para el primer 

trimestre de esta vigencia, ha sido de acuerdo al plan contratado, demostrando con esto un 

uso razonable de estos recursos.  

 

 

 

 

Para fines comparativos se toman los valores cancelados durante el primer y cuarto trimestre 

de la vigencia 2020, en donde se observa que el consumo ha sido el mismo y no presenta 

variaciones, lo que permite concluir que en la vigencia 2020 y lo que va corrido del 2021, 

hay un uso adecuado de estos recursos. 

 

MES
VALOR FACTURA 

ENERO $ 348.500

FEBRERO $ 348.500

MARZO $ 348.500

TOTAL $ 1.045.500

GENERALES\SERVICIOS /TELÉFONO/PRIMER 

TRIMESTRE 2021

MES VALOR FACTURA 

OCTUBRE $ 348.500

NOVIEMBRE $ 348.500

DICIEMBRE $ 348.500

TOTAL $ 1.045.500

 GENERALES\SERVICIOS PUBLICOS/TELÉFONO 

/CUARTO TRIMESTRE 2020                                                          



EI-F22-V2                                                                                                                                                            Página 14 de 31 

 
                                                                                                                                                                                      

 

 
 

 

 
 

 
 

 
  

 

 
   

h)      TELEFONIA FIJA 

 

El Instituto Distrital de Turismo sólo tiene autorizadas las líneas telefónicas de la Dirección 

General para llamadas de larga distancia nacional e internacional, las cuales se optimizan y 

complementan con el plan corporativo móvil celular del IDT. De acuerdo a la información 

suministrada  por la Subdirección de Gestión Corporativa-CD, a continuación se detalla el 

consumo del primer trimestre 2021 de este gasto, es de aclarar que para el mes de marzo se 

toma un promedio, teniendo en cuenta que el servicio se paga mes vencido y el último pago 

realizado corresponde al mes de febrero,  a la fecha del presente seguimiento no se contó con 

la factura del mes de marzo del 2021. 

 

 

 

 
 

A continuación, se presenta en detalle los conceptos del consumo de servicio de telefonía fija 

en la sede de IDT durante el primer trimestre 2020: 

 

MES VALOR FACTURA

ENERO $ 2.406.350

FEBRERO $ 2.374.040

MARZO* $ 2.390.195

TOTAL $ 7.170.585



EI-F22-V2                                                                                                                                                            Página 15 de 31 

 
                                                                                                                                                                                      

 

 
 

 

 
 

 
 

 
  

 

 
   

 
 

Se evidencia que para el primer trimestre de la vigencia 2021, el consumo de este servicio es 

adecuado y razonable de acuerdo a lo contratado, a pesar que se realizan cobros adicionales 

por otros conceptos, como el cobro revertido y larga distancia. 

Para fines comparativos se toman los valores pagos durante el cuarto trimestre del 2020: 

 

  

Se observa que se presentó una disminución para este primer trimestre del 2021 con respecto 

al cuarto trimestre de la vigencia 2020, por un valor de $ 350.715, equivalente a un 5%, esto 

obedece a que no se generaron mayores cobros de otros conceptos en desarrollo de las 
actividades presenciales que se vienen adelantado en el Instituto Distrital de Turismo. 
 

A continuación, se presenta cuadro de comparación de consumo telefónico líneas fijas 

correspondiente al primer trimestre 2021 y primer trimestre 2020: 

 

CONCEPTO ene-21 feb-21 mar-21 TOTAL

Cargo fijo 1.956.336,77 1.956.336,77 1.956.336,77 5.869.010,31

operadores y alianzas con iva-Imp consumo 384.206,71 379.049,00 373.691,44 1.136.947,15

Local extendida 0,00 0,00 0,00 0,00

Consumo fijo a móvil 0,00 619,20 0,00 619,20

Cobro revertido 65.803,77 35.782,48 60.167,00 161.753,25

Larga distancia Internacional 0,00 2.256,76 0,00 2.256,76

Larga distancia Nacional 0,00 0,00 0,00 0,00

Tigo 0,00 0,00 0,00 0,00

Colombiana de telecomunicaciones 0,00 0,00 0,00 0,00

Servicio de información 113 0,00 0,00 0,00 0,00

Ajuste a la decena 2,75 -4,21 0,00 -1,46

TOTAL 2.406.350,00$    2.374.040,00$   2.390.195,21$  7.170.585,21$     

TELÉFONO FIJO ETB PRIMER TRIMESTRE 2021

MES VALOR FACTURA

OCTUBRE $ 2.498.140

NOVIEMBRE $ 2.516.060

DICIEMBRE $ 2.507.100

TOTAL $ 7.521.300
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Al realizar el análisis de los valores cancelados durante el primer trimestre vigencia 2020 y 

2021, se observa una disminución durante el primer trimestre del 2021 por un valor de $ 

572.245, equivalente a un 7%, esto es, porque durante el presente trimestre los valores por 

cobros revertidos han disminuido. 

 

i) VEHICULOS OFICIALES 

 

El instituto Distrital de Turismo cuenta con dos (2) vehículos oficiales, uno con placas OLN-

032, para el uso del director general en cumplimiento de sus funciones y actividades a cargo 

del IDT, y el otro con placas OBG-776, Subdirección de Gestión Corporativa para el 

cumplimiento de todas las actividades misionales requeridas por la entidad. 

Los vehículos cuentan con chips para el control de consumo de combustible, y se encuentran 

parametrizados para el tope de consumo diario, semanal y mensual, al igual que el número 

de visitas diarias para tanqueo. Se realiza el control y evaluación mensual del consumo de 

combustible de cada vehículo. 

El consumo para el trimestre de enero a marzo de la vigencia 2021 es el siguiente: 

Para el vehículo de placas OLN-032: 

PERIODO VALOR

PRIMER TRIMESTRE 2020 $ 7.742.830

PRIMER TRIMESTRE 2021 $ 7.170.585

DIFERENCIA -$ 572.245

GENERALES\SERVICIOS PUBLICOS/TELÉFONO 

/FIJA /PRIMER TRIMESTRE 2020-2021                                        
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Se observa que el consumo del combustible para el vehículo de placas OLN 032, está dentro 

del promedio con respecto a los últimos trimestres. 

 
El vehículo de placas OBG-776 no presento consumo de combustible para este trimestre. 
 

A continuación, se presenta el consumo de combustibles por los vehículos durante el   cuarto 

trimestre de la vigencia 2020 y el primer trimestre de la vigencia 2021: 

 

Fecha Kilometraje
Consumo 

(Galones)

 Valor 

Consumo 

4/01/2021 63750 7,27 $ 59.577

11/01/2021 63784 11,892 $ 97.454

19/01/2021 63945 8,903 $ 72.960

22/01/2021 64106 14,201 $ 116.376

27/01/2021 64306 10,275 $ 84.203

Total 556 52,54 $ 430.570

3/02/2021 64550 10,579 $ 86.690

8/02/2021 64788 10,351 $ 86.963

12/02/2021 65033 11,241 $ 94.441

14/02/2021 47980 11,675 $ 98.087

17/02/2021 65243 10,228 $ 85.930

22/02/2021 65510 11,917 $ 100.120

26/02/2021 65644 10,641 $ 89.400

28/02/2021 66152 14,485 $ 121.695

Total 1.602 91,12 $ 763.326

3/03/2021 66.353   9,494 $ 81.533

6/03/2021 66.629   12,107 $ 105.069

11/03/2021 66.869   12,461 $ 107.040

15/03/2021 67.072   11,285 $ 96.938

17/03/2021 67.266  9,198  $ 81.678

1803/2021 67.528 8,539 $ 67.528

22/03/2021  67.570  8,333 $ 79.997

24/03/2021  67.780  12,847 $ 110.356

Total 1.427 8,54 $ 730.139

TOTAL TRIMESTRE OLN 032 152,20 $ 1.924.035

Mes

OLN 032

ENERO

FEBRERO

MARZO

PERIODO VALOR

CUARTO TRIMESTRE 2020 $ 3.366.296

PRIMER TRIMESTRE 2021 $ 1.924.035

DIFERENCIA 1.442.261-$                

CONSUMO COMBUSTIBLE
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Conforme a la información suministrada por la Subdirección de Gestión Corporativa y CD 

se puede evidenciar que durante el cuarto trimestre de la vigencia 2020 el consumo de 

combustible para los dos vehículos fue de $ 3.366.296, con respecto al primer trimestre de la 

vigencia 2021,  que fue de $ 1.924.261, presentando así una disminución para el presente 

trimestre de $1.442.26, que equivale a un 43%, esto se debe a que el vehículo de placas 

OBG-776, no se movilizo por tanto no se reportó  consumo de combustible. 

Para fines comparativos de una vigencia a otra se toman los valores pagos por este concepto 

en el primer trimestre del 2020 y 2021, arrojando los siguientes datos: 

 

 

 

Al realizar el análisis de los valores de consumo de combustible del primer trimestre de 2020 

con respecto a los consumidos durante el primer trimestre de la vigencia 2021, se puede 

observar una disminución en este último de $ 719.257 equivalente a un 27%, por tanto, se 

evidencia un consumo razonable de este recurso de una vigencia a otra. 

Para este trimestre no se registra rubros por mantenimientos para los vehículos oficiales de 

la Entidad. 

 

l)  FOTOCOPIADO, MULTICOPIA E IMPRESIÓN 

 

De acuerdo a la información suministrada por parte de la la Subdirección de Gestión 

Corporativa-CD durante el primer trimestre de la vigencia 2021 no se registraron rubros por 

este concepto. Por otra parte, se manifiesta por parte de proceso que “Debido a que el proceso 

de contratación de tóner que se realizó en el último trimestre de 2020 quedó desierto y fue 

necesario mantener el CDP para dar respuesta al derecho de reposición interpuesto por uno 

de los oferentes, el proceso de contratación de tóner se realizará durante el segundo 

trimestre de 2021.” 

Teniendo en cuenta el Estado de Emergencia que se presenta por cuenta del Covid-19, se 

implementó el teletrabajo en la entidad, si bien es cierto, se ha presentado retoma de actividad 

de manera gradual y progresiva, el uso de consumibles de impresión se mantiene.  Las 

impresoras de la entidad se configuraron con ahorro de tinta y energía programando así la 

PERIODO VALOR

PRIMER TRIMESTRE 2020 2.643.292$                          

PRIMER TRIMESTRE 2021 1.924.035$                          

DIFERENCIA 719.257-$                           

CONSUMO COMBUSTIBLE VIGENCIA 2020-2021
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suspensión automática al estar inactivas más de 10 minutos, de esta manera se pretende 

mantener en óptimas condiciones estas, garantizando así el uso racional y adecuado del 

servicio de fotocopiado e impresión. 

 

m)   CAJAS MENORES 

 

 Mediante decreto 061 del 14 de febrero de 2007, el Alcalde Mayor reglamento el 

funcionamiento de las cajas menores y siguiendo los lineamiento del Art. 3 de la resolución 

en mención  “ Las Cajas Menores se constituirán, para cada vigencia fiscal, mediante 

Resolución suscrita por el Jefe del respectivo órgano, en la cual se deberá indicar: i) la 

cuantía, ii) el responsable, iii) la finalidad, iv) la clase de gastos que se pueden realizar, v) 

la unidad ejecutora y vi) la cuantía de cada rubro presupuestal, sin exceder el monto mensual 

asignado a la Caja Menor y en ningún caso el límite establecido por el estatuto de 

contratación para compras directas. . 

Que en cumplimiento a lo anterior el IDT Mediante la Resolución 009 del 28 de enero de 

2021, “Por la cual se constituye la Caja Menor del Instituto Distrital de Turismo para la 

vigencia fiscal 2021” por un valor de $4.904.000, asignados a los siguientes códigos 

presupuestales: 
 

 

 
 

De acuerdo a la información aportada por la Subdirección de Gestión Corporativa-CD, se 

observan gastos de la caja menor durante el primer trimestre de la vigencia 2021, de la 

siguiente manera: 

En el mes de enero 2021, no se registraron gastos. 

Gastos registrados durante el mes de febrero 2021:  
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Durante el mes de marzo del 2021, se registraron los siguientes gastos: 

 

 

 

De acuerdo a lo anterior, se observa que los gastos de caja menor, para el primer trimestre de 

análisis ascendieron a la suma de $218.100, los cuales afectaron a cada uno de los rubros 

presupuestales de la siguiente manera: 

 

 

 FECHA  RUBRO CONTABLE  BENEFICIARIO  CONCEPTO  VALOR 

10/02/2021 Productos de caucho y plástico ELÉCTRICOS DIMAR S.A.S.

Compra de elementos para la adecuación de un punto 

eléctrico (canaleta) en la oficina de Dirección de 

General. 

                34.100 

12/02/2021

Servicio mantenimiento y 

reparación  comp y equipos 

periféricos

SOUND CITY NM SAS

Compra de una extensión eléctrica para almacén y 

compra de dos baterías para el funcionamiento de los 

equipos dataloggers del archivo central y bodega de 

papelería

                98.000 

18/02/2021 Servicios de impresión
VIDRIERÍA Y MARQUETERÍA 

"ALVARO" /ALVARO MEJÍA

Enmarcación de un Reconocimiento otorgado  por 

Procolombia al IDT como ganador de la categoría : 

"Premio "Nos encontramos Pronto" Destino con los 

brazos abiertos"

                40.000 

24/02/2021 Servicio de transporte de pasajeros
CENTRO COMERCIAL 

HACIENDA SANTA BARBARA
Pago Transporte vehículo OLN-032                 19.400 

TOTAL FEBRERO 2021 191.500              

 FECHA  RUBRO CONTABLE  BENEFICIARIO  CONCEPTO  VALOR 

18/03/2021 Productos de caucho y plastico SEMICONDUCTORES SAS

Compra de elementos para la elaboración de una 

extensión electrica, con el fin de conectar el equipo 

deshumidificador del archivo central del IDT.

                17.500 

19/03/2021 Servicio de transporte de pasajeros
ACCENORTE SAS F.A. 

FIDUCIARIA BANCOLOMBIA

Pago de peaje para el vehículo identificado con Placas 

OLN032 propiedad del IDT, correspondiente al mes de 

marzo de 2021. Traslado a Restaurante el Pórtico 

Evento del IDT. 

                  9.100 

TOTAL MARZO 2021 26.600                

MARZO
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De acuerdo a lo anterior, se puede evidenciar que al 31 de marzo de la vigencia 2021, la caja 

menor de la entidad cuenta con un saldo de $ 4.685.900. 

 

Al verificar los rubros aprobados en la vigencia 2021, se constató que hubo una disminución 

con respecto de la vigencia 2020, por un valor de $ 1.242.200, equivalente a un 20%. 

 

Se observa que los gastos de caja menor realizados a la fecha son acordes a la finalidad de 

estas, afectando los rubros correspondientes, por tanto, se puede evidenciar que se hace un 

uso adecuado de estos recursos. 

 

 

n)        SUMINISTRO DEL SERVICIO DE INTERNET 

 

Con base a la información aportada, para el desarrollo del presente informe por parte de la 

Subdirección de Gestión Corporativa y CD, se informó que para garantizar el servicio de 

conectividad de la entidad, puntos de información turística y los servicios de hosting para las 

páginas web,  se realizó un contrato interadministrativo con la Empresa de 

Telecomunicaciones de Bogotá ETB por doce (12) meses, con el objeto contractual 

“CONTRATAR SERVICIOS TECNOLÓGICOS DE CANALES DE COMUNICACIÓN, 

INTERNET CORPORATIVO Y HOSTING DE LOS SITIOS WEB DEL INSTITUTO”, por un 

valor de $ 241.937.181, garantizando así mayor estabilidad en el tiempo contratado y que los 

precios establecidos a través de esta modalidad garantiza un ahorro económico para la entidad 

y con servicios de calidad.  

 

 

 

 

Rubro
APROPIACION 

INICIAL
RES INICIAL

SALDO 

PPTO
Febrero Marzo

total 

consumo
Saldo

VR 

REEMBOLSADO 

A LA CTA CTE

SALDO 

EN 

RUBROS

Servicios de impresión $ 600.000 600.000 40.000 40.000 560.000 560.000     

Servicios de copia y reproducción $ 600.000 600.000 0 600.000 600.000     

Servicios de mantenimiento y reparación de 

computadores y equipo periférico
$ 1.000.000

1.000.000 98.000 98.000 902.000 902.000     

Impuesto de vehículos $ 200.000 200.000 0 200.000 200.000     

Productos de caucho y plástico $ 1.104.000 1.104.000 34.100 17.500 51.600 1.052.400 1.052.400   

Servicios de mensajería $ 300.000 300.000 0 300.000 300.000     

Maquinaria de oficina, contabilidad e informática $ 550.000 550.000 0 550.000 550.000     

Servicios de transporte de pasajeros $ 300.000 300.000 19.400 9.100 28.500 271.500 271.500     

Servicios de documentación y certificación jurídica $ 250.000 250.000 0 250.000 250.000     

4.904.000 4.904.000 191.500 26.600 218.100 4.685.900 0 4.685.900
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 o) INVENTARIOS Y STOCK DE ELEMENTOS 

 

El proceso de bienes y servicios, hace control y seguimiento a los elementos de inventario y 

stock del IDT, incluyendo los que presentan obsolescencia, esto se realiza mediante la toma 

de inventarios físicos, para tal fin se adjunta el listado general de los bienes de la entidad, 

suministrado en la información consolidada por la Subdirección de Gestión Corporativa y 

CD a corte 31 de marzo de 2021. 

 

p) ADQUISICIÓN, MANTENIMIENTO O REPARACIÓN DE BIENES 

INMUEBLES O MUEBLES 

 

Para este ítem se informa que el Instituto Distrital de Turismo tiene suscrito el Contrato No. 

57 de 2021 con el GRUPO MASTER INMOBILIARIO SAS con el objeto contractual “ 

ARRENDAMIENTO DE UN BIEN INMUEBLE UBICADO EN LA CIUDAD DE BOGOTÁ 

D.C., PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SEDE PRINCIPAL DEL INSTITUTO 

DISTRITAL DE TURISMO”  ubicada en la Cra 24 # 0-66, en el cual también  presta el 

servicio de mantenimiento preventivo y correctivo  del inmueble como el de las motobombas, 

el ascensor, a la red hidrosanitaria, sanitarios, cambio de luminarias, pintura y todo arreglo 

locativo requerido en este, por tanto  no se realizan contrataciones adicionales que impliquen 

mejoras. 

 

Por otra parte, se cuenta con el Contrato No. 181 de 2021 suscrito con CENTRO CAR 19 

LTDA por valor de $11.000.000, con el objeto contractual “PRESTAR EL SERVICIO DE 

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, CON SUMINISTRO DE REPUESTOS 

PARA LOS VEHÍCULOS DE PROPIEDAD DEL INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO, 

INCLUYENDO LA ADQUISICIÓN DE LLANTAS.” amparado con el Certificado de 

Disponibilidad Presupuestal CDP No 8 y Certificado de Registro Presupuestal-CRP No 193. 

 

A la fecha del presente seguimiento se constató que se encuentra vigente hasta el 18 de mayo 

de la presente vigencia, Contrato No. 316 de 2020 con el proveedor COLOMBIANA DE 

TELEFONOS Y SERVICIOS LTDA, con el objeto “REALIZAR MANTENIMIENTO Y 

CORRECTIVO AL SISTEMA TELEFONICO Y LOS PERIFERICOS DE LA ENTIDAD, CON 

SUMINISTROS DE REPUESTOS, DE ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES 

TECNICAS QUE PRESENTAN LOS EQUIPOS DE COMUNICACIÓN”, el cual garantizara 

el mantenimiento preventivo y correctivo de la planta telefónica del IDT y sus periféricos. 
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q) SEVICIOS PÚBLICOS 

 

Para el análisis de los consumos por servicios públicos y con el fin de realizar un comparativo 

que permita determinar si se ha presentado o no disminución de los mismos, es necesario 

considerar la cantidad de personal que asiste a el Instituto durante el primer trimestre de la 

vigencia 2021 y los valores pagados de los servicios de agua potable y energía eléctrica, 

durante el este trimestre: 

 

• ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO. 

 

 

El servicio de agua y alcantarillado de Bogotá, genera una factura de forma bimestral, para 

efecto del análisis de este primer trimestre de la vigencia en curso, se tuvo en cuenta el 

periodo comprendido del 04 de diciembre 2020 al 01 de febrero del 2021 que es la última 

factura generada por el Acueducto, donde se evidencia que por este servicio público se 

canceló la suma de $ 1.314.810, discriminados de la siguiente manera: 

• SERVICIOS PUBLICOS, AGUA Y ALCANTARILLADO: $ 407.300 

• SERVICIOS PUBLICOS/SERVICIO DE ASEO:  $ 907.510                                                            

Lo cual arroja un promedio mensual de $ 657.405, para este trimestre no se toma promedio 

por servidor, en vista que la mayoría de los funcionarios continúan en modalidad de 

teletrabajo, debido a la emergencia sanitaria del COVID-19, por lo cual es difícil identificar 

cuantas personas asisten diariamente a la entidad. 

Para fines comparativos se toman los valores cancelados en el cuarto trimestre de la vigencia 

2020 con respecto de los cancelados en el primer trimestre del 2021 y los del primer trimestre 

2020 y 2021: 

 

 
 

 

PERIODO VALOR

CUARTO TRIMESTRE 2020 936.180$                

PRIMER TRIMESTRE 2021 1.314.810$             

DIFERENCIA 378.630$                

CONSUMO AGUA
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Del análisis anterior se evidencia: 

 

• Que el primer trimestre del 2021 presenta un aumento de $ 378.630, equivalente a 

un 40%, con respecto al cuarto trimestre de la vigencia 2020, esto obedece a que si 

bien es cierto no están asistiendo todos los funcionarios a la entidad, si se está 

retomado el regreso gradual de estos. 

• Que para el primer trimestre de la vigencia 2021, presenta una disminución de $ 

330.280 equivalente a un 20%, con respecto al primer trimestre de la vigencia 

inmediatamente anterior. 

 

De acuerdo a estos datos, a pesar del aumento presentado para este trimestre, se evidencia 

que el  consumo de este recurso es  razonable, de un trimestre a otro y de una vigencia a otra. 

 

• ENERGÍA ELÉCTRICA 

 

Durante el primer trimestre de 2021, se registró el siguiente consumo por concepto de energía 

eléctrica: 

 

 

Los gastos de energía eléctrica cancelados en el primer trimestre 2021, ascendieron a la suma 

de $ 10.247.250, lo cual arroja un promedio mensual de $ 3.415.750, para este trimestre no 

PERIODO VALOR

PRIMER TRIMESTRE 2020 1.645.090$                         

PRIMER TRIMESTRE 2021 1.314.810$                         

DIFERENCIA 330.280-$                             

CONSUMO AGUA PRIMER TRIMESTRE 2020-2021

Periodo

Promedio consumo 

por persona 

Energia

13 diciembre-12 enero 3.575.380

13 enero- 09 febrero 3.053.050

10 febrero -10 marzo 3.618.820

TOTAL 10.247.250

PROMEDIO 3.415.750

CONSUMO ENERGIA PRIMER TRIMESTRE 

2021
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se toma promedio por servidor, como se mencionó anteriormente los funcionarios se 

encuentran en modalidad de teletrabajo o trabajo en casa, por tanto, es difícil determinar 

cuántos funcionarios permanecen en la entidad diariamente.  

 

Para fines comparativos se toman los valores cancelados en el cuarto trimestre de la vigencia 

2020 con respecto de los cancelados en el primer trimestre del 2021 y los del primer trimestre 

2020 y 2021: 

 

 

 

 

 

De los valores anteriores se puede observar: 

• Se evidencia un aumento para el primer trimestre de la vigencia 2021 de $ 461.230 

equivalente a un 5%, con respecto del cuarto trimestre de 2020, este incremento 

se debe, a que de manera gradual se están retomado labores en la entidad, lo que 

con lleva de asistencia de 

• De los valores cancelados en el primer trimestre de la presente vigencia se observa 

un aumento de $ 1.705.070, equivalente a un 20%, con respecto de los cancelados 

en el primer trimestre de 2020,  este incremento presentado se debe, como ya se 

mencionó anteriormente los funcionarios de la entidad a partir de marzo del 2020, 

se encuentran en modalidad de teletrabajo, por cuenta de la emergencia sanitaria 

PERIODO VALOR

CUARTO TRIMESTRE 2020 9.786.020$              

PRIMER TRIMESTRE 2021 10.247.250$            

DIFERENCIA 461.230$                  

CONSUMO ENERGIA

PERIODO VALOR

PRIMER TRIMESTRE 2020 8.542.180$           

PRIMER TRIMESTRE 2021 10.247.250$         

DIFERENCIA 1.705.070$            

CONSUMO  ENERGIA TRIMESTRE 2020-

2021
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del COVID-19, por tanto, se hace necesario mantener los equipo de la entidad 

prendidos las 24 horas del día, por los 7 días de la semana. 

De acuerdo a lo anterior se puede evidenciar que hay un uso razonable y adecuado de este 

servicio de un trimestre a otro y de un año a otro, a pesar de que se viene trabajando de 

manera remota. 

 

r) OTRO GASTOS  

 

Entre otros gastos no estipulados dentro de los lineamientos del decreto 492 del 2019, 

considerándolos importantes mencionarlos dentro de este informe encontramos los 

siguientes: 

• Materiales y Suministros: 

 

El gasto de la cuenta Materiales y Suministros para el primer trimestre 2021, presento los 

siguientes movimientos:   

• Gastos de caja menor por un valor total de $ 172.100, los cuales se encuentran 

debidamente soportados por medio de facturas o documentos equivalentes. 

• Ingresos almacén por los diferentes contratos que tiene suscritos la entidad por un 

rubro de $ 16.065.911. 

 

• Comunicaciones y transporte 

 

De acuerdo a la información suministrada por la Subdirección de Gestión Corporativa y CD, 

durante el primer trimestre 2021, se registró el siguiente movimiento. 

 

 

CONCEPTO            DEBITOS

Causacion de obligaciones desde SISCO 20.000,00

Causacion de obligaciones desde SISCO 5.000,00

Causacion de obligaciones desde SISCO 5.065.000,00

Causacion de obligaciones desde SISCO 585.675,00

Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION19.400,00

TOTALES 5.695.075,00

COMUNICACIONES Y TRANSPORTE PRIMER TRIMESTRE 

2021
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Los rubros por este gasto se discriminan de la siguiente manera. 

✓ Gastos de caja menor por un valor de $ 19.400, los cuales están debidamente 

soportados por factura o documento equivalente.  

✓ Gastos por $ 25.000 por concepto de servicio de mensajería expresa para el 

envió de comunicaciones internas y externas con Expresservices SAS, 

contrato 158-2020. 

✓ Gastos por concepto de servicio de transporte terrestre por un valor de $ 

5.065.000, de acuerdo al contrato No 163-2020, con Líneas Premium SAS. 

✓ Gastos por valor de $ 585.675, por concepto de tiquetes a Santa Marta, labores 

propias de la entidad, contrato 71-2020 Festival Tours Ltda. 

 

 

 

Para efectos comparativos se verifican los valores pagos o causados por este concepto en el 

cuarto trimestre del 2020, fueron de $ 23.335.937, con respecto a los del primer trimestre de 

la presente vigencia que fueron por $ 5.695.075, presentando una disminución significativa 

en este último trimestre de $ 17.640.862, equivalente a un  76%, esto obedece a que durante 

esta trimestre no se afectaron rubros por servicio de transporte. 

 

CONCEPTO DEBITOS

Causacion de obligaciones desde SISCO 659.525,00

Causacion de obligaciones desde SISCO 955.500,00

Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION 13.700,00

Causacion de obligaciones desde SISCO 7.225.958,00

Causacion de obligaciones desde SISCO 22.500,00

Causacion de obligaciones desde SISCO 9.655.000,00

Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION 19.750,00

Causacion de obligaciones desde SISCO 4.784.004,00

TOTALES: 23.335.937$  

COMUNICACIONES Y TRANSPORTE CUARTO TRIMESTRE 2020
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 CONCLUSIONES: 

 

• Durante el primer trimestre de la vigencia de 2021 se suscribieron 197 contratos por 

prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión de la entidad por un valor 

de $ 9.706.263.628, estos contratos se realizan ya que la entidad no cuenta con 

personal de planta para el desarrollo de las actividades contratas. 

 

• El pago de vacaciones en dinero se realiza de acuerdo con lo establecido en la Circular 

No. 12 del 2011 emitida por la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C.; y al Decreto 492 de 

2019, durante el primer trimestre se observa la cancelación de estos rubros a una 

persona, por retiro voluntario de la entidad. 

 

• Se evidencia el cumplimiento a lo establecido, por el artículo 3 del Acuerdo 09 de 

1999, mediante el cual el Concejo de Bogotá que reguló lo relacionado con el 

reconocimiento de horas extras y compensatorios a los servidores públicos del 

Distrito Capital, ratificado mediante concepto No. 55/2005 de la Secretaria General 

de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. así: “En ningún caso se pagará mensualmente, 

por concepto de horas extras, dominicales o festivos más del cincuenta por ciento 

(50%) de la remuneración básica mensual de cada funcionario”, para este trimestre 

se evidencia una disminución  en este rubro equivalente a un 51%, con respecto al 

trimestre anterior. 

 

• Se evidencia que para la vigencia 2021, mediante Resolución 010 del 2021 se aprobó 

el Plan Institucional de Capacitación-PIC, por un valor de $ 20.000.000, a la fecha 

del presente seguimiento no se observó ejecución y contratación para este concepto. 

 

• El rubro de viáticos presentó una disminución para este primer trimestre, del 66%, 

con respecto al cuarto trimestre 2020, también presento disminución del 89% con 

relación del primer trimestre del 2020. 

 

• Para este trimestre se observa que la cuenta de combustibles presentó disminución 

del 43%, con respecto al cuarto trimestre de la vigencia 2020, toda vez que uno de 

los vehículos no presento consumo de combustible pues no se movilizo, se observa 

el uso razonable de este recurso y se debe mantener, ya que es uno de los gastos 

elegibles de ahorro dentro del Plan de Austeridad.  

 

• Durante el primer trimestre de esta vigencia, se evidencia un uso adecuado de los 

recursos de la caja menor del IDT creada mediante Resolución 009 de enero de 2021 
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por un valor de $ 4.904.000, la cual presento una disminución en los rubros aprobados 

del 20%, con respecto a la vigencia inmediatamente anterior. 

 

• Se mantiene el uso razonable del rubro telefonía celular y fija, de acuerdo a los planes 

contratados los cuales fueron renegociados con la empresa proveedora aumentando 

los beneficios de estos por el mismo valor, en cumplimiento de la Resolución No. 

005 de 14 de enero de 2019 por la cual se reglamentó la asignación, consumo y uso 

de teléfonos celulares en el Instituto Distrital de Turismo, la cual se encuentra en 

proceso de actualización.  

 

• Se concluye que el consumo de agua y energía dentro de este trimestre se encuentra 

moderado y razonable a pesar de que haber presentado un pequeño aumento, lo que 

indica que se aplican las recomendaciones del PIGA, sobre el uso racional de los 

servicios públicos. 

 

• Es de aclarar que los rubros que no aparecen en el informe, no presentaron 

erogaciones ni movimientos durante este primer trimestre del 2021, de acuerdo a la 

información suministrada por la Subdirección de Gestión Corporativa.  

 

 

Con base en las revisiones adelantadas desde la Asesoría de Control Interno se pudo verificar 

que el Instituto Distrital de Turismo ha venido dando cumplimiento a la Circular 012 del 16 

de septiembre de 2011, referente a las Medidas de Austeridad en el Gasto Público del Distrito 

Capital, emanada por la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C. 

 

 

 

 

 RECOMENDACIÓNES 

 

• Se recomienda seguir dando cumplimiento a lo establecido en el artículo 3 del 

Acuerdo 09/1999, con el cual el Concejo de Bogotá reguló lo relacionado con el 

reconocimiento de horas extras y compensatorios a los servidores públicos del 

Distrito Capital. 

 

 

• Se recomienda continuar con las campañas de concientización a los funcionarios 

con el consumo y uso moderado y razonable, de los servicios públicos (agua, luz) 

lo cual representa una contribución con las políticas del medio ambiente y 

austeridad en el gasto, en vista que durante el periodo de aislamiento obligatorio 
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decretado por el Gobierno Nacional no se observó mayor ahorro en estos servicios 

y con el retorno gradual de los servidores, es posible que se presente incremento. 

 

• Continuar con las campañas para el uso eficiente del papel y la gestión integral de 

residuos; donde la sostenibilidad de estas consolidará los resultados positivos 

obtenidos al corte del informe.  

 

• Se recomienda mantener el uso adecuado del combustible de los vehículos de la 

entidad, con el fin de cumplir con la meta propuesta de la reducción del 1% del 

consumo de combustible en galones, en el Plan de Austeridad en el Gasto 

adoptado por la entidad.  

 

• Continuar con el seguimiento y el control de cada uno de los procesos, a fin de 

lograr que la información requerida por esta Oficina de Control, sea enviada de 

manera veraz y oportuna como ocurrió en desarrollo del presente informe, para el 

cumplimiento exitoso de nuestra misión. 

 

• Continuar con las políticas de austeridad, con el objetivo de controlar los gastos 

de manera eficaz, eficiente y razonable, de acuerdo a los presupuestos. 

 

• Se recomienda que la ejecución de los rubros aprobados mediante Resolución No  

010 del 2021 para el Plan Institucional de Capacitación-PIC, sean ejecutados 

dentro del periodo fiscal de la vigencia correspondiente, envista que los aprobados 

para la vigencia 2020, no fueron ejecutados en su totalidad.  

 

• En cumplimiento del artículo No 28 del decreto 492 del 2019, se evidencia la 

definición del plan de austeridad  para la vigencia 2021, con la selección de gastos 

de bienes y servicios a ahorrar, los cuales son los mismos que se  determinaron 

para la vigencia 2020: Vehículos oficiales – Combustible la meta es reducir en un 

1% el consumo de combustible en galones, Servicios Públicos (Energía-Agua), 

reducir en un 5% el consumo total de energía en (Kwh) y  reducir en un 5% el 

consumo total de agua en (M3), respectivamente. 

 

Esto con el fin de realizar el seguimiento y análisis de manera semestral de los 

ahorro generados, los cuales deben ser comparados con periodos iguales.  

 

• Realizar seguimiento periódico en cumplimiento de la presentación de informes 

a la Secretaria cabeza del sector los cuales a partir de la vigencia 2021 deben ser 

presentados de manera semestral y comprenden los períodos de enero a junio y de 
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julio a diciembre de cada vigencia, en un plazo máximo de 15 días hábiles después 
de finalizar el período de evaluación semestral.  

 

• Continuar con la revisión e implementación integral del contenido del Decreto 

distrital 492 del 15 de agosto de 2019, por el cual se expiden lineamientos 

generales sobre austeridad y transparencia en el gasto público. 
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