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1. INFORME DE AUSTERIDAD EN EL GASTO PRIMER TRIMESTRE DE 2020
2. 28 de abril 2020
3. MARCO LEGAL

+ Ley 1474 de 2011 - “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcién y la
efectividad del control de la gestion pablica”.

+ Ley 1150 de 2007 - “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y
la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre
la contratacion con Recursos Publicos”.

+ Ley 734 de 2002 - “Por la cual se expide el Cédigo Disciplinario Unico” Articulo 34
“Deberes”, numeral 21. “Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido
encomendados y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad
con los fines a que han sido destinados”.

+ Ley 617 de 2000 - “Establecié criterios de racionalidad del gasto publico, en
particular, el Capitulo VI, hace referencia a la financiacion de los gastos de
funcionamiento a partir de los ingresos corrientes de libre destinacion de Bogota
D.C.".

+ Ley 80 de 1993 - “Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion”.

+ Decreto 492 de 15 de agosto 2019- “Por el Cual se expiden lineamientos generales
sobre austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades y organismos del
orden distrital y se dictan otras disposiciones”

+ Decreto 333 de 19 de febrero 2018- “Escala de vidticos para empleados puiblicos™

+ Decreto Nacional 1068 de 2015- “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico” Titulo 4 Medidas de
Austeridad del Gasto Publico.

+ Decreto Nacional 984 de 2012 - “Por el cual se modifica el articulo 22 del Decreto
1737 de 1998

+ Decreto 061 del 14 de febrero de 2007 “Por el cual se reglamenta el funcionamiento
de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo”
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+ Decreto 2445 de 2000 - “Por el cual se modifican los articulos 8°, 12, 15y 17 del
Decreto 1737 de 1998 ™.

+ Decreto Nacional 2209 de 1998 — “Por el cual se modifican parcialmente los
Decretos 1737 y 1738 del 21 de agosto de 1998.”

+ Decreto 1738 de 1998 - “Por el cual se dictan medidas para la debida recaudacion y
administracion de las rentas y caudales publicos tendientes a reducir el gasto
publico”.

+ Decreto 1737 de 1998- “Por el cual se expiden las medidas de austeridad y eficiencia
y se someten a condiciones especiales la asuncion de compromisos por parte de las
entidades publicas que manejan recursos del tesoro publico”.

+ Decreto Nacional 26 de 1998 - “Por el cual se dictan normas de austeridad en el
gasto publico.”

+ Decreto Distrital 084 de 2008 - “Por el cual modifica el articulo primero del Decreto
Distrital 054 de 2008, por el cual se reglamenta la elaboracion de impresos y
publicaciones de las entidades y organismos de la Administracion Distrital”.

+ Decreto Distrital 714 de 1996, - “Dispone que la secretaria Distrital de Hacienda,
con base en el plan Financiero de la vigencia, determinara los limites de gasto global
para cada uno de los 6rganos, entidades y organismos que conforman el presupuesto
Anual del Distrito Capital “

+ Acuerdo 719 de 2018, “Por el cual se establecen lineamientos generales para
promover medidas de austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades
del orden distrital, y se dictan otras disposiciones “

+« Circular 084 de 2016 Alcaldia Mayor de Bogota D.C. “Requisitos para el tramite
de comisiones de servicios y estudios”

# Circular 020 de 2016 - Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
“Adopcion de medidas para el ahorro de energia eléctrica y agua en la
Administracion Distrital”

+ Circular 002 de 2014 - Alcaldia Mayor de Bogota D.C. Bonos navidefios para los
hijos/as de los servidores y servidoras publicos

+ Circular No. 021 de 2011 de la Contraloria General de la Republica - “Austeridad
del gasto en patrocinio de eventos y publicidad”.

+« Circular 04 de 2001 Secretaria General Alcaldia Mayo de Bogota D.C,
“Cumplimiento de la Directiva 01 de 2001 del Alcalde Mayor y Ley 617 de 2000;
medidas de austeridad. Horario, horas extras, vacaciones en dinero, fotocopias, uso
agua, llamadas internacionales y nacionales, celulares, cajas menores”.

4. OBJETIVO
Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente sobre la austeridad en el gasto

implementadas en el Instituto Distrital de Turismo, durante el primer trimestre de la vigencia
2020.
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5. ALCANCE

El presente informe corresponde al periodo comprendido entre el 01 de enero al 31 de marzo
del 2020.

6. DESARROLLO DEL INFORME

El presente informe corresponde al seguimiento y analisis de la ejecucion de los principales
rubros del presupuesto de funcionamiento del Instituto Distrital de Turismo correspondientes
al primer trimestre de la vigencia 2020 y en cumplimiento de las normas Distritales y
Nacionales aplicables, sobre politicas de austeridad y eficiencia en el manejo de los recursos
publicos y siguiendo lo dispuesto en del decreto 492 del 2019 “Por el cual se expiden
lineamientos generales sobre austeridad y transparencia del gasto publico en las entidades y
organismos del orden distrital y se dictan otras disposiciones.”

Se realizo la revision de las ejecuciones presupuestales de gastos de personal, horas extras,
viaticos caja menor, impresos y publicaciones, vehiculos, telefonia movil celular y principales
gastos de administracion, para esto la Asesoria de Control Interno solicito a la Subdireccion
de Gestion Corporativa y Control disciplinario la informacion relacionada con la austeridad
en el gasto, de lo cual se observo lo siguiente:

1. CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION DE
PERSONAL.

a) CONTRATACION POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y
DE APOYO A LA GESTION

Partiendo de lo estipulado en el decreto 492 de 2019, en las condiciones para los contratos
de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, so6lo se podran celebrar cuando
no exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran, se
entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente puablico o
persona juridica cuando es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de
acuerdo con los manuales especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad
para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio, o cuando el desarrollo de la
actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del servicio, o
cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, de acuerdo a estoy a la
informacién suministrada por el proceso de juridica, la contratacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con personas naturales durante el primer trimestre de la
presente vigencia es de ciento cuatro (104), la suscripcién de los contratos se realizaron
durante este trimestre de la siguiente manera:
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Mes Contratistas de Prestacion % Total Valor Inicial
de Servicios > Contratos
ENERO 3 3% S 123,409,000
FEBRERO 41 39% $ 1,562,541,000
MARZO 60 58% $ 1,882,194,000
TOTAL 104 100% | s 3,568,144,000

3
I

ENERD FEBRERD MARZD

x 0% 58%

W Contratistas de Prestadon de Servicios  ®%

A la fecha se han suscrito 104 contratos por prestacion de servicios Yy de apoyo a la gestién de
la entidad, con personas naturales, que ascienden a un valor de $ 3,568,144,000 de los 145
que se tienen proyectados por suscribir de acuerdo al PAA- Plan Anal de Adquisiciones de la
entidad para la vigencia 2020.

Para fines comparativos se ha revisado el informe del trimestre de la vigencia del afio
inmediatamente anterior y no se contaba con este rubro.

b) HORAS EXTRAS, DOMINICALES Y FESTIVOS:

Las horas extras son autorizadas por el jefe inmediato y son efectivas cuando asi lo impongan
las necesidades del servicio, reales e imprescindibles, de la entidad, se cancelan de acuerdo
con lo establecido en el Acuerdo No. 02 del 12 de marzo de 2007, de la Junta Directiva del
Instituto Distrital de Turismo,. encontrando que, del personal relacionado y con reclamacion
de horas extras, ninguno sobrepasé el tope permitido segln su asignacién basica mensual.

El valor de las horas extras registradas y canceladas durante el primer trimestre de 2020,
fueron las siguientes:
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NOMBRE Y CARGO ene-20 feb-20 mar-20 TOTAL | PROMEDIO
DIAZ AMEZQUITA SORAIDA LUCIA $238,141 $328,325 $364,961|  $931,427 $310,476
SECRETARIA EJECUTIVA ’ ’ ’ ’ ’
HERNANDEZ HERRERA NELCY ESPERANZA S s156.412 438,046 c39455  <233013 s77.971
SECRETARIA EJCUTIVA ' ‘ ’ ’ ’
RAMIREZ OROZCO JORGE DANIEL
$1,175,207| $1,013,003|  $1,175,207| $3,363,417|  $1,121,139
CONDUCTOR
ROMERO MUROZ YENNY ROCIO
$122,417 - - $122,417 $122,417
AUXILIAR ADMINISTRATIVA
TOVAR SILVA YOLANDA
$195,868| $228,920 $266,870 $691,658 $230,553
AUXILIAR ADMINISTRATIVA
VARGAS MEDINA DIEGO MANUEL $330,446 $214,863 $478,627| $1,023,936 $341,312
TECNICO ADMINISTRATIVO ’ ’ ’ e ’
TOTAL $2,218,491| $1,823,157| $2,325,120( $6,366,768 $2,203,867

A continuacion, se presenta el resumen de los montos cancelados en el cuarto trimestre de

2019.
NOMBRE Y CARGO oct-19 nov-19 dic-19 TOTAL PROMEDIO

DIAZ AMEZQUITA SORAIDA LUCIA

S 325448 |S 236732 |S 118336 (S 680516 (S 226.839
SECRETARIA EJECUTIVA
RAMIREZ OROZCO JORGE DANIEL

$1.185977 | $ 1.175.207 | $ 1.175.207 | $ 3.536.391 | $ 1.178.797
CONDUCTOR
VARGAS MEDINA DIEGO MAN UEL
. S 391979 |$ 232645 |S 210419 (S 835043 (S 278.348
TECNICO ADMINISTRATIVO
HERN AN DEZ HERRERA NELCY
ESPERANZA S S S 128230|S 128230 S 42.743
SECRETARIA EJECUTIVA
TOTAL $1903.404 [ $ 1644584 [$ 1.632.192 | $ 5.180.180 | $ 1.726.727

Para fines comparativos a continuaciéon se presenta el resumen de los montos cancelados
durante el cuarto trimestre vigencia 2019 con respecto al primer trimestre de la vigencia 2020:
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L 1E
NOMBRE Y CARGO TOTAL 410 leTI&?;TRET)E VARIACION $|VARIACION %
TRIMESTRE DE 2019 i
2020
DIAZ AMEZQUITA SORAIDA LUCIAE
$680,516 $931,427 -$250,911 37%
SECRETARIA EJECUTIVA (1)
RAMIREZ OROZCO JORGE DANIELE
$3,536,391 $3,363,417 $172,974 -5%
CONDUCTOR
VARGAS MEDINA DIEGO MANUELE
3 $835,043 $1,023,936 -$188,893 23%
TECNICO ADMINISTRATIVO
HERNANDEZ HERRERA NELCY ESPERANZAE
$128,230 $233,913 -$105,683 82%
SECRETARIA EJECUTIVA (2)
ROMERO MUNOZ YENNY ROCIO
$0 $122,417.00 -$122,417 100%
AUXILIAR ADMINISTRATIVA
TOVAR SILVA YOLANDA
$0 $691,658.00 -$691,658 100%
AUXILIAR ADMINISTRATIVA
TOTAL $5,180,180 $6,366,768 -$1,186,588 23%

Y la comparacion de los totales del primer trimestre de 2019, con los del primer trimestre de

2020:
ANO CONCEPTO ENERO FEBRERO MARZO TOTALES
2019 TOTALHORAS EXTRAS  |$1,556,363 $2,034,565 $2,336,375 $5,927,303
2020 TOTALHORAS EXTRAS  |$2,218,491 $1,823,157 $2,325,120 $6,366,768
VARIACION 2019-2020 $662,128 -$211,408 -$11,255 $439,465

Del anélisis de los montos cancelados se puede observar lo siguiente:

Analizando los valores pagos durante el cuarto trimestre de 2019, con respecto al primer
trimestre de 2020, se presentd un aumento es este trimestre, por la suma de $1.186.588 pesos,
que corresponde al 23% , los pagos se realizaron de la siguiente manera:

e El valor cancelado por concepto de horas extras a la secretaria ejecutiva (1) durante el

primer trimestre de 2020 fue la suma de $931.427 con respecto al

cuarto trimestre de

2019, fue la suma de $680.516, presentando un aumento de $ 250.911,

correspondiente al 37%.

e El valor cancelado por concepto de horas extras a la secretaria ejecutiva (2) durante el
primer trimestre de 2020 fue la suma de $233.913 con respecto al cuarto trimestre de
2019, fue la suma de $128.230, presentando un aumento de $ 105.683,

correspondiente al 82%.
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El valor cancelado para el conductor por concepto de horas extras durante el primer
trimestre del 2020, fue de $ $3,363,417, con respecto al cuarto trimestre del 2019, fue
de $3.536.391, present6 una disminucion de $ $172,974, equivalente al 5%.

El valor cancelado al técnico administrativo en el primer trimestre de 2020 por
concepto de horas extras fue de $ 1,023,936, con respecto trimestre anterior que se
canceld un valor de $ $835,043, representa un aumento de $188,893, equivalente al
23%.

Se evidencia que dentro este primer trimestre de 2020, se realiza el pago por horas
extras a dos funcionarios més, el pago realizado por concepto de horas extras al
auxiliar administrativo (1) fue de $ 122.000, equivalente a un aumento del 100%, el
pago realizado al auxiliar administrativo (2) por este concepto fue de $ 691.658, que
es equivalente a un aumento correspondiente al 100%, pues durante el cuarto
trimestre del 2019, no se realizaron pago a estas personas, estos pagos de horas extras
se dan por el trabajo suplementario por funciones propias de la entidad.

al comparar los valores cancelados por el rubro de horas extras del primer trimestre de
la vigencia 2020 que fue de $ $6,366,768, con respecto a los valores cancelados en el
cuarto trimestre de 2019 que fueron de $ $5,180,180, vemos un aumento de
$1,186,588, correspondiente a un 23%o, se evidencia que el incremento de estas fue
por las labores realizadas por los auxiliares administrativos.

Al verificar los valores cancelados por horas extras durante el primer trimestre de
2020 con respecto al primer trimestre de la vigencia 2019, se evidencia que para esta
vigencia hubo un aumentos del $ $439,465, equivalente al 7%,

A pesar del aumento que se presentd de un trimestre a otro, y de una vigencia a otra no es
significativo, se puede evidenciar que se ha hecho un uso razonable de los recursos
destinados para tal fin, sin embargo se deben disefiar estrategias para que el aumento de estas
horas extras no se conviertan en un pago de caracter de permanente.

c)

COMPENSACION POR VACACIONES EN DINERO:

Las vacaciones en dinero solamente se pagan al retiro de los funcionarios de planta.

ENERO
NOMBRE cC VALOR OBSERVACION
SOLANO POLANIA PILI ALEJANDRA 36,306,305 $5,267,383|Pago de liquidacion de prestaciones sociales
Total mes de enero $5,267,383
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FEBRERO

NOMBRE cC VALOR OBSERVACION
AVENDARO GARCIA GINA PAOLA 52,535,069 $8,479,692|Pago de liquidacion de prestaciones sociales
CALDERON GUZMAN NELSON ANDRES 80,155,363 $16,812,094|Pago de liquidacion de prestaciones sociales
MORENO VELOZA GABRIEL EDUARDO 80,195,674 $16,316,184|Pago de liquidacion de prestaciones sociales
Total mes de febrero $41,607,970
MARZO
NOMBRE cC VALOR OBSERVACION
HERNANDEZ QUIROGA DIANA CAROLINA 1,019,005,934 $6,501,698|Pago de liquidacion de prestaciones sociales
Total mes de marzo $6,501,698
Total primer Trimestre 2020 $53,377,051

Con base en la informacion suministrada por el area de talento humano, durante el primer
trimestre de 2020 se cancelaron vacaciones en dinero a (5) funcionarios por un valor total de
$ 53.377.051, esto obedece por el retiro de estos quienes algunos se retiraron de forma
voluntaria de la entidad y otros se da el retiro por cambio de la administracion.

d) CAPACITACION

De acuerdo al PIC- Plan Institucional de capacitaciones aprobado para esta vigencia, mediante
Resolucion 024 del 30 de enero de 2020, por un valor de $ 20.315.000, este PIC obedecera a
la capacitacion y formaciéon de los servidores publicos orientado al desarrollo de sus
capacidades , destrezas, habilidades, valores, con el fin de proporcionar su eficacia al
fortalecimiento de su entorno personal, grupal y organizacional, y que generen interes
comunes para la Entidad con el fin de la mejora continua.

Durante el primer trimestre de la vigencia 2020, y de acuerdo a la informacién suministrada
por Talento Humano, durante el mes de enero se pagaron los siguientes contratos:

Programa Obligacién Beneficiario Valor
Plan de Capacitacién 2019 Contrato 247 de 2019 CQR SAS $7,050,000
Plan de Capacitacién 2019 Contrato 250 de 2019 In-tuitiva consultores $11,900,000
TOTAL $ 18,950,000
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Estos contratos se suscribieron durante la vigencia 2019 y fueron ejecutados de la siguiente
manera; el de CQR SAS en la vigencia 2019 y el de IN-TUITIVA CONSULTORES
ejecutado durante la vigencia 2020, es de aclarar que el pago de estos rubros por concepto de
capacitacion se realizan durante la vigencia 2020, pero con los recursos destinados al PIC-
Plan Anual de capacitacién de la vigencia 2019, es decir que el rubro aprobado para la
vigencia 2020, sigue disponible en su totalidad.

e) VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

Estos gastos son justificados y autorizados mediante resolucion, los cuales contribuyen al
cumplimiento de los objetivos institucionales y misionales de la entidad, y permiten el
fortalecimientos de la gestion institucional.

Durante el primer trimestre de 2020, los viaticos y gastos de viaje se reflejan de la siguiente

manera:
VIATICOS PRIMER TRIMESTRE VIGENCIA 2020
FECHA CONCEPTO DEBITOS
31/12/2019 Saldo a 31/12/2019
21/01/2020]  INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 516,640
30/01/2020]  INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 15,937,454
03/02/2020]  INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 129,160,
16/03/2020]  INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 129,160,
TOTAL VIATICOS 16,712,414
VIATICOS CUARTO TRIMESTRE 2019
CONCEPTO DEBITOS
Saldo a 30/09/2019
INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 1.845.428
INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 2.882.159
INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 2.324.880
INFORMACION CORRESPONDIENTE A VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS 1.291.600]
TOTAL 8.344.067

Los pagos de estos gastos obedecen a viaticos y gastos de viaje realizados a funcionarios de
promocion y mercadeo en el desarrollo de sus actividades que cubren manutencion y
alojamiento, de acuerdo a su escala salarial., estos gastos se presentan mensualmente y van
debidamente soportados, son gastos que son previamente autorizados por la Alcaldia, y el
director de la Entidad, estos rubros son aprobados mediante resolucién, con el objetivo de
cumplir con la misién de la entidad.
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Al verificar este rubro, para el primer trimestre 2020 se evidencian pagos por este concepto de
$ 16.712.414 con respecto al cuarto trimestre de la vigencia 2019 que fueron de $ 8.344.067,
equivalente a un aumento significativo de un 100% , durante este trimestre, esto se debe a
viaticos reconocidos a dos funcionarios que estuvieron en un evento con fines misionales de
la entidad fuera del pais (Espafia).

f). PARAMETROS PARA CONTRATAR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

La Entidad actualmente no cuenta con contratos de este tipo, sin embargo de acuerdo a la
informacion suministrada, cuando surge la necesidad de contratar equipos de computo,
impresion y fotocopiado se evalla al interior de la entidad las necesidades para adquirir y la
modalidad por la que se debe adquirir, teniendo en cuenta las modalidades que se ofrecen a
través de la tienda virtual del estado colombiano como son los acuerdos marco dado que alli
se ofrecen precios favorables para la entidad. Si dentro de las modalidades consultadas no se
encuentran cubiertas los productos a adquirir se comienza a evaluar las demas posibilidades
contractuales segun el presupuesto de la adquisicion.

La entidad en cualquier proceso se lleva a cabo estudios previos, estudios de sector, costos y
demas analisis requeridos para radicar el proceso en el area Juridica de la entidad.

2. ADMINISTRACION DE SERVICIOS

0) TELEFONIA CELULAR

Mediante la Resolucion No. 005 de 14 de enero de 2019 la cual sigue vigente, se reglamento
la asignacion, consumo y uso de teléfonos celulares en el Instituto Distrital de Turismo. El
plan corporativo fue renegociado con la empresa ETB a un menor costo con un mejor servicio
por un valor total mensual de $348.500 por cinco lineas corporativas, el cual no supera el
cincuenta por ciento (50%) de un salario minimo legal mensual vigente SMLMYV por plan de
celular, las cinco lineas asignadas al IDT estan distribuidas de la siguiente manera:

1. Despacho Direccion general, con un consumo hasta un SMLMV
2. Subdireccion de Gestion Corporativa y Control Disciplinario

3. Subdireccion de Gestion del Destino

4. Subdireccion de Promocion y Mercadeo

5. Oficina Asesora de Comunicaciones
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Se autoriza el consumo controlado del plan corporativo de telefonia movil celular de acuerdo
a la siguiente descripcion: Plan de voz ilimitada + 15GB de navegacion para las
suscritas al Instituto Distrital de Turismo, asi:

DEPENDENCIA

PLAN CORPORATIVO

Direccion General

PLAN DE VOZ ILIMITADA + 15GB DE
NAVEGACION (3GB +12GB EN 4G). MINUTOS A
TODO DESTINO COLOMBIA. SMS, DATOS
3G/4G. 100 SMS A TODO DESTINO. MOVILIDAD
ILIMITADA: WAZE, MOOVIT, GOOGLEMAPS.

Subdirecciones del
Instituto Distrital de
Turismo y Oficina
Asesora de
Comunicaciones.

PLAN DE VOZ ILIMITADA + 15GB DE
NAVEGACION (3GB +12GB EN 4G). MINUTOS A
TODO DESTINO COLOMBIA. SMS, DATOS
3G/4G. 100 SMS A TODO DESTINO. MOVILIDAD
ILIMITADA: WAZE, MOOVIT, GOOGLEMAPS.

lineas

En caso de exceder el consumo estableciendo, estos adicionales seran cancelados
directamente por los funcionarios usuarios de la telefonia movil.

De acuerdo a la informacion suministrada y a los soportes fisicos aportados por el area de
gestion de bienes y servicios y por el area de contabilidad, estos fueron los pagos realizados
en el primer trimestre de 2020, el consumo de telefonia movil fue el siguiente:

GENERALES\SERVICIOS PUBLICOS/TELEFONO / PRIMER TRIMESTRE 2020
MES VALOR FACTURA
ENERO $ 348,500
FEBRERO $ 348,500
MARZO $ 348,500
TOTAL $ 1,045,500
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MARZO

FEBRERO

S- $100,000 $200,000 $300,000 $400,000

ENERO

Se evidencia, que el consumo de telefonia movil para el primer trimestre de esta vigencia ha
sido de acuerdo al plan contratado, demostrando asi un uso razonable de estos recursos.

SERVICIOS GENERALES/ TELEFONO MOVIL-CUARTO TRIMESTRE
CONCEPTO DEBITOS CREDITOS
TRANSACCION MANUAL CAUSACIONES SERVICOS PUBLICOS 348.500 0
TRANSACCION MANUAL CAUSACIONES SERVICOS PUBLICOS 348.500 0
TRANSACCION MANUAL CAUSACIONES SERVICOS PUBLICOS 348.950 0
TRANSACCION MANUAL CAUSACIONES SERVICOS PUBLICOS 348.500 0
TOTAL CUARTO TRIMESTRE 1.394.450

Comparando la informacion del primer trimestre 2020 el cual refleja unos gastos por concepto
de telefonia maévil un valor de $ 1.045.500 con respecto al cuarto trimestre 2019 por un valor
de $1.394.450, la diferencia es de $ 348.950, que corresponde a la factura del mes de
septiembre registrada en el cuarto trimestre de 2019.

h) TELEFONIA FIJA

El Instituto Distrital de Turismo para el control de Ilamadas telefonicas, sélo tiene autorizadas
las lineas telefénicas de la Direccion General para llamadas de larga distancia nacional e
internacional, las cuales se optimizan y complementan con el plan corporativo mévil celular
del IDT. De acuerdo a los soportes contables enviados por contabilidad y de gestion de bienes
y servicios a continuacion se detalla el consumo del primer trimestre 2020 de este gasto:
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GENERALES\SERVICIOS PUBLICOS/TELEFONO FIJO / PRIMER
TRIMESTRE 2020
MES VALOR FACTURA
ENERO $2,599,470
FEBRERO $2,643,610
MARZO $ 2,499,750
TOTAL $7,742,830|
$2.650.000 -
$ 2.600.000 /
$2.550.000 -
$2.500.000 -
$2.450.000 -
$ 2.400.000 . . :
ENERO FEBRERO MARZO

A continuacion, se presenta en detalle los conceptos de el consumo de servicio de telefonia
fija en la sede de IDT durante el primer 2020:
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TELEFONO FIJO ETB PRIMER TRIMESTRE 2019
CONCEPTO ene-20 feb-20 mar-20 TOTAL
Cargo fijo 1,956,336.77 1,956,336.77| 1,956,336.77| 5,869,010.31
operadores y alianzas con iva-Imp consumo 415,190.98 422,089.19 399,117.15( 1,236,397.32
Local extendida 0.00 0.00 0.00
Consumo fijo a movil 16,563.60 11,013.40 6,087.20 33,664.20
Cobro revertido 206,903.41 253,722.08 128,110.78 588,736.27
Larga distancia Internacional 0.00 0.00 9,380.08 9,380.08
Larga distancia Nacional 0.00 0.00 0.00
Tigo 4,470.52 428.68 691.23 5,590.43
Colombiana de telecomunicaciones 0.00
Servicio de informacién 113 0.00 0.00
Ajuste ala decena 4.72 19.88 26.79 51.39
TOTAL 2,599,470.00 2,643,610.00( 2,499,750.00|7,742,830.00

Se evidencia que se presentan diferencias de un periodo a otro, donde se observa que durante
el mes de febrero se registrd un mayor consumo con respecto a los meses de enero y marzo,
revisando la informacién, estas variaciones obedecen al concepto de llamadas de cobro

revertido.
SERVICIOS GENERALES/ TELEFONO FIJA-CUARTO TRIMESTRE

CONCEPTO DEBITOS | CREDITOS

TRANSACCION MANUAL CAUSACIONES SERVICOS

PUBLICOS 2.659.630 0

TRANSACCION MANUAL CAUSACIONES SERVICOS

PUBLICOS 2.651.010 0

TRANSACCION MANUAL CAUSACIONES SERVICOS

PUBLICOS 2.626.500 0

TOTAL CUARTO TRIMESTRE 7.937.140

Comparando los valores pagos durante el primer trimestre de esta vigencia y cuarto trimestre
de 2019 se observa que hubo una disminucion de $ 194.310, que equivale a un 2%.

A continuacion, se presenta cuadro de comparacién de consumo telefénico lineas fijas
correspondiente al primer trimestre 2020 y primer trimestre 2019, donde se evidencia que

hubo una disminucién en el consumo de este
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GENERALES\SERVICIOS PUBLICOS/TELEFONO /FIJA
PERIODO VALOR
PRIMER TRIMESTRE 2020 S 7,742,830.00
PRIMER TRIMESTRE 2019 S 7,838,570.00
DIFERENCIA -S 95,740.00

Se observa que hubo una disminucién durante el primer trimestre de la vigencia 2020 por un
valor de $ 95.740, con respecto al primer trimestre 2019, esto equivale a un 1%, con la
comparacion de esta informacion y a pesar de los incrementos de un mes a otro, se evidencia
que se viene realizando un uso razonable del servicio telefonico en el IDT.

i) VEHICULOS OFICIALES

El instituto Distrital de Turismo cuenta con dos vehiculos oficiales, uno con placas OLN032,
para el uso del director general en cumplimiento de sus funciones y actividades a cargo del
IDT, y el otro con placas OBG776, Subdireccion de Gestion Corporativa para el
cumplimiento de todas las actividades misionales requeridas por la entidad.

Los vehiculos cuentan con chips para el control de consumo de combustible, y se encuentran
parametrizados para el tope de consumo diario, semanal y mensual, al igual que el nimero de
visitas diarias para tanqueo. Se realiza el control y evaluacion mensual del consumo de
combustible de cada vehiculo.

El consumo para el trimestre enero marzo de 2020 es el siguiente:
Para el vehiculo de placas OBG 776:

Mes OBG 776
Fecha Kilometraje Consumo (Galones) Valor Consumo
07/01/2020, 227722 G 9,465 $90,038
ENERO
Total 217 9.47 $ 90,038

Se evidencia que este vehiculo no se movilizo mucho durante este trimestre, pues de acuerdo
a la informacion recibia, no contaba con conductor asignado.

Para el vehiculo de placas OLN 032:
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OLN 032
Mes . . Consumo
Fecha Kilometraje Valor Consumo
(Galones)
03/01/2020 47720 G 9,804 $93,263
09/01/2020 48000 G 12,000 $114,153
13/01/2020 48203 G 10,819 $ 102,918
17/01/2020 48430 G 12,000 $114,153
ENERO 20/01/2020 48615 G 8,913 S 84,787
23/01/2020 48835 G 10,618 $ 101,006
27/01/2020 49075 G 12,000 $114,153
30/01/2020 49260 G 11,298 $ 107,475
Total 1,540 87.45 $ 831,906
02/02/2020 49558 12 $114,143
05/02/2020 49706 12 $114,143
09/02/2020 49980 11.427 $ 108,693
12/02/2020 50160 10.199 $97,012
15/02/2020 50345 9.493 $ 90,297
FEBRERO 18/02/2020 50600 12 $114,143
20/02/2020 50777 9.101 S 86,568
23/02/2020 51010 11.45 $ 108,912
26/02/2020 51184 11.189 $ 106,429
28/02/2020 51370 11.153 S 106,087,
Total 1,812 110.012 $ 1,046,427
02/03/2020 51550 9.805999756 $93,126
02/03/2020 51780 12 $113,961
06/03/2020 51888 10.56 $ 100,277
09/03/2020 52034 9.07 $ 84,927
MARZO

11/03/2020 52211 10.85 $ 101,656
13/03/2020 52391 10.3 $ 96,471
02/03/2020 52650 10.52 $ 84,503
Total 1,100 73.11 $ 674,920.72
Total Trimestre OLN 032 4,452 270.57 $ 2,553,253.72

A continuacion el total del consumo de combustible durante el primer trimestre de esta
vigencia de los dos vehiculos oficiales de la Entidad.

CONSUMO COMBUSTIBLE VEHICULOS PRIMER TRIMESTRE 2020
MES VEHICULO PLACAS VEHICULO TOTALES
OLN-032 PLACAS OBG-776
ENERO $831,906| $ 90,038 | $ 921,944
FEBRERO $1,046,427| $ S 1,046,427
MARZO $674,920.72| $ s 674,921
TOTAL PRIMER TRIMESTRE $ 2,643,292
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A continuacion se presenta el consumo de combustibles por los vehiculos durante el cuarto
trimestre de 2019, con respecto al primer trimestre de 2020:

CONSUMO COMBUSTIBLE

PERIODO VALOR
PRIMER TRIMESTRE 2020 S 2,643,292
CUARTO TRIMESTRE 2019 S 3,062,444
DIFERENCIA -$ 419,152

De acuerdo a la informacion suministrada por el proceso de Bienes y servicios se puede
evidenciar que durante el cuarto trimestre de la vigencia 2019 el consumo de combustible
para los dos vehiculo fue de $ 3.062.444, con respecto al del primer trimestre de esta vigencia
que fue de $ 2.643.292, es decir que hay una disminucién de un trimestre a otro por $
419.152, que equivale a un 14%o, esto obedece a que en este primer trimestre el vehiculo que
se encuentra asignado para fines misionales de la Entidad no se movilizo.

CONSUMO COMBUSTIBLE

PERIODO VALOR
PRIMER TRIMESTRE 2020 S 2,643,292
PRIMER TRIMESTRE 2019 S 2,567,090
DIFERENCIA S 76,202

Al comparar los valores de consumo de combustible del primer trimestre de 2019 con
respecto a los consumidos durante en primes trimestre de la vigencia 2020, se puede observar
un aumento de $ 76.202 que equivale a un 3%, se puede observar que el consumo de
combustible de los vehiculos oficiales de la entidad es razonable no hay mayor variaciéon de
un afio a otro.

Para este trimestre no se registra rubros por mantenimientos para los vehiculos oficiales de la
Entidad.

k) CONDICIONES PARA CONTRATAR ELEMENTOS DE CONSUMO

Para llevar a cabo la contratacion de elementos de consumo dentro de la Entidad, se evalla al
interior de esta las necesidades para adquirir y la modalidad por la que se debe adquirir,
teniendo en cuenta las modalidades que se ofrecen a través de la tienda virtual del estado
colombiano como son los acuerdos marco dado que alli se ofrecen precios favorables para la
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entidad. Si dentro de las modalidades consultadas no se encuentran cubiertas los productos a
adquirir se comienza a evaluar las demas posibilidades contractuales segun el presupuesto de
la adquisicion.

Sin embargo, en cualquier proceso se lleva a cabo estudios previos, estudios de sector, costos
y demas anélisis requeridos para radicar el proceso en el area Juridica de la entidad.

La compra de elementos de consumo queda registrada en el Plan Anual de Adquisiciones de
la entidad, la necesidad de comprar elementos de papeleria y Utiles de oficina esta prevista
para segundo semestre porque se cuenta con stock suficiente para satisfacer las solicitudes del
IDT.

Cabe anotar que para el ahorro de papel, se imprime a doble cara, se imprime en hojas
reciclables y el objetivo es cumplir con el programa de cero papel, usar correo electronico
para las comunicaciones internas.

I) FOTOCOPIADO, MULTICOPIA E IMPRESION

De acuerdo a la informacion suministrada por la Oficina asesora de Planeacion durante el
primer trimestre de la vigencia 2020, se registraron gastos por los siguientes conceptos que
tiene que ver directamente con este rubro:

» Mantenimientos y repuestos de equipos, dentro del marco del contrato 128-2019,
gastos por un rubro de $4.395.259.

> Se configur6 cada una de las impresoras para impresion y baja calidad, aumentando
asi el nimero de impresiones y la vida Gtil de cada suministro.

> Se realizaron mantenimientos preventivos de impresoras, identificando las partes que
deben cambiarse por desgaste fatiga, reduciendo asi la posibilidad de fallos de las
maquinas.

» Ingreso de téner al almacén de la entidad dentro del marco del contrato 176-2019,
gastos por un rubro de $3.834.125.

» Cambio de kit, impresora de Carnets del area corporativa dentro del marco del
contrato 128 de 2019, gastos por un rubro de $287.980.

De esta manera se mantiene en Optimas condiciones las impresoras de la entidad,
garantizando asi el uso racional y adecuado del servicio de fotocopiado e impresion.

m) CAJAS MENORES

Que mediante decreto 061 del 14 de febrero de 2007, el Alcalde Mayor reglamento el
funcionamiento de las cajas menores Yy siguiendo los lineamiento del Art. 3 de la resolucion
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en mencion “ Las Cajas Menores se constituiran, para cada vigencia fiscal, mediante
Resolucion suscrita por el Jefe del respectivo 6rgano, en la cual se debera indicar: i) la
cuantia, ii) el responsable, iii) la finalidad, iv) la clase de gastos que se pueden realizar, v) la
unidad ejecutora y vi) la cuantia de cada rubro presupuestal, sin exceder el monto mensual
asignado a la Caja Menor y en ningun caso el limite establecido por el estatuto de
contratacion para compras directas. .

El IDT Mediante la Resolucién 018 del 27 de enero de 2020, “ Por la cual se constituye la
Caja Menor del Instituto Distrital de Turismo para la vigencia fiscal 2020” por un valor de
$ 5,556,000 los cuales son distribuidos para cada unos de los rubros de la siguiente manera:

Codigo Presupuestal Rubro APROPIACION INICIAL
3-1-2-02-01-02-0006-000 Productos de caucho y plastico 1,006,000
3-1-2-02-02-01-0002-000  |Servicio de transporte de pasajeros 1,200,000
3-1-2-02-02-01-0006-001 Servicios de mensajeria 350,000
3-1-2-02-02-03-0002-001 Servicios de documentacién y certificacion 300,000
3-1-2-02-02-03-0005-003 Servicios de copiay reproduccidn 700,000
3-1-2-02-02-03-0006-003 Servicio mantenimiento y reparacién comg 1,000,000
3-1-2-02-02-03-0007-002 Servicios de impresién 800,000
3-1-3-01-03-00-0000-000 Impuesto de vehiculos 200,000
Total caja menor 5,556,000

De acuerdo a la informacion recibida se evidencia gastos de caja menor durante este primer
trimestre de la vigencia 2020, de la siguiente manera:

Durante el mes de enero no hay movimientos, porque la resolucion de apertura de la caja
menor quedo con fecha del 27 de enero de 2020 y se retird efectivo hasta el 3 de febrero de

2020.
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En el mes de febrero de 2020 se registraron los siguientes gastos:

FEBRERO

FECHA CONCEPTO BENEFICIARIO VALOR
02/02/2020|Parqueadero Vehiculo ONLO32 Auto Parking Colombia SAS 22,500
11/02/2020(Servicio enmarcaciones de 3 certificaciones |Obdulio Sastre Gonzélez 165,000
11/02/2020|Transporte enmarcaciones de 3 certificacion{Fredy Alexander Castafieda 4,000,
25/02/2020(Compra rollo de cinta de tela para Direccién |Flores y mas flores 25,000
28/02/2020|Parqueadero Vehiculo ONL0O32 Parqueadero Quinta Paredes 4,800,

TOTAL FEBRERO 221,300

Durante el mes de marzo de 2020 se realizaron los siguientes gastos:

MARZO
FECHA CONCEPTO BENEFICIARIO VALOR
11/03/2020|Parqueadero Vehiculo ONL032 Estacionamiento Lugano SAS 1,600
13/03/2020|Parqueadero Vehiculo ONL032 JJG PARKING CAR 10,200
19/03/2020 Comercial Papelera SA 4,500
Compra de elementos (resma propalcote
carta) e impresién de free cards para
16/03/2020|@"t2) € ImP s par Comercial Papelera SA 33,700
entregar a hoteles antes del aislamiento
preventivo- Solicitud de Comunicaciones .
19/03/2020 Comercial Papelera SA 15,920
TOTAL MARZO 65,920
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Estos gastos de caja menor afectaron de la siguiente manera cada unos de los rubro
presupuestales estipulados en la resolucion:

Codigo Presupuestal Rubro APROPIACION INICAL | RES INICIAL | SALDO PPTO | Febrero | Marzo SA;';‘;:;’R
3-1-2-02-01-02-0006-000  |Productos de cauchoy plastico 1,006,000 1,006,000 25,000 981,000
3-1-2-02-02-01-0002-000  [Servicio de transporte de pasajeros 1,200,000 1,200,000, 31,300 11,800 1,156,900,
3-1-2-02-02-01-0006-001  [Servicios de mensajeria 350,000 350,000 350,000
3-1-2-02-02-03-0002-001  [Servicios de documentacion y certificacion j 300,000 300,000 300,000
3-1-2-02-02-03-0005-003  [Servicios de copia y reproduccion 700,000 700,000 700,000
3-1-2-02-02-03-0006-003  |Servicio mantenimiento y reparacion comp 1,000,000 1,000,000, 1,000,000
3-1-2-02-02-03-0007-002  (Servicios de impresion 800,000 800,000, 165,000 54,120 580,880
3-1-3-01-03-00-0000-000  (Impuesto de vehiculos 200,000 200,000 200,000

Total caja menor 5,556,000 5,556,000 | 221,300 | 65,920 5,268,780

De acuerdo a esta informacion se puede evidenciar que se hace un uso adecuado de los
recursos de la caja menor aprobados mediante la resolucion 018 del 2020 y de acuerdo a lo
estipulado en el decreto 492 del 2019 “ los gastos de caja menor deberd cefirse
estrictamente a los gastos que tengan caracter de imprevistos, urgentes, imprescindibles e
inaplazables y enmarcados dentro de las politicas de racionalizacion del gasto”. “Con los
recursos de las cajas menores no se podra realizar el fraccionamiento de compras de un
mismo elemento y/o servicio, ni adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en
almacén o se encuentre contratada, asi como tampoco realizar ninguna de las operaciones
descritas en el articulo 8 del Decreto Distrital 61 de 2007

n) INVENTARIOS Y STOCK DE ELEMENTOS

El proceso de bienes y servicios, hace control y seguimiento a los elementos de inventario y
stok del IDT, incluyendo los que presentan obsolescencia, esto se realiza mediante la toma de
inventarios fisicos.

0) ADQUISICION, MANTENIMIENTO O REPARACION DE BIENES
INMUEBLES O MUEBLES

El Instituto Distrital de Turismo tiene suscrito el Contrato No. 023 de 2020 con el GRUPO
MASTER INMOBILIARIO SAS, este contrato es del arrendamiento para su sede principal
ubicada en la Cra 24 # 0-66, mediante el cual se presta el servicio de mantenimiento del
inmueble cuando se requiera, esto va incluido en el canon de arrendamiento.
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p) SUSCRIPCIONES

De acuerdo a la informacion recibida, durante el primer trimestre de la vigencia 2020, se
encuentran movimientos por este concepto el siguiente:

CUENTA: 5-1-11-21 - IMPRESOS PUBLICACIONES Y SUSCRIPCIONES

FECHA DOCUMENTO CONCEPTO DEBITOS |CREDITOS SALDO

31/12/2019 Saldo a 31/12/2019 0.00

22/01/2020 Ingresos Almacen 15,400,000.00 0.00( 15,400,000.00
TOTALES: |15,400,000.00( 0.00

Este rubro es de ingreso de material promocional, de acuerdo al contrato N° 214 de 2019 de
la agencia DU BRANS S.A.S, realizado el 22/01/ por concepto de material promocional
solicitud realizada por la Subdireccion de Promocion y Mercadeo, por concepto de ingreso de
Libros Bogota Turistica .

q)  SEVICIOS PUBLICOS

Para el analisis de los consumos por servicios publicos y con el fin de realizar un comparativo
que permita determinar si se ha presentado o no disminucion en los mismos, es necesario
considerar la cantidad de personal que labora en el Instituto durante la lo corrido de la
vigencia 2020 y los valores pagados de los servicios de agua potable y energia eléctrica,
durante el primer trimestre de 2020:

e ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO.

CONSUMO ACUEDUCTO CUARTO TRIMESTRE ENERO MARZO 2020

Mes Servidores Registros Acueducto
Promedio consumo
Planta |Contratistas | Total | Vr. Registrado por persona
Acueducto
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ene-20 44 3 47
feb-20 44 41 85 $ 1,645,090
mar-20 44 60 104

Promedio enero-
marzo 2020 44 35 79 $ 822,545 $ 20,912.16

El servicio de agua y alcantarillado de Bogot4, genera una factura de forma bimestral, para
efecto del analisis de este primer trimestre de la vigencia 2020 se tuvo en cuenta el periodo
comprendido del 11 de Diciembre de 2019 a 07 de febrero de 2020 , que es la ultima factura
generada por el Acueducto, se canceld por este concepto la suma de $ 1.645.090 lo cual arroja
un promedio mensual de $ 822.545 que de acuerdo al promedio de empleados (79), da un
consumo mensual de $ 20,912, por servidor.

CONSUMO ACUEDUCTO CUARTO TRIMESTRE OCTUBRE-DICIEMBRE 2019

Senvidores Registros Acueducto

Mes Promedio consumo por
Planta Contratistas Total VIr. Registrado o
persona Acueducto

Octubre 43 17 220

Noviembre 43 17 220 1.391.140

Dciembre 43 i 220

Promedio Octubre-diciembre 2019 43 m 220 695.570 6.323

Comparado el consumo del primer trimestre de 2020 que fue de $ 1.645.090, con respecto al
cuarto trimestre 2019 que fue de $ 1.391.140, donde se evidencia un aumento durante el
primer trimestre de $ 253.950, equivalente a un 18%, el cual arrojo un consumo promedio
por servidor durante el primer trimestre de $ 20.912, con respecto al cuarto trimestre que fue
de $ 6.323, se presenta un aumento de $ 14.589 equivalente al 231%, es un aumento bastante
significativo, este aumento obedece que durante este primer trimestre se han celebrado
nuevos contratos de ingreso de personal, asi como terminaciones de contrato, pero realizando
su nueva contratacion, por esto la identificacion de la totalidad de servidores en la entidad
durante este trimestre se hace un poco mas complicada, para determinar el consumo por
servidor, se tomaron los contratos suscritos a la fecha mas el personal de planta.

Sin embargo, podemos observar que a pesar de estos aumentos y que no se identifica con
exactitud la totalidad de las servidores de la entidad, se hace un uso adecuado de este servicio,
pues su incremento de un periodo a otro no ha sido significativo.
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e ENERGIA ELECTRICA

Durante el primer trimestre de 2020, se registro el siguiente consumo por concepto de energia
eléctrica:

CONSUMO ENERGIA PRIMER TRIMESTRE ENERO MARZO 2020

Servidores Registros Energia Registros Energia

. . . Promedio consumo
Periodo Planta Contratistas Total Vr. Registrado .

por persona Energia
10 diciem-a 09- ener 44 3 a7 2,898,040 61,660
10-ener a 09 febre 44 41 85 2,829,710 33,291
10 Febre-09 marzo 44 60 104 2,814,430 27,062
TOTAL 44 104 236 8,542,180 122,013
PROMEDIO 44 35 79 2,847,393 40,671

Los gastos de energia eléctrica cancelados en el primer trimestre 2020, equivalen a $
8.542.180, lo cual arroja un promedio mensual de $ 2.847.393, que dividido entre la cantidad
promedio de servidores (79), da un valor de $ 40.671, de consumo mensual por servidor.

CONSUMO ENERGIA CUARTO TRIMESTRE OCTUBRE-DICIEMBRE 2019

Servidores Registros Energia Registros Energia
Periodo Planta Contratistas Total Vr. Registrado Propn;erg(i; ;Og::g];)apo r
09-Sep a 09-Octu 43 177 220 3.122.900 14.195
09-Octub a 09-Novie 43 177 220 3.126.670 14.212
09-Novie a 09-Dicie 43 177 220 3.274.730 14.885
Total 129 531 660 9.524.300 43.292
Promedio Octubre-diciembre 2019 43 177 220 3.174.767 14.431

Realizando la comparacion del consumo de energia durante el primer trimestre de 2020 que
fue de $ 8.542.180, con respecto al cuarto trimestre de 2019 que fue $ 9.524.300 , se
evidencia que durante el primer trimestre de esta vigencia hubo una disminucion de $
982.120, sin embargo al verificar en consumo por servidor hay un aumento significativo de $
26.240, equivalente a un 182%, esto se debe a que durante este trimestre ha habido
celebracion de nuevos contratos, como la terminacion y renovacion de otros, y la
identificacion total de los servidores que han estado en la entidad se hace dificil, el promedio
se realiza de acuerdo a los contratos suscritos en este primer trimestre junto con el personal de
planta.

Pagina 1 de 1



Sin embargo de acuerdo al total de consumo de energia por este trimestre se evidencia que
hubo una disminucion de $ 982.1290, equivalente a un 10%, de acuerdo al cuaro trimestre de
la vigencia 2019, se puede evidenciar que hay un uso razonable y adecuado de este servicio.

r) OTRO GASTOS
Entre otros gastos no estipulados dentro de los lineamientos del decreto 492 del 2019,
considerandolos importantes mencionarlos dentro de este informe encontramos los siguientes:

El gasto de la cuenta Materiales y Suministros para el primer trimestre 2020, estd compuesto
por las siguientes partidas.

e Materiales y Suministros:

MATERIALES Y SUMINISTROS PRIMER TRIMESTRE 2020
CONCEPTO DEBITOS
Saldo a 31/12/2019

Ingresos Almacen 3,834,125.00
Causacion de obligaciones desde SISCO 3,475,395.00
Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION 190,000.00
Causacion de obligaciones desde SISCO 789,018.00
Causacion de obligaciones desde SISCO 105,138.00
TOTALES: 8,393,676.00

De acuerdo a la informacion suministrada por contabilidad los gastos por estos rubros
corresponden a:

v Los valores de $ 3.475.395 y 105.138 hacen referencia al contrato Cont. 259-2019
compra de papeleria y Utiles de oficina con la empresa Panamericana Papeleria y
Libreria SAS.

Gastos de caja menor, por valor de $ 190.000, debidamente soportados

Gasto por concepto de compra y mantenimiento de extintores propios de la entidad,
por un valor de $ 789.018 de acuerdo al contrato 261-2019.

v’ Entradas a almacén por un valor de $ 3.834.125.

AN
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MATERIALES Y SUMINISTROS CUARTO TRIMESTRE DE 2019
FECHA CONCEPTO DEBITOS
30/09/2019(Saldo a 30/09/2019
3/10/2019|Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION | S 54.200
4/10/2019(Ingresos Almacen S 199.900
8/10/2019(Ingresos Almacen S 112.000
15/10/2019|Ingresos Almacen S 4.863.999
8/11/2019|Ingresos Almacen S 22.203.785
12/11/2019|Causacion de obligaciones desde SISCO S 4,106.919
12/11/2019(Ingresos Almacen S 5.910.294
12/11/2019|Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION S 474.700
30/11/2019|Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION S -
3/12/2019(Ingresos Almacen S 19.600.000
4/12/2019|Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION | $ 4.226.677
6/12/2019|Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION | S 85.900
12/12/2019(Ingresos Almacen S 222.480
30/12/2019|Causacion de obligaciones desde SISCO S 1.642.546
30/12/2019|Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION S 750.500
31/12/2019|Ingresos Almacen S 21.456.295
TOTAL $ 85.910.195

Analizando los movimientos de esta cuenta durante el primer trimestre de la vigencia 2020
que fueron de $ 8.393.676 , con respecto al cuarto trimestre de 2019 que fueron de $
85.910.195 hay una disminucion de $ 77,516,519.0, correspondientes a un 90%, podemos
observar que esta variacion tan importante se debe que no se realizaron movimientos
significativos de ingresos almaceén.

e Comunicaciones y transporte

De acuerdo a la informacion suministrada por el area de contabilidad, durante el primer
trimestre 2020, se registro el siguiente movimiento.
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COMUNICACIONES Y TRANSPORTE PRIMER TRIMESTRE 2020
CONCEPTO DEBITOS

Saldo a 31/12/2019

Causacion de obligaciones desde SISCO 75,089.00

Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION 10,051,190.00

Causacion de obligaciones desde SISCO 4,470,000.00

Causacion de obligaciones desde SISCO 6,366,331.00

Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION 31,300.00

Causacion de obligaciones desde SISCO 462,000.00

Causacion de obligaciones desde SISCO 358,094.00

Causacion de obligaciones desde SISCO 6,008,000.00
TOTALES: 27,822,004.00

La informacion de los gastos por el concepto de comunicaciones y transportes para el primer
trimestre de la vigencia 2020 se discrimina de la siguiente manera:

v’ Gastos de caja menor por un valor de $31.300, debidamente soportados.

v Los valores cancelados a Festival Tour de acuerdo al contrato 135-2019, por un valor
de $ 10.409.284., correspondientes a tiquetes aéreos, para el cumplimiento de los
objetivos misionales de la entidad.

v’ Gastos pagados por un rubro de $ 10,940,000 de acuerdo a los contrato 234-2019 con
Transportes Esivans SAS, para el servicio de transporte especial de pasajeros a los
servidores del IDT y el contrato con 209-2019 con Alass de Colombia Express SAS.
Por concepto de mensajeria.

v" Un gasto por valor de $6.366.331 que corresponde al contrato No 245-2019 de
transporte de carga, con Portes de Colombia SAS, para el envié de mensajeria, del
IDT.
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CUARTO TRIMESTRE OCTUBRE-DICIEMBRE 2019
CONCEPTO DEBITOS CREDITOS

Saldo a 30/09/2019
Causacion de obligaciones desde SISCO 117.251 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 429.775 0
Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION 26.350 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 276.300 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 695.224 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 3.521.015 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 179.208 0
Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION 53.952 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 552.964 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 336.000 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 985.440 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 1.837.595 0
Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION 54.200 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 965.655 0
Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION 75.089 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 630.800 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 2.700.640 0
Causacion de obligaciones desde SISCO 75.089 0
Transaciones MANUALES AJUSTES Y RECLASIFICACION 55.900 0

TOTALES: 13.568.447 0

Los gastos correspondientes de comunicaciones y transportes por el primer trimestre fueron
de $ 27,822,004.00, con respecto a los del cuarto trimestre que fueron por $ 13.568.447, se
evidencia una aumento significativo en estos gastos por un valor de $ 14,253,527
correspondiente a un 105%, esto se debe a los compromisos adquiridos por la entidad para la
asistencia de eventos dentro y fuera del pais, y un mayor flujo de transporte del personal.
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+ CONCLUSIONES:

e Durante el primer trimestre de la vigencia de 2020 se han suscrito 104 contratos por
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la entidad por un valor
de $ 3,568,144,000. Estos contratos se realizan ya que la entidad no cuenta con
personal de planta para el desarrollo de las actividades contratas.

e El pago de vacaciones en dinero se realizd de acuerdo con lo establecido en la Circular
No. 12 del 2011 emitida por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.; durante el primer
trimestre se cancelaron vacaciones en dinero por retiro de la Entidad a cinco personas,
a los cuales se le realizara el pago en el plazo establecido por la ley.

e Se pudo establecer que la Entidad dispuso del presupuesto del PIC- Plan Anual de
capacitaciones de la vigencia 2019, con la suscripcion de dos contratos, de los cuales
uno de ellos fue adelantado durante el mes de enero del 2020, asi las cosas el PIC
presupuestado para la vigencia 2020, queda disponible en su totalidad para ejecutarse.

e Se evidencia el cumplimiento a lo establecido, por el articulo 3 del Acuerdo 09 de
1999, mediante el cual el Concejo de Bogota que reguld lo relacionado con el
reconocimiento de horas extras y compensatorios a los servidores publicos del Distrito
Capital, ratificado mediante concepto No. 55/2005 de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C. asi: “En ningln caso se pagara mensualmente, por
concepto de horas extras, dominicales o festivos mas del cincuenta por ciento (50%)
de la remuneracion bdasica mensual de cada funcionario” sin embrago el concepto de
horas extras presentdé un aumento del 23%, si bien es cierto fue por necesidad del
servicio por que la entidad asi lo requeria y este no fue muy significativo, se debe
mantener el uso razonable y controlado de este recurso.

e En la cuenta de combustibles no se evidencia mayor incremento dentro de este
trimestre, se evidencia un uso razonable de este recurso.

e Durante el primer trimestre de esta vigencia, se evidencia un uso adecuado de los
recurso de la caja menor del IDT creada mediante resolucion 018 de enero de 2020 y
de acuerdo a los parametros establecidos en el decreto 061 del 2007.

e Se mantiene el uso razonable del rubro telefonia celular y fija, de acuerdo a los planes
contratados los cuales fueron renegociados con la empresa proveedora de estos
servicios y con lo establecido en la Resolucion No. 005 de 14 de enero de 2019 por la
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cual se reglamento la asignacion, consumo y uso de teléfonos celulares en el Instituto
Distrital de Turismo.

e Se concluye que el consumo de agua y energia dentro de este trimestre se encuentra
moderado y razonable, lo que indica que se aplican las recomendaciones del PIGA,
sobre el uso racional de los servicios publicos.

e Es de aclarar que los rubros que no parecen en el informe es por que los procesos
correspondientes informaron que no tuvieron erogaciones ni movimientos por estos
como por ejemplo, bienestar, fondos educativos, Adquisicion, mantenimiento o
reparacion de bienes inmuebles 0 muebles entre otros.

Con base en las revisiones adelantadas desde la Asesoria de Control Interno se pudo verificar
que el Instituto Distrital de Turismo ha venido dando cumplimiento a la Circular 012 del 16
de septiembre de 2011, referente a las Medidas de Austeridad en el Gasto Publico del Distrito
Capital, emanada por la Alcaldia Mayor de Bogotéa D.C.

+ RECOMENDACIONES

e Se recomienda seguir dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 3 del
Acuerdo 09/1999, con el cual el Concejo de Bogoté regulé lo relacionado con el
reconocimiento de horas extras y compensatorios a los servidores publicos del
Distrito Capital, sin embargo es importante disefiar estrategias para que el rubro
de las horas extras no aumente y se mantenga el uso controlado y razonable de
estos recursos, tratar en lo posible que las actividades se desarrollen en la jornada
laboral ordinaria.

e Se recomienda ejecutar el presupuesto dentro de la respectiva vigencia 2020 el
PIC- Plan Institucional de Capacitacion.

e Se debe mantener el consumo controlado de los gastos de caja menor, fotocopiado
e impresidn, suscripciones y afiliaciones, comunicaciones, transporte y consumo
de combustible, y dar continuidad a las politicas de austeridad en el gasto
establecidas por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

e Se recomienda seguir con el consumo moderado de los servicios publicos (agua,
luz) y seguir con las campafias de concientizacion a los funcionarios en el buen uso
de estos, lo cual representa un ahorro economico para la entidad y una
contribucion con las politicas del medio ambiente y austeridad en el gasto.
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e Intensificar las campafias para el uso eficiente del papel y la gestion integral de
residuos; donde la sostenibilidad de estas consolidard los resultados positivos
obtenidos al corte del informe.

e Continuar con el seguimiento y el control de cada uno de los procesos, a fin de
lograr que la informacion requerida por esta Oficina de Control, sea enviada de
manera veraz y oportuna como ocurrié en desarrollo del presente informe, para el
cumplimiento exitoso de nuestra mision.

e Seguir con las politicas de austeridad, con el objetivo de controlar los gastos de
manera razonable y de cuerdo a los presupuestos,.

e Efectuar revision e implementacion del contenido del decreto distrital 492 del 15
de agosto de 2019, por el cual se expiden lineamientos generales sobre austeridad
y transparencia en el gasto publico, entre ellos:

Ajuste en el control del gasto en todos los rubros de funcionamiento.
Elaboracion de un Plan anual de Austeridad.

Definicion de indicadores de austeridad e indicadores de cumplimiento.
Presentacion de informes a la secretaria cabeza de sector.

Y demas requisitos sefialados en el mismo.

e

VIVIANA ROCIO DURAN CASTRO
Asesora Control Interno

Elaboré: Yesmindelid Riafio- Profesional Control Interno
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